……………………………………… 
(Imie (Imiona)/ Nazwisko)    

 …………………………………….                                             
(Adres zamieszkania)

………………………………………
(Telefon/e-mail)

                                                  BURMISTRZ MIASTA I GMINY 
                                                  W DALESZYCACH 
Plac Staszica 9

26-021 Daleszyce  

     WNIOSEK O USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO
Proszę o nadanie numeru porządkowego na budynek mieszkalny położony
w miejscowości
na działce/działkach


dokument własności (nazwa i numer)


Gmina

Usytuowanie budynku (naziemny, podziemny)1
Status budynku (istniejący, w trakcie budowy, prognozowany)1
Zgodnie z  art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), publ. Dz.U.EU.L.206.119.1 - zwanej dalej RODO, informuje się iż:

· Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce z siedzibą: Daleszyce, Pl. Staszica 9, 26-021 Daleszyce,  tel. 41/317-16-94. 

· W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem e-mail: it@abi-net.pl

· Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Gminę obowiązków wynikających z ustawy z 17 maja 1989r. „Prawo geodezyjne i kartograficzne”, rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z 9 stycznia 2012r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów, celem prowadzenia ewidencji ulic, adresów, wydawania zaświadczeń i zawiadomień o nadanym numerze. 
· Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane uprawnionym podmiotom.  Odbiorcą Pani/Pana danych może być także serwis oprogramowania dziedzinowego w związku z realizacją umowy opieki autorskiej nad tymże oprogramowaniem (usuwanie usterek, modyfikacja lub rozbudowa programu).

· Dane będą przetwarzane przez okres przewidziany w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r., sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

· Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych. 

· Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

· Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, zajmującego się ochroną danych osobowych jeżeli uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie tych danych narusza przepisy RODO. 

· Obowiązek podania danych osobowych wynika z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
· Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym profilowaniu o czym stanowi 
art. 22 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych.
   …………………………………                                                            ………………………………

Miejscowość i data
   podpis wnioskodawcy

Załączniki:

-
kserokopia dokumentu własności (akt własności ziemi, akt notarialny, księga wieczysta)

· mapa inwentaryzacji obiektu lub kopia mapy zasadniczej z wkreślonym obiektem w skali nie mniejszej niż 1:5000

· zawiadomienie o zakończeniu budowy przyjęte przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Kielcach, dotyczy budynków nowowybudowanych.
1 Niepotrzebne skreślić
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	Karta usługi


	

	Nazwa usługi:
	USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO NIERUCHOMOŚCI

	Jednostka świadcząca usługi:
	Urząd Miasta i Gminy Daleszyce

Pl. Staszica 9 26-021 Daleszyce

Tel.: 41 317-16-94, Fax: (41) 317-16-93, e-mail: gmina@daleszyce.pl

	Godziny pracy urzędu
	Poniedziałek - Piątek: 730 – 1530 

	Miejsce świadczenia usługi:
	Urząd Miasta i Gminy w Daleszycach, Wydział  Gospodarki, Mienia i Rolnictwa/ pokój nr 3

	Termin załatwienia sprawy:
	Bez zbędnej zwłoki,  w ciągu 14 dni od daty wpływu wniosku wraz 
z wymaganymi dokumentami

	Tryb odwoławczy:
	Od wydanego zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego nie przysługuje odwołanie

	Podstawa prawna:
	Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. „Prawo geodezyjne i kartograficzne” ( tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 276 z późn. zm..) oraz Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z 9 stycznia 2012r. w sprawie ewidencji miejscowości ulic i adresów  (Dz. U. z 2012r. Nr 23, poz. 125)

	Wymagane dokumenty:
	· Wniosek o ustalenie numeru porządkowego nieruchomości;

· Kserokopia dokumentu stwierdzającego prawo własności do  nieruchomości;

· Mapa inwentaryzacji powykonawczej nowego budynku lub kopia mapy : zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziału już istniejącego budynku w skali  1: 1000, 2000lub 5000;

· Zaświadczenie z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego o zakończeniu robót budowlanych i przekazaniu budynku mieszkalnego do użytku, dotyczy budynków nowo wybudowanych;

	Opłaty:
	Zwolnione z opłaty skarbowej na podstawie art.2 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.)

	Dokumenty do wglądu:
	Brak takich dokumentów

	Uwagi:
	Numer porządkowy ustala się dla budynków mieszkalnych oraz innych budynków przeznaczonych do stałego lub czasowego przebywania ludzi, w tym budynków biurowych, ogólnodostępnych wykorzystywanych na cele kultury, sztuki, kultury fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do prowadzenia działalności gospodarczej, wybudowanych, będących w trakcie budowy oraz prognozowanych do wybudowania;  Właściciele nieruchomości zabudowanych oraz inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntów i budynków, które takimi nieruchomościami władają, mają obowiązek umieszczenia  w widocznym miejscu na ścianie frontowej budynku tabliczki  z numerem porządkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego. W przypadku gdy budynek położony jest w głębi ogrodzonej nieruchomości, tabliczkę z numerem umieszcza się również  na ogrodzeniu.

	Wzory wniosków:
	W Biurze Obsługi Klienta i na stronie internetowej bip.daleszyce.pl


