Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce
ogtasza nabor na stanowisko referenta d/s kgiowdci budzetowej
w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce

1. Wymagania niezlgdne:

- posiadanie co najmnigjedniego wyksztatcenia ekonomicznego,

- staz pracy — co najmniej wgbny sta pracy w ksggowasci w jednostce samagdowe;j,

- Zznajomé&s przepisOw ustawy o rachunkoyad, ustawy o finansach publicznych

i samoradzie gminnym (sprawdzenie: poprzez test i rozm&walifikacyjna)

- umiegtnos¢ obstugi  programow komputerowych: Word i Exdelsprawdzenie:
praktyczne wykazaniegsthajomdcig programow w czasie rozmowy kwalifikacyjnej)
2. Dodatkowe atuty i preferencje:

- umiegtnos¢ pracy w zespole,
- uprzejmdc¢ i zyczliwosé,

- samodzielng,

- systematyczni i doktadnacé,
- odpornd¢ na stres.

3. Opis stanowiska pracy :
- forma nawizania stosunku pracy — umowa o pragew. odbycia skiby
przygotowawczej)
-wymiar czasu pracy — etat.
4. Zakres wykonywanych zada na stanowisku
- Prowadzenie ewidencji kgjowej jednostki buzetowej Urzdu Miasta i Gminy
Daleszyce (tj. ewidencja analityczna i syntetycz komputerowo, przyzyciu
programu ,, BUDXET")
- Uzgadnianie zapisow kgjowych w okrélonych przepisami terminach ze stanem
rachunku bankowego dla jednostki tlia Miasta i Gminy.
- Sporadzanie sprawozaaRb-28 i Rb-50 (sprawozdanie wegirzne jednostki
Urzedu Miasta i Gminy)
- Prowadzenie ewidencji i aktualizacji wyceny orazanzex srodkow trwatych
i przedmiotow nietrwatych.
- Rozliczanie inwentaryzaciji sktadnikéw mtéjowych Gminy Daleszyce.
- Prowadzenie centralnego rejestru umow.

5. Wymagane dokumenty i dwiadczenia:
- list motywacyjny,
-zyciorys (CV),
- kserokopia dokumentow potwierdzeych wymagane wyksztatcenie,
- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i yetigsciach,
- kserokopiagwiadectw pracy lub Zaviadczenia dokumentage sta pracy,
- zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskada pracy na stanowisku ganiczym
- oswiadczenie o niekaralsoi,
- list motywacyjny i CV winny by opatrzone klauzal Wyraam zgod na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy pbtrzeb nieznych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaw dnia 29.08.1997r. o ochronie danych



osobowych (Dz.U. z 2002, Nr 101, poz. 926znpdm.) oraz ustayz dnia 22.03.1990r.
o pracownikach samogdowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 mpam.)

Wymagane dokumenty nale sktad&g w zamknétych kopertach osofgie w siedzibie
Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce PI. Staszica 9, poR5irl pktro), lub przestapoczt na
adres: Urzd Miasta i Gminy Daleszyce, 26-021 Daleszyce Pas8ta 9,( z dopiskiem:
»,Nabodr na stanowisko referenta d/sekgiwasci budzetowej), w terminie do dni20 stycznia
2009 r.do godz. 1%

Dokumenty, ktore wptympo wyzej okr&glonym terminie nie &da rozpatrywane.

Test sprawdzagy znajome&¢ ustaw wymienionych w pkcid przeprowadzony dulzie 21
stycznia o godz%

Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami zosidgorzeprowadzone w dniu 21 stycznia o godz.
10 w sali konferencyjnej Urdu Miasta i Gminy. Dodatkowych informacji udzielinaze
Skarbnik Miasta i Gminy Daleszyce, nr telefonu 047 36 93 lub 317 16 94.

Informacja o wyniku naboruekzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urgdu Miasta i Gminy Daleszyce oraz na tablicy infocyjaej
Urzedu w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia wybrandgmdydata albo zakozenia
procedury naboru, §& do zatrudnienia nie doszto.
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