ZARZADZENIE NR 177/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DALESZYCE
z dnia 18 grudnia 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Nr 148/2017 z dnia 20 listopada
2017 r. w sprawie procedur dostepu do bedacej w posiadaniu Urzedu Miasta i Gminy
Daleszyce informacji publicznej nieopublikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej.

Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 1330 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. 22018 r., poz. 994 z péZn. zm)

Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 148/2017 z dnia 20 listopada 2017 r. w sprawie procedur dostepu do bedacej
w posiadaniu Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce informacji publicznej nieopublikowanej
w Biuletynie Informacji Publicznej wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. §1.3 otrzymuje brzmienie:
»3. Za koordynacj¢ obowigzku udostgpniania informacji publicznej odpowiada kierownik Wydziatu
Administracji i Rozwoju.”

2. § 3 otrzymuje brzmienie:

»l. Po wplynigciu do Urzedu Miasta i Gminy wniosku dotyczacego udostepnienia informaciji
publicznej, wniosek kierowany jest przez Sekretariat bezposrednio do Wydzialu Administracji
i Rozwoju w celu rejestracji, a nastgpnie do kierownika wiasciwej komorki organizacyjne;.

2. Rejestr wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej prowadzony jest przez Wydzial
Administracji i Rozwoju.

3. W razie watpliwosci co do zakresu merytorycznego wniosku, Sekretariat kieruje
wniosek do Sekretarza Miasta i Gminy.

4. Sekretarz Miasta i Gminy niezwlocznie kieruje sprawe do rejestracji i wlasciwej merytorycznie
komorki organizacyjnej.

5. Jezeli wniosek odnosi si¢ merytorycznie do zakresu dziatania kilku komérek organizacyjnych
Urzgdu Miasta i Gminy, sprawg koordynuje kierownik Wydzialu Administracji i Rozwoju,
uzyskujgc odpowiednie informacje/dokumenty i realizujac obowiazek udzielenia informacji
publiczne;j.

3. § 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbgdnej zwloki, nie pozniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Wzér pisma o udostg¢pnieniu informacji publiczne;
stanowi zatgcznik Nr 5 do przedmiotowego zarzadzenia”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zal. nr 5 do zarzadzenia Nr
A48 / 20it Burmistrza  Miasta
i Gminy Daleszyce

Daleszyoe; data s

Znak sprawy................

Imig, nazwisko, inne dane wnioskodawcy
Adres korespondencyjny

W odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej z dnia

przekazuj¢ w zalgczeniu zadane informacje.

(...)

Informacje¢ wytworzyt: imie, nazwisko — stanowisko, nazwa wydziatu/stanowiska pracy;
Informacj¢ udostepnil: imie, nazwisko stanowisko/funkcja;

Podmiot udostgpniajacy: nazwa organu,

Data udostgpnienia: ....................... 3

Forma udostgpnienia informacji: ......... ... .......(np. plik tekstowy);

Forma przekazania informacji: przeslanie pocztg -elektroniczna/tradycyjna na adres:

.............................................

(Podpis osoby udostgpniajacej)



Uzasadnienie

do zarzadzenia Nr 177/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 18 grudnia 2018 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Nr 148/2017 z dnia 20 listopada
2017 r. w sprawie procedur dostepu do bedacej w posiadaniu Urzedu Miasta i Gminy
Daleszyce informacji publicznej nieopublikowanej w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Zgodnie z art. 10 i art. 11 ustawy o dostepie do informacji publicznej, informacje publiczne
moga by¢ udostepniane na wniosek oraz w drodze wywieszenia lub wylozenia w miejscach ogélnie
dostepnych. Informacje publiczne udostgpniane w sposéb, o ktérym mowa w art. 10 i art. 11 ustawy
winny byé oznaczane danymi okreslajgcymi podmiot udostgpniajacy informacje, danymi
okreslajacymi tozsamos$é osoby, ktéra wytworzyla informacje lub odpowiada za tres¢ informacji,
danymi okreslajgcymi tozsamo$¢ osoby, ktéra udostepnita informacje, oraz data udostgpnienia.

W celu doprecyzowania zarzadzenia Nr 148/2017 z dnia 20 listopada 2017 r. oraz
zapewnienia prawidtowej realizacji postanowien ustawy, wprowadzenie zmian uznaj¢ za uzasadnione
i konieczne.

Zmiang przedmiotowego zarzadzenia wprowadza si¢ roéwniez uaktualnienie nazwy
koordynujacego Wydziatlu Administracji i Rozwoju.

Sekretarz Miasta i Gminy
Daleszyce



