Zarzadzenie nr 88.2014

Burmistrza Miasta i Gminy w Daleszycach
z dnia 22.12.2014

w sprawie wprowadzenia do eksploatacji systemu dziedzinowego PUMA w Urzedzie Miasta
1 Gminy w Daleszycach.

Na podstawie art. 31 oraz art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2013.594 j.t.), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t.), w zwigzku z realizacjg postanowiefi Umowy partnerskiej
0 wspolnej realizacji zadania inwestycyjnego ,,e-§wietokrzyskie - Rozbudowa Infrastruktury
Informatycznej JST”, zawartej w dniu 27.01.2010r. pomiedzy Miastem Daleszyce
a Wojewddztwem Swietokrzyskim, oraz Umowy nr DOA.II1.273.98.2013 z dnia 25.09.2013r.
- zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ z dniem 01.01.2015r. do eksploatacji w Urzedzie Miasta i Gminy w
Daleszycach System Dziedzinowy PUMA, zawierajacy nizej wymienione moduty:

NAZWA OPIS

1. | Alkon Zarzadzanie wydawaniem koncesji na sprzedaz
napojow alkoholowych

2. | Budzet Projektowanie i realizowanie budzetu gminy

3. | Decyzje Wydawanie decyzji administracyjnych

4. | Dodatki mieszkaniowe Prowadzenie obstugi dodatkéw mieszkaniowych

5. | Dokumenty elektroniczne Dokumenty elektroniczne

6. | Paliwa Doptaty do paliwa rolniczego

7. | Eksport danych Eksport danych — generowanie XML

8. | Ewidencja Ludnosci Ewidencja ruchu ludnosci

9. | Faktury Fakturowanie i rejestry VAT

10. | FK Finanse i ksiegowos$¢

11. | Geodezja Import danych geodezyjnych

12. | Gospodarka odpadami - Optaty Wymiar optat — odpady komunalne

13. | Info Informacje dla zarzadu

14. | 1zby rolnicze Obstuga wyboréw do izb rolniczych

15. | Kadry Prowadzenie kadr

16. | Kasa Kasa

17. | Nieruchomosci Rejestr umow dzierzawy, uzytkowania
wieczystego

18. | Kontrahenci Rejestr kontrahentow

19. | OPJ — Podatek od 0s6b prawnych | Podatki od 0s6b prawnych

20. | Oplaty za pas drogowy Oplaty za zajgcia pasa drogowego

21. | Oplaty inkasenckie Optaty inkasenckie

22. | Oplaty r6zne Oplaty rozne

23. | Place Rozliczanie pracownikow

24. | Podatki — os. fizyczne Podatki od nieruchomosci, rolny, le$ny

25. | POST Podatek od $rodkéw transportowych

26. | Psy Optata od posiadania psa

27. | Statystyki Statystyki dla ewidencji ludnosci




28. | Symulacje Modut symulacji danych
29. | Szablony i arch. wydrukow Szablony systemowe i archiwum wydrukéw
30. | Srodki trwale Ewidencja $rodkoéw trwatych oraz innego mienia
31. | USC Urzad Stanu Cywilnego
32. | Windykacja Windykacja podatkowa i inne
33. | WPF Wieloletnia Prognoza Finansowa
34. | Wyborcy Obstuga rejestru wyborcéw
35. | Zaswiadczenia Wydawanie zaswiadczen
§2

Przejsciowo, w okresie pierwszego poOirocza 2015r. programy: Budzet, Podatki,
Windykacja, Auta oraz Kadry i Place, bedg prowadzone w dotychczasowym systemie firmy
INFO-SYSTEM, w zakresie ustalonym przez Skarbnika Miasta i Gminy.

§3
Szczegodlowe opisy funkcji i procedur podsystemdéw komputerowych wymienionych w
§ 1 zawarte sg w instrukcjach obstugi sporzadzonych przez wykonawce oprogramowania i
przekazanych uzytkownikom wraz z oddaniem poszczego6lnych podsystemow do eksploatacji.
Instrukcje sg aktualizowane, w trakcie eksploatacji programu o wprowadzane przez
wykonawce zmiany i udoskonalenia.

§4

Zasady ochrony danych oraz metody zabezpieczenia dostgpu do nich:

1. System PUMA pracuje w architekturze klient-serwer. Komunikacja miedzy klientem a
serwerem odbywa si¢ przy pomocy protokotu PostgreSQL (PUMA).

2. Dane gromadzone sg i przetwarzane w relacyjnej bazie PostgreSQL. Platforma
systemowg dla bazy danych jest system operacyjny CENTOS 6.5.

3. Platformg systemowa po stronie klienta, dla aplikacji systemu PUMA, jest system MS
Windows XP oraz jego kolejne wydania.

4. Mechanizmy kontroli dostgpu do systemu gwarantujg nienaruszalno$¢ danych i
zabezpieczenie przed niepowolanym dostgpem i nieuprawniong zmiang. Osoba probujaca
nielegalnie wykorzysta¢ dane systemu napotka na nast¢pujace bariery ochronne:

- sprawdzenie prawa dostepu 1 hasta do systemu operacyjnego stacji roboczej,

- sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych PostgreSQL,

- sprawdzenie uprawnienia dost¢pu do okreslonego modutu systemu PUMA,

- sprawdzenie uprawnienia dost¢pu do okreslonych funkcji modutu.

5. Kazdy uzytkownik pracujacy w systemie posiada konto skladajace si¢ z nazwy
uzytkownika i hasta oraz zwigzany z nim zakres uprawnien, dzieki czemu podczas logowania
do systemu odbywa si¢ kontrola dostepu, o ktorej mowa w punkcie 4.

6. Kopia bezpieczenstwa danych wykonywana jest codziennie. Ponadto kopia
bezpieczenstwa danych wykonywana jest na nosnik zewnetrzny RD-1000.

7. Wszelkie zmiany danych rejestrowane sg w systemie z uwzglednieniem czasu
modyfikacji, osoby wykonujgcej i rodzaju operacji. Mozliwe jest odtworzenie historii zmian
w systemie i stwierdzenie pierwotnego Zrodta zapisow.




8. Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizmo6w, system PUMA zawiera
wewngtrzne mechanizmy kontroli spdjnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne i
monitorujgce dzialanie systemu. Ponadto poszczegdlne podsystemy zawierajg procedury
sprawdzajace 1 uniemozliwiajagce wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie
sprzecznych, niespojnych lub niekompletnych. Opis tych mechanizméw zawiera
dokumentacja techniczna.

§5
Skarbnik Miasta i Gminy Daleszyce uaktualni obecng Polityke Rachunkowosci.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Daleszyce oraz
Kierownikom Referatow w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.
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