ZARZADZENIE NR 138/2018
BURMISTRZA MIASTA i GMINY DALESZYCE

z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta
i Gminy w Daleszycach.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3, art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca

1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), w zwiazku z art.22?
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 917 z pézn. zm.)

Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta
i Gminy w Daleszycach w brzmieniu stanowigcym zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 3. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 138/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia
1 pazdziernika 2018 roku

Zgodnie z art. 222 ustawy Kodeks pracy pracodawca moze wprowadzi¢ szczegdlny
nadzor nad terenem zakladu pracy lub terenem wokél zakladu pracy w postaci $rodkow
technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring) w  sytuacji, kiedy
jest to niezbedne do zapewnienia bezpieczefistwa pracownikow lub ochrony mienia
lub zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce
na szkode.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stoléwek oraz palarni
lub pomieszczeri udostgpnianych zaktadowej organizacji zwigzkowej, chyba ze stosowanie
monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbedne do realizacji celu wyzej okreslonego
i nie naruszy to godnosci oraz innych débr osobistych pracownikéw, w szczegolnosci poprzez
zastosowanie  technik uniemozliwiajacych  rozpoznanie przebywajacych w  tych
pomieszczeniach 0sdb.

Nagrania obrazu pracodawca przetwarza wylgcznie do celéw, dla ktorych zostaly
zebrane, i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania.

Pracodawca przed dopuszczeniem pracownika do pracy przekazuje mu na pi$mie
informacje o systemie monitorowania Urzedu, jego celach, zakresie i sposobie zastosowania
oraz zapewnia oznaczenie pomieszczen i terenu monitorowanego w sposéb widoczny

i czytelny, za pomocg odpowiednich znakéw lub ogloszes dzwiekowych.

Biorgc powyzsze pod uwage, wydanie przedmiotowego zarzadzenia jest prawnie

uzasadnione.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr
138/2018 Burmistrza Miasta
i Gminy Daleszyce w sprawie
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego

Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Miasta i Gminy w Daleszycach, miejsca instalacji kamer systemu na terenie
Jednostki, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostgpniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Przetwarzanie danych osobowych oséb fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego
jest niezbgdne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora tj. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom oraz z w celu ochrony
0s6b i mienia Urzedu — art.222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j.
Dz.U. z 2018 r. poz. 917 z p6zn. zm.).

Administratorem urzadzei monitoringu wizyjnego jest Burmistrz Miasta i Gminy
w Daleszycach z siedzibg w Daleszycach Plac Staszica 9.

Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w urzedzie jest art.22” Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Infrastruktura Urzedu, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) wejscia i wyjscia do Urzedu,
b) bramy wjazdowe na teren posesji,
¢) teren posesji wokot Urzedu w obszarze ogrodzonym, przy Placu Staszica 9,
d) korytarze na parterze i I pigtrze.

Monitoring funkcjonuje calodobowo.

Monitoring wizyjny nie jest polgczony z mozliwoécia biezacego przekazywania lub
rejestracji dzwigku pozwalajagcego na shuchanie lub zapis prowadzonych rozméw.
Rejestracji i zapisowi na no$nikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer

systemu monitoringu.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
serwera.

System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

a) 8 kamer rejestrujagcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku
o rozdzielczosci umozliwiajacych identyfikacje oséb,



b) jednego urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
1 monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen. Podglad odbywa
si¢ w pok. 11 — Komenda Strazy Miejskiej w Daleszycach.

10. Kamery s rozmieszczone wedhug dolgczonego ,,Planu rozmieszczenia kamer™.

11. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

12. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi:

OBIEKT MONITOROWANY

13. Na tablicy ogloszen Urzgdu umieszcza sie informacj¢ zawierajaca nastepujaca klauzule
informacyjna:

»Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej PL)

informuje, ze:

1. Administratorem systemu monitoringu jest Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce tel:
41 3171694, mail: burmistrz@daleszyce.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Daleszycach mozliwy jest pod numerem
tel. nr. 604901125 lub adresem email (adres email): iod@abi-net.pl

3. Monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczefistwa
na terenie monitorowanym.

4. Podstawg przetwarzania jest prawnie usprawiedliwiony interes administratora /
przepis prawa.

5. Zapisy z monitoringu przechowywane beda w okresie 30 dni.

6. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych
osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.

7. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

Pieczeé Administratora
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14.

13.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zapis z systemu monitoringu moze byé¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom,
Prokuraturze na ich pisemny wniosek.

Okres przechowywania danych wynosi do 30 dni w budynku przy Plac Staszica 9
w Komendzie Strazy Miejskiej w pomieszczeniu pok.11, a nastepnie dane ulegaja
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw w/w organéw, w szczegdlnosci,
gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem
bezpieczenstwa osob i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydhizeniu
o czas niezbedny do zakonczenia postgpowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przyszlego
postgpowania moze zwréci¢ si¢ pisemnie do Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie standardowego okresu ich
przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu, w terminie do 3 dni
liczae od dnia, w ktérym zdarzenie moglo zostaé zarejestrowane przez monitoring
wizyjny.

Prawidlowo zlozony wniosek musi zawiera¢ dokladng date i miejsce, np.: parking
na posesji Urzedu oraz przyblizony czas zdarzenia.

Moga wystgpowaé nieznaczne réznice migdzy czasem rzeczywistym, a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany
z zewngtrznym Zrédiem czasu.

Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego
dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza t¢ kopi¢ w sposéb trwaly
nastepujacymi danymi:

a) numer porzagdkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

¢) zrédlo danych, np.: kamery na budynku, od strony bramy wjazdowej,
d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie.

Kopia przechowywana jest przez Administratora systemu w zamknietym i specjalnie
do tego przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujgce
informacje:

a) numer porzadkowy kopii,




23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

¢) zrédio danych, np.: kamera nr 6,

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktora sporzadzila kopie,

f) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona
na okres nie dluzszy niz 6 miesiecy i udostepniana jest jedynie uprawnionym
instytucjom, np.: Policji. W przypadku bezczynnogci uprawnionych instytucji przez okres
6 miesigcy, kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Osoby, ktore majg wglad w obraz zarej estrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane
sg do przestrzegania przepisdw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe moga zostaé utrwalone
na monitoringu jest realizowany za posrednictwem strony internetowej urzedu (adres
http://bip.daleszyce.pl w zakladce ,RODO” w zwigzku z art. 14 ust.5 pkt. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Monitorowanie wizyjne stanowi $rodek wspierajacy. Zainstalowany monitoring
nie zwalnia os6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo budynku od wypelniania swoich
obowigzkow.

Dane zawarte na no$nikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostgpnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publiczne;j.

W przypadku publikacji zapisu wizyjnego bedzie on poddany zabiegom technicznym
anonimizacji.

Regulamin monitoringu zostal wdrozony zarzadzeniem Burmistrza, po uprzednich
konsultacjach i ustaleniu $rodkéw technicznych i organizacyjnych oraz z uwzglednieniem
wynikéw diagnozy stanu bezpieczenistwa.




Rzut - parking oraz parter Urzgdu Miasta i Gminy w Daleszycach
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Rzut — pietro Urzedu Miasta i Gminy w Daleszycach




