Zarzadzenie Nr .8.9.../2012
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia ﬁ.£.4l.2012 roku
w sprawie ustanowienia Regulaminu funkcjonowania Centrum
Monitoringu Wizyjnego Miasta Daleszyce bedacego na wyposazeniu Strazy
Miejskiej w Daleszycach

Na podstawie § 19 ust.7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i
Gminy w Daleszycach z dnia 1 lipca 2010rr. i § 4 Regulaminu Strazy Miejskiej w
Daleszycach z dnia 30 pazdziernika 207r. w zwiazku z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z
dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie sposobu obserwowania i rejestrowania przy uzyciu srodkow
technicznych obrazu zdarzen w miejscach publicznych przez Straz gminng (miejska)
zarzadzam, co nastepuje :

§1
W celu wiladciwej realizacji zadan wynikajacych z funkcjonowania Centrum Monitoringu
Wizyjnego Miasta Daleszyce, wprowadzam do uzytku wewngtrznego Regulamin
funkcjonowania Centrum Monitoringu Wizyjnego Miasta Daleszyce, bedacego na

wyposazeniu Strazy Miejskiej w Daleszycach, bedacy integralng czgScia niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Opr. WP, /WP.




REGULAMIN FUNKCJONOWANIA CENTRUM MONITORINGU
WIZYJNEGO MIASTA DALESZYCE BEDACEGO NA WYPOSAZENIU
STRAZY MIEJSKIEJ W DALESZYCACH.

Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego Miasta Daleszyce zwany dalej
Regulaminem okre$la szczegblowa organizacje wewngtrzng oraz tryb pracy i wykorzystanie
Monitoringu Wizyjnego Miasta Daleszyce.

§1

CEL I PRZEZNACZENIE CENTRUM MONITORINGU WIZYJNEGO

tn

10.

11.

12

13:

Monitoring Wizyjny Miasta Daleszyce, zwane w dalszej czg$ci Centrum stanowi wlasno$¢
gminy Daleszyce.

W sklad Centrum wchodza: punkty kamerowe, §wiattowody, punkty dostepu, switche,
serwery rejestrujace, stacje dostgpowe.

Nadzér nad funkcjonowaniem Centrum powierzono Komendantowi Strazy Miejskie;

w Daleszycach.

Administratorem nagran zarejestrowanych w Centrum jest Straz Miejska w Daleszycach.
Obshuga urzadzen wchodzacych w sktad Centrum zajmuje sig pracownik cywilny
Komendy Strazy Miejskiej w Daleszycach, zwany w dalszej czgsci Operatorem.
Centrum shizy do obserwacji bezposredniego otoczenia miejsc na terenie miasta gdzie
zainstalowane sg kamery, ktérych wykaz stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Nadrzednym zadaniem Centrum jest prowadzenie monitoringu zagrozen w miescie oraz
natychmiastowe informowanie odpowiednich shuzb (SM, Policja i inne) w przypadkach
naruszania prawa.

Monitorowanie miasta ma na celu ograniczenie popelniania przestgpstw i wykroczen oraz
niepozadanych zjawisk spolecznych w strefach objetych zasiggiem kamer, jak rowniez
poprawe funkcjonowania infrastruktury miejskiej oraz zachowanie jej ptynnosci.

Obraz z punktéw kamerowych jest przesytany $wiattowodem lub droga radiowa do
stanowiska pracy Operatora, zwanego dalej Stanowiskiem.

Punkty kamerowe dzialajg samoczynnie z jednoczesng rejestracja obrazu, badz sa
sterowane przez Operatorow.

Czyny stanowigce wykroczenia, ujawnione i zarejestrowane za pomocg punktow
kamerowych, podlegaja postgpowaniu w sprawach o wykroczenia. Sprawcy wykroczen
odpowiadaja w szczegdlnosci na zasadach okreSlonych w art. 97 § 1 pkt. 2 kodeksu
postgpowania w sprawach o wykroczenia.

Czyny stanowiace przestepstwa, ujawnione i zarejestrowane za pomocg punktow
kamerowych, podlegaja postgpowaniu karnemu, a ich zabezpieczenie odbywa si¢ w
trybie art. 307 § 1 kodeksu postgpowania karnego.

Dopuszcza sie rowniez, w ramach prowadzonych dzialan, biezace wykorzystywanie
stanowiska przez wyznaczonego funkcjonariusza Policji lub Strazy Miejskiej, do
przekazywania doraznych informacji osobom uczestniczacym w tych dziataniach.



14. Centrum analizuje na biezaco i w systemie okresowym stan porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa na terenach monitorowanych w miescie.

15. Na podstawie analiz bezpieczenstwa Komendant SM w Kielcach wnioskuje do
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce o rozbudowg Centrum badZ zmiany w usytuowaniu
kamer.

§2
LOKALIZACJA CENTRUM I SYSTEM LACZNOSCI.

1. Siedziba Centrum znajduje si¢ w budynku Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce ul.Plac
Staszica 9

2. Stanowisko wyposazone jest w dwa monitory odbierajace obraz z punktow
kamerowych rozmieszczonych na terenie miasta Daleszyce, urzadzenia do rejestracji i
odtwarzania obrazu, jego zapisu na no$nikach oraz drukowania zdjgé.

3. Laczno$é z Centrum zapewniaja telefony linii miejskiej o numerach: 41 307-20-19

§3
ORGANIZACJA PRACY

1. Obsluge Stanowiska zapewnia Straz Miejska w Daleszycach

2. Operator zapewnia techniczna gotowosc¢, sprawnos$¢ i skutecznos$¢ systemu, oraz jego
wlasciwa obsluge techniczna w porozumieniu z Informatykiem Urzedu.

3. Obowiazkiem operatora jest biezace ogladanie zdarzen na monitorach
i podejmowanie czynnosci okreslonych w § 4.

4. Operatorom przystuguje 5 minutowa przerwa, wliczana do czasu pracy, po kazde;j
godzinie nieprzerwanego obserwowania monitorow.

5. W pomieszczeniu Centrum majg prawo przebywac:

a) operator petniacy dyZzur zwigzany z bezposrednim nadzorem systemu
monitoringu,

b) shuzby techniczne wykonujace czynnosci w kompetencyjnym zakresie,

¢) inni funkcjonariusze Strazy Miejskiej i Policji, Urzgdu Miasta Daleszyce w
ramach i zakresie niezbednym do wykonywania powierzonych zadan
stuzbowych,

d) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach za wiedza i zgoda pracownikow
petnigeych dyzur, w pomieszczeniu moga przebywac osoby postronne, jezeli
ich pobyt wigze si¢ z realizacjq zadan shuzbowych przez podmioty
wymienione w pkt. b i c.

6. W pomieszczeniu serwerowni telekomunikacyjnej, stanowiacej integralna czgsé
Centrum maja prawo przebywac:

a) operator pelniacy dyzur zwigzany z bezposrednim nadzorem systemu
monitoringu,

b) shizby techniczne wykonujace czynnosci w kompetencyjnym zakresie.



§ 4
REJESTROWANIE ZDARZEN

1. Obraz przesytany z punktow kamerowych rejestrowany jest automatycznie w formie
zapisu elektronicznego na urzadzeniu rejestrujgcym, a zapis archiwalny dostgpny jest
z historia przez okres od 20 do 40 dni.

2. Uprawnionymi do wykorzystania zarejestrowanego zdarzenia sa wylacznie straznicy
miejscy lub policjanci w zakresie ich ustawowych uprawnien.

3. Operator przekazuje patrolowi Strazy Miejskiej w Daleszycach informacje dotyczace
zdarzen w zakresie:

1) Naruszenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

2) Niestosowania si¢ przez kierujacych pojazdami do zakazu ruchu w obu
kierunkach, okre$lonego odpowiednim znakiem drogowym.

3) Naruszen przez uczestnikow ruchu przepisow o:

a) zatrzymaniu i postoju pojazdow,

b) ruchu motoroweréw, rowerow, pojazdow zaprz¢gowych oraz o jezdzie
wierzchem lub pgdzeniu zwierzat,

¢) ruchu pieszych.

4) Awarii technicznych oraz innych miejscowych zagrozen.

5) Zdarzen zwigzanych z ochrong obiektow komunalnych i urzadzen uzytecznosci
publiczne;j.

6) Zdarzen z udzialem osob nietrzezwych, ktore swoim zachowaniem dajg powod
zgorszenia w miejscu publicznym, znajduja si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych
ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazaja zyciu i zdrowiu innych osob.

4. Operator przekazuje dyzurnemu Komendantowi Strazy Miejskiej w Daleszycach lub
osobie upowaznionej a nastgpnie pod ich nieobecno$¢ do Komendy Miejskiej Policji
w Kielcach Iub patrolowi Komisariatu Policji w Daleszycach informacje dotyczace:

1) Popetnionych przestgpstwach.

2) Katastrofach lub innych podobnych zdarzen kryzysowych albo miejsc
zagrozonych takimi zdarzeniami.

3) Naruszen porzadku podczas zgromadzen 1 imprez publicznych.

4) Wystepujacych zjawisk kryminogennych.

5) Wszelkich innych wykroczen niz okreslonych w § 4 pkt. 3.

§5
DOKUMENTACJA

1. Ksigzka przebiegu dyzuru, prowadzona jest przez operatora monitoringu
wizyjnego.
Raport z przebiegu dyzuru sporzadza si¢ na biezaco odnotowujac w nim zdarzenia
zwigzane z przebiegiem dyzuru, a w szczegolnosci:
-date,godzine rozpoczecia i zakonczenia czynnosci
- imig,nazwisko oraz stanowisko osoby dokumentujacej



- opis zdarzenia naruszajacego porzadek publiczny ze wskazaniem miejsca i
wyniku obserwacji
- udostepnienia stanowiska do prac serwisowych lub konserwatorskich,
- innych zdarzen majacych istotne znaczenie w pracy Operatora.

2. Notatka Urzedowa dot. rejestracji przestepstwa /wykroczenia/.
Notatki pracownicy monitoringu sporzadzaja na okoliczno$¢ zaobserwowania
czyndw opisanych w § 4 pkt. 3 i 4. Notatka jest przekazywana za pokwitowaniem
do dalszego wykorzystania stuzbowego przez Straz Miejska lub Policj¢
w prowadzonych wedlug wlasciwos$ci merytorycznej postgpowaniach.
Kwalifikacji prawnej czynu opisanego w Notatce dokonuje funkcjonariusz,
ktoremu przekazano sprawg do prowadzenia.

3. Whniosek o zabezpieczenie materiatu archiwalnego.
Przegladanie i pobieranie materiatu archiwalnego odbywa sig¢ na pisemny wniosek
funkcjonariusza prowadzacego czynno$ci wyjasniajace (sprawdzajace)  w danej
sprawie po uprzednim zlozeniu wniosku do Komendanta Strazy Miejskiej w
Daleszycach lub osoby pelnigcej uregulowane zastgpstwo.

4. Rejestracja dokumentacji stuzbowej odbywa si¢ na podstawie Rzeczowego
Wykazu Akt i Instrukcji Kancelaryjnej obowiazujacej w Urzgdzie Miasta i Gminy
Daleszyce i Komendzie Strazy Miejskiej w Daleszycach.

§6
WYKORZYSTANIE STANOWISKA MONITORINGU

. Material video zarejestrowany na Stanowisku jest zastrzezony do wykorzystania przez
Straz Miejska i Policje, Sad i Prokurature, a takZe inne instytucje powotane do
ochrony porzadku prawnego w zakresie oraz w zwiazku z wykonywanymi
czynnos$ciami stuzbowymi, a jego wykorzystanie podlega rejestracji w sposob
okreSlony w § 7.

. Wykorzystanie materialu video i foto zarejestrowanego na stanowisku monitoringu
polega w szczego6lnosci na:

1/ zabezpieczeniu obrazu ze zdarzen bedacych przedmiotem postgpowania karnego, w
sprawach o wykroczenia, postgpowaniach administracyjnych, poprzez sporzadzenie
wydruku lub zapisu na no$niku w postaci ptyt CD-R lub DVD-R.

2/ zabezpieczeniu wizerunku sprawcow przestgpstw i wykroczen do prowadzonych
postepowan.

3/ wykorzystaniu obrazu do prowadzonych dzialan profilaktycznych, prewencyjnych,
informacyjnych, w sposéb uniemozliwiajacy indywidualng identyfikacjg osob,
pojazdow, 1zeczy.

4/ udostepnieniu obrazu w dziataniach prasowo- informacyjnych Strazy Miejskiej

i Policji, z zastrzezeniem mozliwosci identyfikacji indywidualnej osob, pojazdow
i1zeczy.



§7
REJESTRACJA MATERIALU WIZYJNEGO

L. Rejestracji wizyjnego materialu archiwalnego dokonuje sig, jezeli we
wla$ciwym terminie wplynie stosowny wniosek skierowany przez uprawniony
organ lub osobe. Do czynnos$ci wyjasniajacych realizowanych przez Komende
Strazy Miejskiej w Kielcach materiat archiwalny dotaczany jest na ustny
wniosek prowadzacego te czynnos$ci.

2. W naglych przypadkach (poza godzinami urzedowania, w dni wolne od
pracy) wnioski o dokonanie nagrania dostarcza si¢ do Centrum osobicie lub
faksem podaé numer faksu.

3. Whiosek o dokonanie nagrania musi wplynaé¢ co najmniej jeden dzien
wezesniej przed uplywem terminu archiwizaci.
4. Wszelkie wnioski ztozone po uplywie wymienionych termindw nie

beda mogly zostac zrealizowane z uwagi na automatyczne skasowanie
archiwalnego materiatu wizyjnego i nadpisanie go materialem biezacym.

5. Za zabezpieczenie materiatu archiwalnego na no$niku wymiennym
odpowiedzialny jest Informatyk Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce lub inna
osoba upowazniona przez Komendanta SM.

§8
ZGLASZANIE AWARII

. Awarie nalezy ujawnia¢ zarbwno w trakcie pracy na Stanowisku, jak i bezposrednio
po wystapieniu awarii np. po przystapieniu do pracy Operatora po przerwie.

. Fakt wystapienia awarii jest odnotowywany przez operatora w raporcie  z przebiegu
dyzuru oraz w Rejestrze Napraw.

. Wszelkie awarie w pracy kamer, stanowiska Operatora, serwera zarzadzajacego,
macierzy dyskowej oraz osprzgtu radiowego nie moga by¢ usuwane samodzielnie
przez Operatorow i podlegaja niezwlocznemu zgloszeniu Informatykowi i
Komendantowi SM Daleszyce.

§9
NADZOR

. Nadzér nad praca Stanowiska realizowany jest w szczegolnosci poprzez:

a) dokonywanie okresowych kontroli utrzymania porzadku i stanu technicznego
urzadzen stanowiska monitoringu,

b) dokonywanie kontroli realizacji zadan okreSlonych niniejszym regulaminem,

c) dokonywanie przegladu materiatu archiwalnego pod katem prawidlowej
reakcji operatora na zarejestrowane zdarzenia na zasadach okreslonych
w punkcie 3,

d) kontrole poprawnosci i rzetelno$ci prowadzonej dokumentacji,

. Nadzér nad funkcjonowaniem Centrum sprawujg:

1/ Komendant Strazy Miejskiej w Kielcach — Wiestaw Pioro.



3. Kazda czynno$¢ w ramach nadzoru, osoba upowazniona do kontroli odnotowuje
w zeszycie nadzoru.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie:
a) Regulamin Strazy Miejskiej w Daleszycach
b) Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Daleszycach.
c¢) Instrukcje i polecenia Komendanta Strazy Miejskiej w Kielcach.
d) Zakresy czynno$ci dla poszczegdlnych stanowisk SM Daleszyc

Opracowal/wykonat :W.P./W.P.




Zalacznik nr. 1- usytuowanie kamer

Kamera obrotowa nr.1- budynek Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce
Kamera obrotowa nr.2-lampa o$wietleniowa na skrzyzowaniu Pl.Staszica i
Rejtana (obok Banku)

Kamera stacjonarna nr.3- zaplecze Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce
Kamera stacjonarna nr.4-budynek Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce



Daleszyce 2012-12-18

ZAKRES CZYNNOSCI

na stanowisku pracownik administracyjny w Strazy Miejskiej w
Daleszycach oraz obstuga Monitoringu Wizyjnego dla Pani Cecylii Zagdan

W oparciu o paragraf 19 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i

Gminy Daleszyce zatwierdzonego Zarzgdzeniem Nr.54 Burmistrza Miasta i Gminy
Daleszyce z dnia 1 lipca 2010r. przydzielam Pani nastgpujjcy zakres obowigzkdéw

L

1.

ZAKRES CZYNNOSCI.

Dokumentowanie przebiegu stuzby w ,,Ksigzce Przebiegu Stuzby”.

2. Obstuga monitoringu wizyjnego miasta, w tym:

6.

1/ wstepne kwalifikowanie czynow pod katem dalszego ich rozliczenia,

2/ rejestracja zdarzen,

3/ bezzwloczne przekazywanie informacji dla Komendanta Strazy Miejskiej w
Daleszycach lub osoby upowaznionej a pod ich nieobecno$¢ dla Komisariatu Policji w
Daleszycach o zdarzeniach kryminalnych zaistniatych na monitorowanym obszarze,
4/ sporzadzenie Notatki Urzgdowej celem prowadzenia czynnosci wyjasniajacych
przez pracownikow Strazy Miejskiej w przypadku zaobserwowania wykroczen
drogowych,

5/ natychmiastowe przekazanie informacji dla patrolu Strazy Miejskiej w przypadku
zaobserwowania wykroczen innego rodzaju,

6/ odtwarzanie i nagrywanie zarchiwizowanych obrazow.

Zabezpieczanie materiatu fotograficznego z monitoringu wizyjnego niezb¢dnego do
udokumentowania zaistnialych zdarzen celem przekazania uprawnionym instytucjom
do dalszego wykorzystania.

Bezzwloczne odnotowywanie awarii 1 zakldcen w pracy urzadzen monitoringu w
Ksigzce Przebiegu Shuzby. Zapoznanie z nimi Komendanta SM i Informatyka.

Nalezyte i zgodne z interesem spolecznym wykonywanie zadan nalezacych do
zajmowanego stanowiska w tym

-prowadzenie i obstuga sekretariatu ,ewidencjowanie oraz archiwizowanie spraw
-prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzace)

-obstuga urzadzen technicznych

-wprowadzanie danych do komputera dotyczacych wykroczen drogowych

-stale sprawdzanie korespondencji i terminow realizacji spraw i ich monitowanie
-przekazywanie danych o sprawach dla [{omendanta SM

Przestrzeganie porzadku w miejscu pracy.

7. Dochowanie tajemnicy ustawowo chronionej.
8. Ochrona danych przed niepowotanym dostgpem, nieuzasadniong modyfikacjq lub

zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem — w stopniu odpowiednim
do zadan przy przetwarzaniu danych.

9.0dpowiedzialno$¢ za powierzony sprz¢t monitoringu i wyposazenie stanowiska pracy.



10.Wykonywanie innych zleconych zadan przez Komendanta Strazy Miejskiej w
Daleszycach oraz Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce lub osoby przez nich
upowaznione.

II. ZAKRES UPRAWNIEN.,

Z tytulu zajmowanego stanowiska przystuguje Pani:

1. Prawo skladania wnioskéw odnosnie organizacji pracy Monitoringu Wizyjnego.

2. Inne uprawnienia wynikajace z Kodeksu Pracy oraz ustawy o pracownikach
samorzadowych.

III.DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI.

1. Ponosze pelng odpowiedzialno$¢ za nalezyte i zgodne z obowigzujacymi przepisami

prawa wykonywanie obowigzkoéw okreslonych w niniejszym zakresie czynnosci.

2. Niniejszy zakres czynnosci i odpowiedzialnosci przedstawiony mi na pisSmie

przyjmujg¢ do realizacji i stosowania.

3. Ponosi Pani odpowiedzialno$¢ za znajomos¢ przepisow obowigzujacych w
powierzonym zakresie obowiazkow,ich wlasciwe stosowanie oraz za przestrzeganie
Regulaminu Organizacyjnego ,Regulaminu pracy ,przepisow o ochronie informacji
niejawnych ,ochronie danych osobowych i BHP.

---------------------------------------------

Powyzszy zakres czynnosci przyjalem
do wiadomosci i stosowania.

............................................................................

/data, czytelny podpis pracownika /



