Zarzgdzenie Nr 100/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 31 grudnia /2012 r.

w sprawie upowaznienia Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce, Skarbnika oraz
Sekretarza Miasta i Gminy do zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce.

Na podstawie art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142,poz.1591 z p6ézn. zm.) oraz § 25 i 27 Regulaminu organizacyjnego
Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce nadanego Zarzgdzeniem Nr 28/2007 Burmistrza Miasta i
Gminy Daleszyce z dnia 2 kwietnia 2007 r. zarzgdzam co nastepuje:

§1
Upowazniam Pana Boguslawa Skowrona — Zast¢gpeg Burmistrza Miasta i Gminy

Daleszyce do:

1.  Wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien
oraz innych dokumentéw majacych charakter rozstrzygnig¢é w zakresie objetym
wiasciwoscia Urzedu Miasta i Gminy.

2. wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien i innych pism
majacych charakter rozstrzygnig¢ w zakresie catosci spraw zalatwianych przez Urzad
Miasta i Gminy Daleszyce, w tym akceptacji rachunkow, czekow , faktur , list ptac ,
przelewow oraz innych dokumentéw finansowych , wynikajacych z zawartych uméw,
sktadania podpisu na sprawozdawczosci finansowej wykonania budzetu w okresie
nieobecnosci Burmistrza, potwierdzania wilasnorgcznosci podpisow i uwierzytelniania
dokumentdéw,

3. podpisywania pism nie majacych charakteru rozstrzygnigé¢ (informacje , wyjasnienia ,
czynnosci wykonywane w toku postgpowania administracyjnego) w zakresie objetym
wiasciwoscig Referatu Gospodarki , Mienia Komunalnego i Rolnictwa i Samodzielnego
Stanowiska ds. Promocji Miasta i Gminy oraz Wspdlpracy z instytucjami
pozarzadowymi, w tym rowniez kierowanych do Rady Miejskiej, jej organéw i radnych,
Sejmiku Samorzadowego Wojewddztwa Swiqtokrzyskiego, organéw wladzy panstwowej
i administracji rzadowe;j.

4. Prowadzenia wszystkich spraw Gminy w czasie mojej nieobecnosci spowodowane;j
urlopem badz absencjq chorobowa.

§2

Upowazniam Pana Stanislawa Okodlskiego — Sekretarza Miasta i Gminy Daleszyce

1. wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych, postanowien
oraz innych dokumentow majgcych charakter rozstrzygnigé w zakresie calosci spraw
objetych wlasciwoscia Urzedu Miasta I Gminy, w tym rowniez dokumentow
wynikajacych ze stosunku pracy pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy, za wyjatkiem
nawigzywania stosunku pracy i jego rozwigzywania.

2. wydawania i podpisywania w moim imieniu:

a) zaswiadczen z zakresu dzialania Urz¢du Miasta i Gminy

b) podpisywania i1 akceptacji rachunkow, czekow, faktur, przelewéw bankowych i
innych dokumentoéw finansowych,

¢) potwierdzania wlasnorgcznosci podpisow

d) uwierzytelniania odpisoéw dokumentow



e) podpisywania legitymacji stuzbowych pracownikow urzedu i gminnych jednostek
organizacyjnych

3. podpisywanie pism z zakresu dzialania Urz¢du Miasta i Gminy Daleszyce nie majacych
charakteru rozstrzygnieé¢ (informacje, wyjasnienia , czynnosci w toku postgpowania
administracyjnego , delegacje stuzbowe), w tym rowniez kierowanych do organow
administracji rzadowej i samorzadowej .

4. wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych, w tym decyzji wynikajacych z
ustawy Ordynacja podatkowa, postanowien i innych pism majacych charakter
rozstrzygnie¢ w zakresie calosci spraw zatatwianych przez Urzad miasta i Gminy
Daleszyce , w czasie nicobecnosci Burmistrza i Zastgpcy Burmistrza.

§3

Upowazniam Panig Jadwige Glozowska — Skarbnika Miasta i Gminy Daleszyce

1. wydawania i podpisywania w mim imieniu decyzji administracyjnych , postanowien oraz
innych dokumentow majacych charakter rozstrzygnigé w zakresie:
a) wymiaru facznego zobowigzania pienig¢znego,
b) wymiaru podatkéw i oplat lokalnych ,
¢) zwolnien z podatku od $rodkéw transportowych wynikajacych z ustaw ,
d) ustalania odpowiedzialnosci podatkowej 0sob trzecich oraz dokumentéw z zakresu
egzekucji zobowiazan podatkowych ,
e) zaswiadczen w zakresie objetym wlasciwosciag Referatu Planowania i Finansow.

2. podpisywania pism w zakresie objetym wiasciwoscig Referatu Planowania i Finansow
nie majacych charakteru rozstrzygnig¢ (informacje , wyjasnienia czynnosci w toku
postepowania administracyjnego), z wyjatkiem kierowanych do Rady miejskiej , jej
organdw i radnych , Sejmiku Samorzadowego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego i innych
ponadgminnych struktur samorzadowych, organéw wladzy panstwowej i administracji
rzadowe;j.

§4
Upowaznienia , o ktorym mowa w §§ 1,2 i 3, udzielam na czas nieokreslony . Wygasa
ono z chwilg cofniecia upowaznienia albo rozwiazania stosunku pracy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 10 stycznia
2008 roku w sprawie upowaznienia Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce,
Skarbnika oraz Sekretarza Miasta i Gminy do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce oraz zarzadzenie Nr
54/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 01 sierpnia 2011 r. w sprawie
upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce do zatatwiania indywidualnych
spraw z zakresu administracji publicznej w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce.
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