Zarzadzenie Nr 131/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 16 pazdziernika 2017 r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce

Dzialajgc na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2017. 1875 ze zm. ), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2016. 1047 ze zm.), oraz Zarzadzenia
Nr 5/2007 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 2 stycznia 2007 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdzam co
nastepuje:

§1

Inwentaryzacj¢ roczng aktywdéw i pasywow za rok 2017
przeprowadza si¢ w okresie od 16.10.2017r. do 31.12.2017r. wedhg
nastepujacego planu:

1. droga spisu z natury :

a) $rodkow pienigznych i depozytow w kasie Urzgdu — wedlug stanu na dzien
31.12.2017r.

b) paliwo w bakach samochodéw i pojazdéw — wedlug stanu na dzien
31.12.2017r.

c) drukoéw Scistego zarachowania - wedlug stanu na dzien 31.12.2017r.

2. drogg uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych
1 pozyczek (w tym udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych
akcji 1 udzialdow w spotkach — wedtug stanu na dzien 31.12.2017r.

b) naleznosci, z wyjatkiem naleznos$ci spornych i watpliwych, wilasnych
sktadnikoéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu
na dzien 31.12.2017r.

3. w formie porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald):

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) rozrachunkoéw z pracownikami,

¢) rozrachunkow publicznoprawnych

d) innych niewymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:

- grunty

- warto$ci niematerialne i prawne

- Srodki trwale i $rodki trwale w budowie

wedhug stanu na dzien 31.12.2017r.




§2

Do przeprowadzenia czynnosci okreslonych w § 1 zgodnie
z harmonogramem przeprowadzania inwentaryzacji na 2017 rok stanowigcym
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, powoluj¢ Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Zespoly spisowe w skiadzie :

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — Anna Kosmala

oraz zespotly spisowe w sktadzie:

Zespol 1

1. Przewodniczgcy Zespotu - Ilona Piwowarska
2. Czlonek - Edyta Maciejewska
3. Czlonek - Sylwia Tu$nio
Zespol 11

1. Przewodniczacy Zespotu - Jerzy Meresinski
2. Czlonek - Urszula Lejawka
3. Cztonek - Michat Kapela
Zespol 111

1. Przewodniczacy Zespotu - Jowita Krzywicka
2. Czlonek - Rafal Kraska

3. Czlonek - Milena Machul

§3

Zobowiazuje Zespoty Inwentaryzacyjne do przeprowadzenia w/w
czynnosci zgodnie z terminami okre$§lonymi w paragrafie 1.

§4
Zobowigzuje¢ Skarbnika do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia
dla Przewodniczacych Zespotdw Spisowych i wszystkich czlonkow

powolywanych do inwentaryzacji oraz oséb odpowiedzialnych materialnie.

§5

1. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego
przygotowania 1 uporzadkowania rejondw spisowych oraz znajdujgcych sie
w nich sktadnikéw.




2. Czlonkéw zespolow czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

3. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnosci ze wszystkich tytutdw
zwiazanych z jej przeprowadzeniem.

§6

Zespoly Inwentaryzacyjne sporzadzajg sprawozdanie z przebiegu
i wyniku inwentaryzacji do dnia 12.01.2018 roku. Sprawozdanie powinno
uzyska¢ akceptacje Skarbnika oraz zosta¢ zatwierdzone przez Burmistrza
Miasta i Gminy. Pelng dokumentacj¢ nalezy zlozy¢ do rozliczenia w Referacie
Planowania i Finanséw Urzgdu Miasta i Gminy w Daleszycach.

§7

Ustalam termin wykonania zarzadzenia na dzien 31.12.2017 roku.
Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni si¢ Przewodniczacych
Zespotow Spisowych.

§8

Zobowigzuje pracownika merytorycznego Referatu Planowania
i Finansow Urzedu Miasta i Gminy do prawidlowego i terminowego dokonania
wyceny inwentaryzowanych skladnikow majgtku oraz ustalenia roznic
inwentaryzacyjnych.

§9

Zobowigzuje Skarbnika do ujecia rdznic inwentaryzacyjnych
w ksiegach rachunkowych 2017 roku.

§ 10

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam
Skarbnikowi.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

157 Kot Tob
mar Rrzysztof Jermel



Daleszyce, dnia 12.10.2017 r

WNIOSEK O WYDANIE ZARZADZENIA
Na przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta
1 Gminy Daleszyce na dzien 31.12.2017 roku.
Rodzaj inwentaryzacji: inwentaryzacja roczna
Do przeprowadzenia inwentaryzacji proponuje:
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej — Anna Kosmala

oraz zespoty spisowe w skladzie:

Zespol 1

1. Przewodniczacy Zespolu - Ilona Piwowarska
2. Czlonek - Edyta Maciejewska
3. Cztonek - Sylwia Tu$nio
Zespol 11

1. Przewodniczacy Zespotu - Jerzy Meresinski
2. Czionek - Urszula Lejawka
3. Czlonek - Michat Kapela
Zespol 111

1. Przewodniczacy Zespolu - Jowita Krzywicka
2. Czlonek - Rafat Kraska

3. Czlonek - Milena Machul

Do inwentaryzacji nalezy przystgpi¢ w dniu 29.12.2017-12.01.2018r
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