ZARZADZENIE NR 206/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DALESZYCE
z dnia 29 listopada 2019 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na dostawy, uslugi i roboty
budowlane w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2019 r., poz. 504)

Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. W celu ujednolicenia i stosowania ogdlnych warunkéw zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy Daleszyce wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy
Daleszyce.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 54/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 8 lipca 2014 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwief na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 4. Do postgpowan o udzielenia zaméwienia, wszczetych przed dniem wejscia w zycie ninigjszego
Zarzadzenia, stosuje sie przepisy zarzadzenia Nr 54/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2020 1.
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Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 206/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dn.29.11.2019 r.

Regulamin

udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Urzedzie Miasta
i Gminy Daleszyce, zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Postanowienia ogdine

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwier dla wartosci szacunkowej zaméwienia
nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

2. Do przeliczania kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp przyjmuje sie sredni kurs ztotego
w stosunku do euro zgodny z aktualnym Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow,
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych.

3. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkoéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje

zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow

z danych naktadow.

4. Zamowienia wspdtfinansowane ze sSrodkéw europejskich lub innych mechanizmaéw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich
zamowien.

§2
Wytgczenia stosowania regulaminu

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych
dotyczacych:

1) zamdwien, ktdrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 10 000,00 zt., z zastrzezeniem §3
ust. 8 Regulaminu,

2) umoéw zlecenia i o dzieto zawieranych z pracownikami Gminy Daleszyce albo jednostek
organizacyjnych Gminy.

3) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,



b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajacych z odrebnych przepiséw,
c) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej.

4) zamoéwien wynikajacych z nadzwyczajnej sytuacji, niewynikajacej z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktdrej nie mogt on przewidzie¢ lub wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia (w szczegdlnosci w sytuacjach ratowania zycia lub mienia),

5) zamowien, ktérych przedmiotem s3 ustugi spoteczne wymienione w zataczniku XIV do
dyrektywy 2014 /24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE,

6) zaméwieri udzielanych jednostkom organizacyjnym Gminy, zaktadom budzetowym Gminy
i spotkom, w ktérych Gmina posiada ponad 90 % udziatéw,

7) zamoéwien ktérych przedmiotem jest sukcesywny zakup paliwa do pojazdéw stuzbowych,
8) ustug prawniczych,

9) ustug doradztwa podatkowego,

10) biezgcej obstugi bankowe;j,

11) ustug pocztowych,

12) ustug audytu wynikajgce z ustawy o finansach publicznych,
13) ustug szkoleniowych,

14)ustug grupowego ubezpieczenia pracowniczego,

15)ustug medycznych,

16)ustug zwigzanych z opieka techniczng systeméw i programéw komputerowych
dziatajgcych w urzedzie,

17)dostaw oprogramowania i licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi urzedu,
18)ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, internet),
19)dostaw mediow,

20) zamoéwien powtarzajacych sie udzielonych Wykonawcy zaméwienia podstawowego jezeli
zostaly spetnione przestanki ustawowe dla tych zaméwien a ich taczna wartosé nie przekracza
kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

§3
Szacowanie wartosci zamdwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik merytorycznie
odpowiedzialny
za realizacje danego zamdwienia szacuje z nalezytg starannoscia warto$¢ zamowienia,
w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwieri publicznych;

2) czy istnieje zabezpieczenie srodkdw finansowych na realizacje zamoéwienia.



Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug ustalone z nalezytg starannoscia.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego.

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.

Analiza cen rynku moze mie¢ forme ofertowego zapytania prowadzonego drogg pisemng
(faksem badZ za posrednictwem poczty elektronicznej), telefoniczng lub analizy stron
internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcdw, tj. opis towaru/ustug
i cene.

Szacunkowg wartos¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg wartos¢ zamodwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej stanowigcej zatgcznik nr 1 do Regulaminu i zataczonych do niej dokumentdw.
Dokumentami  potwierdzajgcymi  ustalenie  szacunkowej  wartosci  zamdwienia
s3 w szczegolnosci:

1) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) Dokumentacja z postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia).

W przypadku zamowien o wartosci réwnej i powyzej 3000 zt, a ponizej 10 000 zt pracownik
merytoryczny sporzgdza notatke z rozeznania rynku.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§4
Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sig poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamodwienia, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnoéci:



1)
2)
3)
4)

opis przedmiotu zaméwienia,

szacunkowg wartos¢ zamdwienia (netto) w ztotych i euro,

wskazanie zrodta finansowania,

proponowany sposéb wyboru wykonawcy.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu musi zosta¢ zaakceptowany:
- przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia,
- przez Skarbnika pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje
zamodwienia;
- nhastgpnie przez Burmistrza (lub osobe przez niego upowazniong) jako zatwierdzenie
zamodwienia do realizacji.
Do wniosku nalezy dotgczy¢:
- szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z propozycjg innych istotnych warunkéw
wnioskowanego zamdwienia oraz dokumenty potwierdzajgce rozeznania rynku — szacowanie
wartosci zamdwienia.
Procedura realizacji zamowienia jest realizowana, zgodnie z § 5 Regulaminu, przez
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia lub
pracownika dziatu zamdwien publicznych.

§5
Zasady udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane —
powyzej 10 000 zt netto

Jezeli warto$¢ zamowienia wynosi 10000 zt lub wiecej pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia lub pracownik dziatu zamdwien publicznych
po zaakceptowaniu wniosku przez osoby wskazane w § 4 ust. 3 Regulaminu wszczynajac
procedure moze:

a) skierowa¢ do minimum 3 wykonawcéw zaproszenie do sktadania ofert wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza;
lub

b) zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej zamawiajacego (BIP).

Zapytanie ofertowe o ktérym mowa w ust. 1 pkt a) moze byé przekazywane Wykonawcy

w formie pisemnej: osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem lub e-mailem.

Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcéw realizujacych,

w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamoéwienia. Wymogu

powyzszego nie stosuje sig, kiedy dane zamdwienie moze zrealizowaé tylko jeden

Wykonawca na rynku lokalnym lub rozpoznanie byto opublikowane na stronie internetowej

Gminy.

W przypadku gdy Wnioskujgcy, pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech

potencjalnych Wykonawcéw lub rozpoznanie byto opublikowane na stronie internetowe;

Gminy:

- otrzymat tylko jedng waina oferte — uznaje sie rozpoznanie za spetnione,

- nie otrzymat zadnej oferty - nalezy uznac, iz dopetnit wymogéw wynikajacych z regulaminu

i moze udzielic zaméwienia bez ponownego przeprowadzenia rozpoznania cenowego.



10.

Zapytanie ofertowe okresla przedmiot zamowienia i warunki jego realizacji oraz termin
i miejsce sktadania ofert.

Formularz ofertowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, wyznaczony termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy
niz 5 dni od dnia wystania zapytania ofertowego do Wykonawcy lub umieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Informacji Publicznej.

§6
Wybdar najkorzystniejszej oferty

Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

zamowienia,

w szczegdlnosci jakos¢, funkcjonalnosc, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe,

spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji.

Postepowanie uznaje sie za skuteczne jezeli wptyneta, co najmniej jedna wazina

niepodlegajgca odrzuceniu oferta.

W przypadku nie otrzymania przez Zamawiajacego zadnej oferty uznaje sig, ze Zamawiajacy

dopetnit wymogéw wynikajgcych z Regulaminu i moze udzieli¢ zamoéwienia bez ponownego

kierowania zapytania ofertowego do Wykonawcow.

W przypadku gdy oferta ztozona przez wykonawce budzi jakiekolwiek watpliwosci

w stosunku do jej tresci (np.: omytki rachunkowe) zamawiajacy moze wezwac wykonawce

do jej uzupetnienia lub wyjasnienia.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt stosownych wyjasnien.

Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowanie, jezeli:

1) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote jaka zamawiajagcy moie przeznaczyé
na sfinansowanie tego zamodwienia

3) srodki finansowe pochodzace ze Zirédet innych niz budzet Gminy Daleszyce, ktdre
zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie
zostaly zamawiajacemu przyznane.

4) nie wplyneta zadna oferta lub wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Wymaga sie by do oferty zataczone byly dokumenty, z ktérych wynikaé bedzie upowaznienie

do reprezentacji Wykonawcy.

Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg

(zat. Nr 5 - notatka z udzielenia zamowienia).

Po dokonaniu czynnosci badania i oceny ofert sporzadza sie informacje o wyborze oferty lub

uniewaznieniu postgpowania i przedktada jg do akceptacji Burmistrza lub osobie przez niego

upowaznionej (wzdr informacji o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania stanowi

zafgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu).

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe, siedzibe i adres

wykonawcey, ktérego oferte wybrano zostanie opublikowana na tablicy ogloszeri lub na

stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce.



11. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana faksem lub e:mail lub
telefonicznie wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

§7
Udzielanie zamoéwienia tozsamego

Pracownik merytoryczny lub pracownik ds. zamoéwien publicznych moze wnioskowacd
o udzielenie kolejnego zamdwienia wykonawcy, realizujgcemu dotychczas przedmiot zamoéwienia,
jezeli zachodzi koniecznosé udzielenia zaméwienia tozsamego z uprzednio udzielonym zaméwieniem
i udzielenie zamdwienia w ten sposéb jest z korzyécig dla Zamawiajgcego, a suma wartosci
udzielonych zamdwien nie przekroczy kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Pzp.

§8
Zamodwienia w ramach projektéw dofinansowywanych z UE

W przypadku, gdy warunki przyznania pomocy finansowej okreslaja procedure udzielania
zamowied w sposéb odmienny niz przepisy niniejszego Regulaminu, wdwczas zastosowanie
znajdujg normy ksztattujgce dane zagadnienie w sposdb bardziej restrykcyjny. W przypadku, gdy
pracownik merytoryczny powierza przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia pracownikowi
dziatu zaméwien publicznych, powinien przekazaé wraz z wnioskiem pisemng informacje dotyczaca
dofinansowana projektu ze Srodkéw UE ze wskazaniem nazwy programu.

§9
Postanowienia koncowe

W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przewyisza kwote jaka Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie danego zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc
przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami, ktorzy brali udziat w postepowaniu.

Wzory zatacznikdow do niniejszego Regulaminu:

1. Zaf. Nr 1 Notatka stuzbowa z rozeznania rynku.

Zat. Nr 2 Whniosek o udzielenie zamowienia.

Zaf. Nr 3 Zaproszenie do sktadania ofert.

Zat. Nr 4 Formularz ofertowy.

Zat. Nr 5 Notatka z udzielenia zamdwienia.

Zat. Nr 6 Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
NOTATKA
P [ V- R

z postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci netto nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 EURO

Zamawiajgcy:

Gmina Daleszyce, Plac Staszica 9, 26 — 021 Daleszyce

Osoba, ktdrej powierzono dokonanie czynnosci zwiazanych z dokonaniem zamdwienia.

D T T T TR T T T T I Y etssusnconuns T T T T TP TR T Ty, SvusEsssnnaes sssvsseenns

Zamowienie pn.

N R T T P T R TR TT L] sesevsscssvenns R P T T T T TR T T T Y T T,

»n

ssssssscassassssans Svssusssssssnne L L L T T TR R L ses

Wartos¢ szacunkowa zostata ustalona na podstawie:

..................................................................................................................................................................

| WYNOSI serenranissescnnensaennnnnns 28 NELLO.

Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia powiekszona o podatek VAT wynosi ... . . §

Na tym notatke zakoriczono i podpisano

(podpis )

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Daleszyce, dnia .....ccerevrevrrnnne

Whiosek o udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane*

I. Opis przedmiotu zaméwienia.

B T T T T T e USSR

B T T T TP P P P P P T T T TP T T P PP PP

Kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamodwien:

Pozadany termin wykonania zamoOwienia: ... e eerereeesserareranes

Il. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia zostata ustalona na podstawie:

| WYNOSI vvsnrssinsrnnienerennnnnns ZF NELEO.

lll. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia powiekszona o podatek VAT WYNOSi wevveverenes

IV. Srodki finansowe na realizacje zaméwienia sa zabezpieczone.

V. Proponowany tryb udzielenia zamdwienia z uzasadnieniem.

T T T P T TP T R P T TR T T LT T A W rEReEEAIEAR RS A ISR R iR Ra R a s

4. Akceptuje

(Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zamdwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro
Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach
26-021 Daleszyce, Pl. Staszica 9,
www.daleszyce.pl
Wydziat: ...coccevnrrerneraes
tel. (041) 317-16-93, fax (015) 317-16-93
e-mail: gmina@daleszyce.pl

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.

Rodzaj zamowienia: .......ccccoccevvveiececveiece v
(ustuga/dostawa/robota budowlana*)
Wspalny Stownik (KOd CPV): .cecveicrrenreimmnnnersnessnssnsssersessensrennes

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

2. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:
Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé osobiscie
w siedzibie zamawiajgcego - Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach, Pl. Staszica 9, pok.
nr....... lub telefonicznie pod numerem tel. 41 317-16-94 (wew. .........).

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami s3:

3. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany / pozgdany termin realizacji zamdwienia — od dnia podpisania umowy do:

*Zamawiajqcy pozostawi wybrany zapis odpowiedni do danego rodzaju postepowania



4. Gwarancja
Wykonaweca udzieli ................ miesiecznej gwarancji na wykonane roboty i materiaty.

5. Opis wymagan stawianych wykonawcy:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

7. Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Daleszycach, 26-021 Daleszyce,
Pl. Staszica 9, sekretariat - pokdj 125 osobiscie, pocztg, przesta¢ faksem na nr (0 41) 317-16-
93 wterminie do dnia .eeeeecneiereeen. o0 1115 1s - N Oferty ztozone faxem
powinny by¢ potwierdzona formga pisemng. Oferta winna by¢ sporzagdzona na ,Formularzu
oferty cenowej” - druk do pobrania na stronie internetowej http://bip.daleszyce.pl/.

8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie opublikowana na tablicy ogtoszen*/ stronie
internetowej http://bip.daleszyce.pl/ * Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce.

9. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana faksem/ e:mail lub
telefonicznie* wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

10. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:
1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Daleszyce, Plac Staszica 9, 26-021
Daleszyce, kontakt email: gmina@daleszyce.pl.
2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie
kontaktowac w sprawie swoich danych osobowych, kontakt email: iod@abi-net.pl.
3) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

*Zamawiajgcy pozostawi wybrany zapis odpowiedni do danego rodzaju postepowania



4) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 2 ust 1 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.)

5) Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z obowigzujgcym prawem oraz przepisami
o archiwach.

6) Kazda osoba posiada prawo do dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania - w ramach dopuszczonych przepisami prawa oraz
prawo do przeniesienia danych.

7) Kazda osoba posiada prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale
cofnigcie zgody nie wplywa na zgodnoé¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na
podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.

8) W zwiazku z przetwarzaniem kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9) Administrator nie zamierza przekazywac danych osobowych zawartych w formularzu do
paristwa trzeciego ani do organizacji migdzynarodowych.

10) Dane osobowe zawarte w formularzu zostang ujawnione jedynie organom upowaznionym do
tego przepisami prawa.

11) W oparciu o dane osobowe zawarte w formularzu administrator nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

12) Podanie danych osobowych jest obowiazkowe ze wzgledu na przepisy prawa (za wyjatkiem
danych, na ktére wyrazono zgode).

11. Zataczniki do Zaproszenia do Skfadania ofert
L T

Daleszyce, dn. weeveeiiieieessessesnersenes

Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce

*Zamawiajqcy pozostawi wybrany zapis odpowiedni do danego rodzaju postepowania



ZNak SPrawy: ....o.coveemvesreeiererenneiens

Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
Formularz ofertowy

Dane dotyczace Wykonawcy:
NAZWE coviiiniriiin e iirctrsresss e mes v see e seesaeseesesses e ss e sne e ssnnenassnas

Nr telefonu / FaKSU/ .o eeeeee e se s .
Eiail: o sismmisvmumvssmomsivosossins i s sies st suaian s vensd i i fevion v i

Dane dotyczgce Zamawiajgcego:
Gmina Daleszyce

26-021 Daleszyce, PI. Staszica 9.
NIP 657 —25-25-617

Regon 291010040

1. Nawigzujac do zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia pn.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

lllllll ”
2. Oferujemy wykonanie przedmiotowego zamdwienia za cene brutto:
Cena brutto: ....ccccoocevevvenne. zt.
[stownie ZRotYeh: cimimssmmmmmmssmisms s ),

Inne kryteria:

----------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------

3. Termin wykonania do .......ceeveneneennn
Oswiadczam, ze:

1. Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz posiadamy
potencjat techniczny oraz dysponujemy niezbednym czasem do wykonania
przedmiotu zamodwienia.

2. Oswiadczamy, ze nie zalegamy w ptatnosci naleznych podatkéw i optat do Urzedu

Skarbowego, oraz nie zalegamy w ptatnosci sktadek na ubezpieczenie spofeczne.

Oswiadczamy, ze jestesSmy zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu

sktadania ofert.

(OS]



ZNak SPrawy: ..ooccveveeeeereeeeeisiereeennes

4. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig¢ o udzielenie zaméwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.**

5. Oswiadczam, Zze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do
podpisania umowy na warunkach okreslonych w Zaproszeniu do sktadania ofert oraz
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

/miejscowosé, data/ /podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy/

* Niepotrzebne skresli¢

**W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci oéwiadczenia
wykonawca nie skiada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych nw zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



ZNak-SPrawW e awamosmiasisses

Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu

Notatka z udzielenia zamoéwienia
yAo 1] I= [P

z postepowania o udzielenie zamdowienia o wartosci netto nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 EURO

Zamawiajgcy:

Gmina Daleszyce, Plac Staszica 9, 26 — 021 Daleszyce

Wvydziat prowadzacy postepowanie:

...................................................................................................................

Osoba, ktérej powierzono dokonanie czynnoséci zwigzanych z dokonaniem

zamowienia.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

”
S PO B B RS R R NP Al P N IS TS IR R AN OO0 RSN PRI R RPN PPA PR RARGIARRERERREAR &

2. Ustalenia bedace przedmiotem zaproszenia do sktadania
ofert/konkursu/negocjacji*:
a) Cena brutto*,

b) Termin realizacji zamowienia*,
c) Warunki gwarancji*,
d)Inne™*:
3. Zestawienie firm, ktére zaproszono do negocjacji/konkursu.

(Nazwy i adresy wykonawcéw)

4. Do dnia ...wereseesnneennnnn. Wptynety nastepujgce oferty:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Inne ustalenia bedgce
w PLN brutto przedmiotem
negocjacji




Znak SPrawy: .......ccvvcvneennns

e
2| e ||
SR .

5. Za najkorzystniejszg uznano oferte nr .........

SEBssEEsIGEsaRT NP Ue uE L R N T T R IR T R T T] L T R TR T T T

(Nazwa i adres wykonawcy)

Uzasadnienie wyboru:

.........................................................................................................

(podpis )

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Zatwierdzam wybér oferty i udzielam zaméwienia na warunkach okreslonych
W niniejszym protokole.

........................................................

(podpis )

* niepotrzebne skresli¢




ZNaK SPrawy e ceeeeeeeenenns

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Daleszyce, dn. ......ccocvviveevereneren,
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty*/uniewaznieniu postepowania*

Gmina Daleszyce dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Nr ... Burmistrza Miasta
i Gminy Daleszyce z dnia ......c............. W sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwier na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Urzgdzie Miasta i Gminy Daleszyce informuje,
iZWdniu T

*zostato rozstrzygniete postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartoéci
nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000 EURO
DV ZREEIMRPI. <ovovvisaassa s sssssssbhssss s MRS58 neerenors e ermsissores e shmemten etk ckARE SO S s S

Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu, jako najkorzystniejszg wybrano
oferte nr ......... ztozong przez:

- 23 CeNe brutto! wuwmeseseessisnannes 2t (StOWNIE ZIOLYC: .o i
sweviassonf LOQ]

Tres¢ oferty odpowiadata wymaganiom okreslonym w zaproszeniu do sktadania ofert, Oferta
byta najkorzystniejsza pod wzgledem kryterium oceny ofert tj.

Zamawiajgcy jednoczesnie informuje, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania wplyne-
to ....c....... ofert. Zbiorcze zestawienie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty zostaly przedstawione w
ponizszej tabeli:

L.p. Nazwa Wykonawcy Cena oferty brutto

1.

2
3.
4

*Zamawiajacy uniewaznit postepowanie:

Zatwierdzit

*niepotrzebne skregli¢



ZNak SPrawyi... e e ciererseeernnnes

Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu

Daleszyce, dn. ..cveecrivnenniennins

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania

Informuje, ze w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego o wartosci netto nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 EURO
na zadaniu pn,

¥/ AL L R L T T T T T R T TR TN PRI IRIIRIeIT]

7

- wybrano oferte ztozong przez firme:

...................................................... —w kwocie .........oeeveereennnns 2t brutto, w tym podatek



