Zarzadzenie Nr )“) ../2014
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia O%.94...2014 roku
W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr.94/2012 z dnia 18.12.2012r. odno$nie
ustanowienia Regulaminu funkcjonowania Centrum Monitoringu
Wizyjnego Miasta Daleszyce bedgcego na wyposazeniu Strazy Miejskiej w
Daleszycach

Na podstawie § 19 ust.7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i
Gminy w Daleszycach z dnia 1 lipca 2010r. oraz § 4 Regulaminu Strazy Miejskiej w
Daleszycach z dnia 30 pazdziernika 2007r. w zwiazku z art.11 ust.3 Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r.0Strazach gminnych i Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2009r. w
sprawie sposobu obserwowania i rejestrowania przy uzyciu §rodkéw technicznych obrazu
zdarzen w miejscach publicznych przez Straz gminna (miejska) zarzadzam, co nastepuje :

§1

W celu wladciwej realizacji zadan wynikajacych z funkcjonowania Centrum Monitoringu
Wizyjnego Miasta Daleszyce, wprowadzam do uzytku wewnetrznégo Regulamin
funkcjonowania Centrum Monitoringu Wizyjnego Miasta Daleszyce, quqcego na
wyposazeniu Strazy miejskiej w Daleszycach bedacy integralng czgScia niniejszego
Zarzadzenia. -

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA CENTRUM MONITORINGU
WIZYJNEGO MIASTA DALESZYCE BEDACEGO NA WYPOSAZENIU
STRAZY MIEJSKIEJ W DALESZYCACH.

Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego Miasta Daleszyce zwany dalej
Regulaminem okresla szczegdtowa organizacjg wewnetrzng oraz tryb pracy i wykorzystanie
Monitoringu Wizyjnego Miasta Daleszyce.

§1
CEL I PRZEZNACZENIE CENTRUM MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Monitoring Wizyjny Miasta Daleszyce, zwane w dalszej czesci Centrum stanowi wlasno$é
gminy Daleszyce.

2. W skiad Centrum wchodza: punkty kamerowe, $wiattowody, punkty dostepu, switche,
serwery rejestrujace, stacje dostepowe.

3. Nadzor nad funkcjonowaniem Centrum powierzono Komendantowi Strazy Miejskiej
w Daleszycach.

4. Administratorem nagran zarejestrowanych w Centrum jest Straz Miejska w Daleszycach.

5. Obstuga urzadzen wechodzacych w sktad Centrum zajmuje sig pracownik Strazy miejskie;]
ktéry prowadzi obserwacjg i rejestracje zwany w dalszej cze$ci Operatorem.

6. Centrum stuzy do obserwacji bezposredniego otoczenia miejsc na terenie miasta gdzie
zainstalowane sa kamery, ktérych wykaz stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

7. Nadrzegdnym zadaniem Centrum jest prowadzenie monitoringu zagrozen w miescie oraz
natychmiastowe informowanie odpowiednich stuzb (SM, Policja i inne) w przypadkach
naruszania prawa.

8. Monitorowanie miasta ma na celu ograniczenie popehniania przestepstw i wykroczen oraz
niepozadanych zjawisk spotecznych w strefach objetych zasiegiem kamer, jak réwniez
poprawg funkcjonowania infrastruktury miejskiej oraz zachowanie jej ptynnoéci.

9. Obraz z punktéw kamerowych jest przesytany §wiattowodem lub droga radiowa do
stanowiska pracy Operatora, zwanego dalej Stanowiskiem.

10. Punkty kamerowe dziataja samoczynnie w sposob zdalny jak rowniez bezposredni w
przypadku prowadzenia przez Straznika obserwacji i rejestracji obrazu.

11. Czyny stanowiace wykroczenia, ujawnione i zarejestrowane za pomoca punktow
kamerowych, podlegaja postgpowaniu w sprawach o wykroczenia. Sprawcy wykroczen
odpowiadaja w szczegolnoéci na zasadach okreslonych w art. 97 § 1 pkt. 2 kodeksu
postgpowania w sprawach o wykroczenia.

12. Czyny stanowiace przestepstwa, ujawnione i zarejestrowane za pomoca punktow
kamerowych, podlegaja postgpowaniu karnemu, a ich zabezpieczenie odbywa si¢ w
trybie art. 307 § 1 kodeksu postgpowania karnego.



13. Centrum analizuje na biezaco i w systemie okresowym stan porzadku publicznego
i bezpieczenstwa na terenach monitorowanych w miescie. '

14. Na podstawie analiz bezpieczenstwa Komendant SM w Daleszycach wnioskuje do
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce o rozbudowe Centrum badz zmiany w usytuowaniu
kamer.

§2
LOKALIZACJA CENTRUM I SYSTEM EACZNOSCI.

1. Siedziba Centrum znajduje sie¢ w budynku Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce ul.Plac
Staszica 9

2. Stanowisko wyposazone jest w monitor odbierajacy obraz z punktéw kamerowych
rozmieszczonych na terenie miasta Daleszyce, urzadzenia do rejestracji i odtwarzania
obrazu, jego zapisu na no$nikach oraz drukowania zdjg¢. »

3. Laczno$¢ z Centrum zapewniaja telefony linii miejskiej o numerach: 41 307-20-19

§3
ORGANIZACJA PRACY

—

Obstuge Stanowiska zapewniajg pracownicy Strazy Miejskiej w Daleszycach

2. Operator zapewnia techniczng gotowos$¢, sprawnos$é i skuteczno$¢ systemu, oraz jego
wlasciwg obstuge techniczng w porozumieniu z Informatykiem Urzedu.

3. Obowiazkiem operatora jest systematyczne ogladanie zdarzen na monitorach
i podejmowanie czynno$ci okreslonych w § 4.

4. W pomieszczeniu Centrum majg prawo przebywac:

a) Straznik pelniacy dyzur zwiazany z bezposrednim nadzorem systemu
monitoringu,

b) shuzby techniczne wykonujace czynno$ci w kompetencyjnym zakresie,

¢) inni pracownicy Strazy Miejskiej i Policji,

d) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach za wiedza i zgoda pracownikéw
peliacych dyzur, w pomieszczeniu moga przebywaé osoby postronne, jezeli
ich pobyt wiaze sig z realizacja zadan stuzbowych przez podmioty
wymienione w pkt. bi c.

5. ‘W pomieszczeniu serwerowni telekomunikacyjnej, stanowiacej integralna czg$¢
Centrum maja prawo przebywac:
a) Straznik pelniacy dyzur zwiazany z bezposrednim nadzorem systemu
monitoringu,
b) stuzby techniczne wykonujace czynnosci w kompetencyjnym zakresie.



§ 4
REJESTROWANIE ZDARZEN

1. Obraz przesytany z punktéw kamerowych rejestrowany jest automatycznie w formie
zapisu elektronicznego na urzadzeniu rejestrujacym, a zapis archiwalny dostepny jest
z historig przez okres nie krétszy od 20 od daty dokonania nagrania i nie dtuzszy niz
60 dni,a nastepnie podlega zniszczeniu w przypadku braku dowodéw na zaistnienie
przestegpstwa lub wykroczenia.

2. Zabezpieczony material dowodowy w sprawach o przestgpstwa lub wykroczenia jest
przechowywany zgodnie z symbolem klasyfikacyjnym z Instrukcji kancelaryjnej
wynikajacej z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r.

3. Uprawnionymi do wykorzystania zarejestrowanego zdarzenia sa wylacznie straznicy
miejscy lub policjanci w zakresie ich ustawowych uprawnien.

4. Operator przekazuje patrolowi Strazy Miejskiej w Daleszycach informacje dotyczace
zdarzen w zakresie:

1) Naruszenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

2) Niestosowania si¢ przez kierujacych pojazdami do zakazu ruchu w obu
kierunkach, okre§lonego odpowiednim znakiem drogowym.

3) Naruszen przez uczestnikow ruchu przepiséw o:

a) zatrzymaniu i postoju pojazdow,

b) ruchu motoroweréw, roweréw, pojazdéw zaprzegowych oraz o jezdzie
wierzchem lub pedzeniu zwierzat,

¢) ruchu pieszych.

4) Awarii technicznych oraz innych miejscowych zagrozen.

5) Zdarzen zwiazanych z ochrong obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci
publiczne;.

6) Zdarzen z udziatem 0sob nietrzezwych, ktore swoim zachowaniem daja powod
zgorszenia w miejscu publicznym, znajdujq si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych
ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazaja zyciu i zdrowiu innych oséb.

5. Operator przekazuje Komendantowi Strazy Miejskiej w Daleszycach lub osobie
upowaznionej a nastgpnie pod ich nieobecnos$¢ do Komendy Miejskiej Policji w
Kielcach lub patrolowi Komisariatu Policji w Daleszycach informacje dotyczace:

1) Popetnionych przestgpstw.

2) Katastrofach lub innych podobnych zdarzen kryzysowych albo miejsc
zagrozonych takimi zdarzeniami.

3) Naruszen porzadku podczas zgromadzen i imprez publicznych.

4) Wystgpujacych zjawisk kryminogennych.

5) Wszelkich innych wykroczen niz okreslonych w § 4 pkt. 3.

§5
DOKUMENTACJA
1. Rejestr przebiegu dyzuru, prowadzona jest przez operatora monitoringu
wizyjnego w formie elektronicznej i papierowe;.

Informacje z przebiegu dyZuru sporzadza sig na biezaco odnotowujac w nim
ujawnione zdarzenia zwiazane z przebiegiem dyzuru, a w szczegdlnosci:



-dateg,godzing rozpoczegcia i zakonczenia czynnosci
- imig,nazwisko oraz stanowisko osoby dokumentujace;j
- opis zdarzenia naruszajacego porzadek publiczny ze wskazaniem miejsca i
wyniku obserwacji
- udostepnienia stanowiska do prac serwisowych lub konserwatorskich,
- innych zdarzen majacych istotne znaczenie w pracy Operatora.

2. Notatki ze zdarzen.
Notatki pracownicy Strazy sporzadzaja na okoliczno$¢ zaobserwowania czyndw
opisanych w § 4 pkt. 3 i 4. Notatka jest przekazywana do dalszego wykorzystania
stuzbowego przez Straz Miejska lub Policje w prowadzonych wedtug
wiasciwosci merytorycznej postepowaniach. Kwalifikacji prawnej czynu
opisanego w notatce dokonuje Komendant Strazy Miejskie;j.

3. Wnhniosek o zabezpieczenie materiatu archiwalnego.
Przegladanie i pobieranie materiatu archiwalnego odbywa si¢ na pisemny wniosek
uprawnionego funkcjonariusza prowadzacego czynno$ci wyjasniajace
(sprawdzajace) w danej sprawie po uprzednim ztozeniu wniosku do Komendanta
Strazy Miejskiej w Daleszycach lub osoby pelniacej zastgpstwo.

4. Rejestracja dokumentacji stuzbowej odbywa si¢ na podstawie Rzeczowego
Wykazu Akt i Instrukcji Kancelaryjnej obowiazujacej w Urzgdzie Miasta i Gminy
Daleszyce i Komendzie Strazy Miejskiej w Daleszycach.

§ 6
WYKORZYSTANIE STANOWISKA MONITORINGU

1. Materiat video zarejestrowany na Stanowisku jest zastrzezony do wykorzystania przez
Straz Miejska i Policje, Sad i Prokurature a takze inne instytucje powotane do ochrony
porzadku prawnego w zakresie oraz w zwiazku z wykonywanymi czynno$ciami
stuzbowymi, a jego wykorzystanie podlega rejestracji w sposob okreslony w § 7.

2. Wykorzystanie materiatu video i foto zarejestrowanego na stanowisku monitoringu
polega w szczegolnosci na:

1/ zabezpieczeniu obrazu ze zdarzen bgdacych przedmiotem postgpowania karnego, w
sprawach o wykroczenia, postgpowaniach administracyjnych, poprzez sporzadzenie
wydruku lub zapisu na no$niku w postaci ptyt CD-R lub DVD-R.

2/ zabezpieczeniu wizerunku sprawcow przestgpstw i wykroczen do prowadzonych
postepowan.

3/ wykorzystaniu obrazu do prowadzonych dzialan profilaktycznych, prewencyjnych,
informacyjnych, w sposob uniemozliwiajacy indywidualng identyfikacjg osob,
pojazddw, rzeczy.

4/ udostepnieniu obrazu w dziataniach prasowo- informacyjnych Strazy Miejskie;j

i Policji, z zastrzezeniem mozliwosci identyfikacji indywidualnej osob, pojazdow
irzeczy.



§7
REJESTRACJA MATERIAEU WIZYJNEGO

1. Rejestracji wizyjnego materiatu archiwalnego dokonuje sig, jezeli we
wlaSciwym terminie wplynie stosowny wniosek skierowany przez uprawniony
organ lub osobg. Do czynno$ci wyjasniajacych realizowanych przez Komende
Strazy Miejskiej w Daleszycach materiat archiwalny dotaczany jest na ustny
wniosek prowadzacego te czynnoSci.

2. W nagtych przypadkach (poza godzinami urzedowania, w dni wolne od
pracy) wnioski o dokonanie nagrania dostarcza si¢ do Centrum osobiscie lub
faksem .

3. Whiosek o dokonanie nagrania musi wptyna¢ co najmniej jeden dzien
wczesniej przed uptywem terminu archiwizacji.
4. Wszelkie wnioski ztoZone po uptywie wymienionych termindéw nie

beda mogly zostaé zrealizowane z uwagi na automatyczne skasowanie
archiwalnego materiatu wizyjnego i nadpisanie go materiatem biezacym.

5. Za zabezpieczenie materiatu archiwalnego na no$niku wymiennym
odpowiedzialny jest Informatyk Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce lub inna
osoba upowazniona przez Komendanta SM.

§8

ZGLASZANIE AWARII

. Awarie nalezy ujawnia¢ zaréwno w trakcie pracy na Stanowisku, jak i bezposrednio
po wystapieniu awarii np. po przystapieniu do pracy .

. Fakt wystapienia awarii jest odnotowywany przez operatora w formie notatki.

. Wszelkie awarie w pracy kamer, stanowiska Operatora, serwera zarzadzajacego,
macierzy dyskowej oraz osprzgtu radiowego nie moga by¢ usuwane samodzielnie

przez

Operatoréw 1 podlegaja niezwlocznemu zgltoszeniu Informatykowi i

Komendantowi SM Daleszyce.

§9

NADZOR

. Nadzér nad praca Stanowiska realizowany jest w szczegdlno$ci poprzez:

a)

b)
©)

dokonywanie okresowych kontroli utrzymania porzadku i stanu technicznego
urzadzen stanowiska monitoringu,

dokonywanie kontroli realizacji zadan okreslonych niniejszym regulaminem,
dokonywanie przegladu materiatu archiwalnego pod katem prawidtowe;j
reakcji operatora na zarejestrowane zdarzenia na zasadach okreSlonych

w punkcie 3,



d) kontrole poprawnosci i rzetelno$ci prowadzonej dokumentacji,
2. Nadzor nad funkcjonowaniem Centrum sprawuja:
1/ Komendant Strazy Miejskiej w Daleszycach — Wiestaw Pidro
2/ W zakresie technicznym Informatyk Urzedu MiG Daleszyce

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie:
a) Regulamin Strazy Miejskiej w Daleszycach
b) Regulamin Organizacyjny Urzgdu Miasta i Gminy w Daleszycach.
¢) Instrukcje i polecenia Komendanta Strazy Miejskiej w Daleszycach.
d) Zakresy czynnoSci dla poszczegdlnych stanowisk SM Daleszyc

Opracowat :-W.P

.




Zalacznik nr 1 — usytuowanie kamer

Kamera obrotowa nr 1 — budynek Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce

Kamera stacjonarna nr 2 — budynek Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce

Kamera stacjonarna nr 3 — zaplecze budynku Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce
Kamera obrotowa nr 4 — lampa o$wietleniowa na skrzyzowaniu P1. Staszica i Rejtana
Kamera stacjonarna nr 5 — budynek pasazu tyt (strona lewa)

Kamera stacjonarna nr 6 — budynek pasazu tyt (strona prawa)

Kamera stacjonarna nr 7 — budynek pasazu przdd (strona prawa skierowana na $rodek)
Kamera stacjonarna nr 8 — lampa o$wietleniowa przy fontannie na Rynku

Kamera stacjonarna nr 9 — lampa o$wietleniowa przy przystanku (kierunek Straz Pozarna)
Kamera stacjonarna nr 10 — lampa o$wietleniowa przy przystanku (kierunek przystanek)
Kamera stacjonarna nr 11 — budynek Szkoty Podstawowej w Daleszycach (plac zabaw)
Kamera obrotowa nr 12 — budynek Gimnazjum w Daleszycach (hala sportowa)

Kamera stacjonarna nr 13 — budynek Gimnazjum w Daleszycach (hala sportowa)



