Zarzadzenie Nr 69/2017
Burmistrza Miasta i Gminy w Daleszycach
z dnia 07 czerwca 2017 roku
w sprawie ogloszenia naboru na kierownicze wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie

Miasta i Gminy w Daleszycach.

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 902) i Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy (Zarzadzenie Nr 97/09 Burmistrza Miasta i Gminy

Daleszyce z dnia 31 grudnia 2009 roku), zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Oglasza sie nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy
w Daleszycach: Sekretarz Miasta i Gminy Daleszyce
2. Tre$é ogtoszenia o niniejszym naborze okreéla zatgcznik do Zarzadzenia.

§2

Ustala sie podstawowe kryteria naboru i wybér najkorzystnigjszej oferty kandydata na

kierownicze stanowisko urzednicze:

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
2) spetnienie warunkow okreslonych w art. 6 ust. 1, 2, 3, 4, ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzgdowych (j.t Dz. U. z 2016 r. poz. 902),

3) dobra znajomosé¢ zagadnien w zakresie zadan dla danego stanowiska urzedniczego,

§3

Powotuje sie komisje rekrutacyjng do przeprowadzenia naboru na kierownicze stanowisko

urzednicze, w skitadzie:

1) Jolanta Stachowicz - Przewodniczgca Komisji

2) Anna Ozga - Sekretarz Komisji

3) lona Piwowarska - Czlonek Komisji

4) Anna Kosmala - Czionek Komisji
§4

Komisja po przeprowadzeniu postepowania naboru wytania kandydata i przedstawia go do

akceptacji Burmistrzowi Miasta i Gminy w Daleszycach.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 69 /2017 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze.
Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce oglasza nabdr na samodzielne stanowisko:
Sekretarz Miasta i Gminy Daleszyce
1. Wymiar czasu: pelny etat
2. Wymagania w stosunku do kandydata:
1) Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie

- peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

- wyksztatcenie wyisze magisterskie

- Co najmniej czteroletni staz pracy w administracji samorzadowej lub rzadowej, w tym dwuletni staz
pracy na kierowniczym stanowisku w tych jednostkach

- znajomos¢ przepisow prawnych regulujgcych ustréj i kompetencje samorzadu gminnego

- brak skazania za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe

- dobry stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku

2) Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ przepisow z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,
kodeks postepowania administracyjnego, o finansach publicznych

- zdolnosci organizacji pracy i dodwiadczenie w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi

- zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnos¢, samodyscyplina

- dobra znajomosc¢ obstugi komputera

- prawo jazdy kat. B

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- zapewnienie wiasciwej organizacji pracy Urzedu Miasta i Gminy, przestrzeganie, przygotowywanie i
wdrazanie regulacji wewnetrznych funkcjonujacych w gminnej jednostce samorzadowej

- realizacja polityki zarzadzania zespotami ludzkimi w zakresie wynikajagcym z upowaznienia
kierownika Urzedu Miasta i Gminy

- koordynowanie zadan statutowych wiasciwych dla Urzedu Miasta i Gminy

4. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny i CV - opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji - zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (j.t.. Dz. U. 2 2014 r. poz. 1182 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 902)”, z wlasnorecznym
podpisem

- kwestionariusz osobowy wraz ze zdjeciem

- kserokopie dokumentow z zakresu doswiadczenia zawodowego

- kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

- kserokopia dowodu osobistego



- inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz nie skazaniu prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyélne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe

- oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na w/w stanowisku

- oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie pozostawaé w
innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowiagzkéw w wymiarze pelnego
etatu

Uwaga: kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢é z oryginatem przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub przestaé poczta w terminie do dnia
22 czerwca 2017 r, do godz. 14.00, w zamknietej kopercie z dopiskiem: dotyczy stanowiska
Sekretarza Miasta i Gminy Daleszyce, na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach
Plac Staszica 9
26-021 Daleszyce

6. Dodatkowe informacje:

- informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnieniu niepetnosprawnych - wskaznik nizszy niz 6%.
- kontakt w sprawie naboru na stanowisko: osobiécie kadry urzedu fub tel. 41 317-16-93

- aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Miasta i Gminy po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane

- lista kandydatow, ktérzy spetniajg wymagania formalne zostanie ogtoszona na tablicy ogtoszenn w
urzedzie oraz Biuletynie Informacji Publicznej urzedu (http://bipgminy.com.pl/daleszyce).

Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami odbedzie sie w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach
(swietlica) w dniu 29 czerwca 2017 roku od godz. 12:00 .




