ZARZADZENIE Nr 154/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DALESZYCE
z dnia 4 listopada 2021 r.

w sprawie ustalenia wewnetrznej procedury zapobiegajacej wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet lub finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 31 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2021 r, poz. 1372 ze zm.) w zwigzku z ustawa z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu brudnych pieniedzy oraz finansowania terroryzmu oraz ustawa z dnia 30
marca 2021 r. 0 zmianie ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
oraz niektérych innych ustaw (t,j. Dz. U. z 2021 r, poz. 1132 ze zm.) niniejszym zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustalam wewngtrzng procedure zapobiegajaca wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet lub finansowaniu terroryzmu -
dotyczacg w szczegdlnosci realizowania obowigzku identyfikacji klienta i przechowywania informacji

objetych ta identyfikacjg. Procedura, o ktérej mowa wyzej stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Ocena ryzyka stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach posiada dwéch Beneficjentéw Rzeczywistych, ktorzy
odpowiedzialni s3 za realizacje obowiazkéw okreslonych w ustawie o przeciwdzialaniu praniu
brudnych pienigdzy oraz finansowania terroryzmu oraz w ustawie z dnia 30 marca 2021 r.
0 zmianie ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz niekt6rych
innych ustaw oraz przestrzeganie ustalonej procedury wewnetrznej.

§ 4. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z wymaganiami procedury wewnetrznej
oraz do zapoznania si¢ z wymogami stawianymi przez ustawe o przeciwdziataniu praniu brudnych
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz ustawe z dnia 30 marca 2021 r. o zmianie ustawy
0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz niektérych innych ustaw.
Pracownicy obowigzani sa podpisa¢ o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z procedurg wewnetrzng oraz
o stosowaniu jej zalozen.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce Nr 154/2021

z dnia 4 listopada 2021 r.

Niniejsze zarzadzenie wydaje sig celu uregulowania sposobu zapobiegania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet lub
finansowaniu terroryzmu.

Zgodnie z ustawg z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu prania pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu zostat stworzony system w sktad ktérego wehodza instytucje i urzedy, w tym administracji
samorzadowej, jako tzw. jednostki wspdlpracujgce.

Ustawag z dnia 30 marca 2021 r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu oraz niektérych innych ustaw wprowadzono w ww. jednostkach obowiazek
ustalenia odpowiednich wewngtrznych procedur zapobiegajacych dziataniom nielegalnym w obrocie
finansowym.




Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
Nr 154/2021 z dnia 4.11.2021 r.

PROCEDURA WEWNETRZNA

l. Niniejsza procedura ustalona zostala w oparciu o ustawe z dnia 1 marca 2018 r ,,0 przeciwdziataniu
praniu brudnych pienigdzy oraz finansowania terroryzmu" oraz ustawg z dnia 30 marca 2021 r. ,,0 zmianie
ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz niektérych innych ustaw".
(1. Procedura zostata ustalona w celu zapobiegania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel lub finansowaniu terroryzmu
dotyczgcg w szczegolnosci realizowania obowigzku identyfikacji klienta i przechowywania informacji
abjetych tg identyfikacja.

[11. Procedura obowigzuje w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach (zwanym dalej Urzad);

IV. Niniejsza procedura opiera si¢ na profilu dziatalnosci Urzedu zgodnej z:

DZIALALNOSC PRZEWAZAJACA WG PKD

Kod PKD Nazwa
8411Z KIEROWANIE PODSTAWOWYMI RODZAJAMI DZIALALNOSCI PUBLICZNE]J

V. Uzyte w procedurze sformulowania nalezy rozumie¢ w sposdb nastepujgey:

TRANSAKCJA - dokonywane we wlasnym. jak i w cudzym imieniu, na wlasny, jak i na cudzy
rachunek:

a) wplaty i wyplaty w formie gotdwkowej lub bezgotowkowej, w tym przekazy pieniezne, zlecone
zarowno na terytorium Rzeczypospolite) Polskiej, jak i poza nim,

b) kupno i sprzedaz wartosci dewizowych,

¢) przeniesienie wlasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, w tym oddanie w komis lub pod
zastaw takich wartosci, oraz przeniesienie wartosci majatkowych pomiedzy rachunkami nalezacymi
do tego samego klienta,

d) zamiang wierzytelnosci na akcje lub udzialy;

PRZEPROWADZENIU TRANSAKCJI - rozumie sig przez to wykonanie zlecenia lub dyspozycji
klienta.

VI. Ustala sig¢ nastepujgce zasady realizacji ustawy. Procedura zostala ustalona w celu zapobiegania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodel lub inansowaniu terroryzmu dotyczgeg w szczegdlnosci realizowania obowiazku

identyfikacji klienta i przechowywania informacji objetych ta identyfikacjg:

I. Przyjmujac dyspozycje lub zlecenie klienta do przeprowadzenia transakeji Urzad jest zobowigzany do jej
rejestracji:

a) bez wzgledu na jej wartosc i charakter, gdy okolicznosci przeprowadzenia tej transakcji wskazujg, ze
wartosci majgtkowe moga pochodzi¢ z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet (transakcje podejrzane),




b) w sytuacji, w ktorej rownowartosc tej transakcji przekracza 15.000 euro (réwniez w przypadku, gdy jest
ona przeprowadzana za pomocg wigcej niz jednej operacji, ktorych okolicznosci wskazujg, ze sa one ze soba
powigzane i zostaly podzielone na operacje o mniejszej wartosci z zamiarem unikniecia obowiazku
rejestracji).

Przy ustalaniu réwnowartosci w euro, o ktorej mowa w ustawie, stosuje sie sredni kurs Narodowego Banku
Polskiego dla danej waluty, obowigzujacy w dniu dokonywania transakeji [ub w dniu zlozenia dyspozycji, lub
w dniu zlecenia przeprowadzenia transakcji.

Biorgc pod uwage powyzszy obowigzek ustawowy:

1.1. Kazdy pracownik Urzgdu przyjmujacy dyspozycje lub zlecenie klienta do przeprowadzenia w/w
transakeji zobowigzany jest zglosic ten fakt osobie odpowiedzialnej za realizacje obowigzkow wynikajacych
z ustawy dokonujac jednoczesnie identyfikacji klienta.

1.2. Identyfikacja obejmuje:

* w przypadku 0s6b fizycznych i ich przedstawicieli - ustalenie i zapisanie cech dokumentu stwierdzajgcego
na podstawie odrgbnych przepiséw tozsamos$é lub paszportu, a takze imienia, nazwiska, obywatelstwa oraz
adresu osoby dokonujacej transakcji, a ponadto numeru PESEL w przypadku przedstawienia dowodu
osobistego lub kodu kraju w przypadku przedstawienia paszportu, a w przypadku osoby, w imieniu lub na
rzecz ktorej jest dokonywana transakcja - ustalenie i zapisanie jej imienia, nazwiska oraz adresu,

* w przypadku os6b prawnych - zapisanie aktualnych danych z wyciagu z rejestru sagdowego lub innego
dokumentu, wskazujgcego nazwe (firme), forme organizacyjna osoby prawnej, siedzibg i jej adres oraz
aktualnego dokumentu, potwierdzajagcego umocowanie osoby przeprowadzajacej transakcje do
reprezentowania tej osoby prawnej, a takze danych okreslonych wyzej, dotyczacych osoby reprezentujacej.

* w przypadku jednostek organizacyjnych, niemajacych osobowosci prawnej - zapisanie danych
z dokumentu, wskazujacego forme organizacyjna i adres jej siedziby, oraz dokumentu potwierdzajacego
umocowanie oséb przeprowadzajgcych transakcje do reprezentowania tej jednostki, a takze danych
okreslonych w pkt 1, dotyczacych osoby reprezentujacej.

Identyfikacja dotyczy takze beneficjentéw transakcji i obejmuje ustalenie i zapisanie ich nazwy (firmy) lub
imienia i nazwiska oraz adresu, w zakresie, w jakim dane te instytucja obowigzana moze ustali¢ przy
zachowaniu nalezytej starannosci i przy zachowaniu zasad bezpieczeistwa. Jezeli z okolicznoéci transakcji
wynika, ze osoba jej dokonujgca nie dziala we wiasnym imieniu pracownik powinien dazy¢ do
zidentyfikowania podmiotéw, w imieniu lub na rzecz ktorych dziala dokonujacy transakeji.

1.3. Po analizie dokumentacji Sygnaliéci decydujg o wpisaniu do rejestru danej transakcji. Rejestr prowadza

Sygnalisci.

[.3. Rejestr w Urzgdzie prowadzony jest zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 wrze$nia
2001 w sprawie okreslenia wzoru rejestru transakcji, sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarczania
danych z rejestru Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej w formie papierowej w postaci



zbroszurowanych i kolejno ponumerowanych kart transakcji, sporzadzanych i wypelnianych oddzielnie dla
kazdej rejestrowanej transakcji za posrednictwem strony: https:/www.giif.mofnet.gov.pl

2. Informacje o transakcjach zarejestrowanych (karty transakeji) zawierajace nastgpujace dane:

I) datg i miejsce dokonania transakcji,

2) imig, nazwisko, obywatelstwo, adres, numer PESEL lub kod kraju oraz cechy dokumentu, na podstawie
ktérego dokonano identyfikacji osoby dokonujace] transakeji.

3) kwote, walute i rodzaj transakeji,

4) numer rachunku. ktéry zostal wykorzystany do dokonania transakeji, oraz dane dotyczace posiadacza lub
dysponenta tego rachunku,

5) dane osoby fizycznej. prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajgcej osobowosei prawnej, w imieniu
ktorej zostala dokonana transakgja,

6) imig, nazwisko lub nazwe (firme) i adres beneficjenta transakeji, a w przypadku braku mozliwosci
ustalenia jego adresu - nazwe (firme) jego banku,

7) uzasadnienie w przypadku przekazywania informacji o transakceji podejrzanej przekazaé nalezy
Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowe] niezwlocznie.

Osobami odpowiedzialnymi za powyzsze sg Sygnalisci.

2.1. Dane z rejestru nalezy przekazywa¢ w formie kopii karty transakeji, potwierdzonej za zgodnosé
¢ oryginalem przez Sygnalistow. Nie dotyczy to przypadku, kiedy na karcie transakeji zostaly naniesione
poprawki. W takim przypadku do przekazywanej Generalnemu Inspektorowi karty transakeji (z poprawkami)

nalezy dolgczyc dodatkowq kartg dotyezacy tej samej transakeji, wypelniong prawidtowymi danymi, bez
Jjakichkolwiek poprawek.

2.2 . Dostarczajgc dane z rejestru po raz pierwszy nalezy rowniez przekaza¢ réwnoczesnie Generalnemu
Inspektorowi wypelniony formularz identyfikacyjny.

2.3. Osobami odpowiedzialnymi za prawidlowe przekazanie informacji sa Sygnalisci, ktérzy obowigzani sa
stosowac w tym zakresie przepisy Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 21 wrzednia 2001 w sprawie
okreslenia wzoru rejestru transakcji, sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarczania danych z rejestru
Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej.

24. Z obowigzku informowania Generalnego Inspektora Informacji Finansowej wylgczono transakeje
odnosnie ktorych doradey podatkowi reprezentuja klienta na podstawie pelmomocnictwa procesowego

w zwigzku z toczgcym sig postgpowaniem, udzielajg porady stuzacej temu postepowaniu.

3. Realizacja innych obowigzkdw ustawowych.

3.1, Obowigzek niezwlocznego zawiadomienia Generalnego Inspektora o otrzymaniu dyspozycji lub
zlecenia przeprowadzenia transakcji, co do ktorej zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze moze ona mie¢
zwigzek z popelnieniem przestgpstwa, o ktorym mowa w art. 299 KK (tzw. pranie brudnych pieniedzy), oraz
o wiadomych im transakcjach tego typu, ktére majg by¢ dokonane w innych instytucjach. Zawiadomienie
polega na przekazaniu danych okreslonych w pkt 2 ppkt 1- 6 procedury wraz ze wskazaniem przestanek

przemawiajgcych za wstrzymaniem transakeji lub blokadq rachunku oraz przewidywanego terminu realizacji




transakeji, bedacej przedmiotem zawiadomienia. Pracownicy Urzedu maja obowigzek poinformowac o takim
przypadku Sygnalistow i po podjeciu przez nich decyzji o zawiadomieniu przygotowuje stosowng informacje

dla Generalnego Inspektora.

3.2. Obowiazek niezwlocznego informowania Generalnego Inspektora o prowadzeniu rachunku na rzecz
podmiotu, co do ktérego zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze ma on zwiazek z popetnianiem przestepstwa
aktu terrorystycznego, oraz o transakcjach, w ktérych taki podmiot wystepuje jako strona, po tym jak
Generalny Inspektor przekazal informacje danemu doradcy, ze dana osoba ma zwigzek z popelnianiem tego
przestepstwa. Osobami odpowiedzialnymi w tym zakresie sg Sygnalisci.

4.Generalny Inspektor Informacji Finansowej ma prawo kontroli w zakresie realizacji wymogow

ustawowych.

4.1. W przypadku kontroli prowadzonej przez pracownikdw jednostki organizacyjnej wyodrebnionej do
pomocy GIIF w strukturze Ministerstwa Finansow. nalezy:

a) zadac okazania legitymacji stuzbowej kontrolera,

b) pisemnego upowaznienia,

c) na zadanie kontrolera przediozy¢ wszelkie dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli
z wylaczeniem dokumentow i materialow zawierajgcyeh informacje objete tajemnicg panstwows,

d) zapewni¢ kontrolerowi warunki do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci niezwioczne

przedstawianie do kontroli zadanych dokumentow i materialow oraz terminowe udzielanie wyjasnien.

4.2. Kontrolerzy maja prawo do:

* wstepu do wszystkich obiektow i pomieszczen w obecnosci kontrolowanego,

* wgladu do dokumentéw i innych materialow dowodowych, objetych zakresem kontroli oraz uzyskiwania
ich potwierdzonych kopii,

* zadania od pracownikdow zatrudnionych przez doradce ustnych i pisemnych wyjasnien, w zakresie
prowadzonej kontroli,

+ swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowiazku uzyskania przepustki.

4.3. Wszyscy pracownicy Urzedu zobowiazani sg do przestrzegania procedury w zakresie kontroli.

5. Informacje objete identyfikacja, jak tez rejestr transakcji oraz dokumenty dotyczace zarejestrowanych
transakcji, muszg by¢ przechowywane przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po
roku, w ktérym dokonano ostatniego zapisu zwigzanego z transakcjg.

Osobami odpowiedzialnymi w tym zakresie sg Sygnalisci.

6. Wszystkich pracownikéw obowigzuje zakaz ujawnienia osobom nieuprawnionym, w tym takze stronom

transakcji lub posiadaczom rachunku, faktu poinformowania Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j
o transakcjach, ktérych okolicznosci wskazuja, ze wartosci majgtkowe mogg pochodzi¢ z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédel, albo o rachunkach podmiotow, co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze
majg zwigzek z popefnianiem aktdw terrorystycznych, oraz o transakcjach dokonywanych przez te podmioty.
Zachowanie tajemnicy obowiazuje rowniez po ustaniu stosunku pracy lub zaprzestaniu wykonywania

czynnosci na podstawie umow prawa cywilnego.



7. Okresowa  weryfikacja  klientéw  oraz  transakgji bedzie  wykonywana raz = na
kwartal.

VI. Opisy schematow informacji o transakcjach stanowig oddzielny dokument.

VIIL. Niniejsza procedura obowigzuje od dnia podpisania.

VIII. Wszelkie zmiany wymagajg formy pisemnej.

IX. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowigzujg przepisy:

* Ustawy z dnia | marca 2018 r ,, o przeciwdziataniu praniu brudnych pieniedzy oraz finansowania

terroryzmu" oraz ustawg z dnia 30 marca 2021 r .o zmianie ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu oraz niektoérych innych ustaw".

* Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 wrzesnia 2001 w sprawie okreslenia wzoru rejestru transakeji,
sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarczania danych z rejestru Generalnemu Inspektorowi Informacji
Finansowej.

Zatwierdzam:

BURMIBTRZ

friski




Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
Nr 154/2021 z dnia 4.11.2021 r.

Daleszyce, data.......................

Ocena ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu

Ja, nize] pOdPISANY/A  ...ocoieiicee et o$wiadczam, iz
przeprowadzitem/am oceng ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwiagzana ze
stosunkami gospodarczymi lub transakcjami.

Niniejsza ocena zostata opracowana zgodnie z art. 27 ustawy z 1 marca 2018 r.

Dokonujgc identyfikacji i oceny ryzyka, uwzglednilem/am czynniki ryzyka dotyczace rodzaju
klientéw, panstw lub obszardw geograficznych rodzaju ushig, celu, regularnosci oraz innych
czynnikow ryzyka, zwigzanych ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja z uwzglednieniem
dotychczasowej wiedzy.

Przedmiotowa ocena pozwolita na zdefiniowanie nastepujacych grup klientow:

. klienci niskiego ryzyka - ...... klientow
. klienci sredniego ryzyka - ....... klientow
. klienci wysokiego ryzyka - ....... klientow

Na tej podstawie oceniam, iz ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane ze

stosunkami gospodarczymi lub transakcjami W .........c.ooveeeeeeeeeeeeeeeee e jest nastepujace:
. ryzyko niskie*
. ryzyko srednie*

. ryzyko wysokie*,

(data i podpis)
*niepotrzebne skresli¢



OCENA RYZYKA

§1

Podstawa prawna

Art. 27 ustawy z dnia | marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2018 r.. poz. 723) (dalej: Ustawa).

§2

Cel oceny ryzyka

1. Ocena ryzyka sluzy do rozpoznania i okreslenia poziomu ryzyka zwigzanego z  praniem
pienigdzy i finansowaniem terroryzmu, odnoszgcego si¢ do jego dzialalnosci

zawodowej w zakresie dokonywanych transakeji w formie aktu notarialnego okreslonych w art, 2 ust. |
pkt 13) Ustawy:

a) rownowartosci 15.000 EUR lub wiekszej. lub

b) gdy istnieje podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

lub

¢) gdy istnicjg watpliwosci co do prawdziwosei lub kompletosci dotychezas uzyskanych danych
identyfikacyjnych klienta, z uwzglednieniem czynnikow ryzyka dotyczgeych klienta, beneficjenta
rzeczywistego,  panstw  lub  obszardw  geograficznych.  rodzaju i przedmiotu czynnosci
objetej aktem notarialnym.

2. Ocena ryzyka zostala sporzadzona z uwzglednieniem wielkosci prowadzonej przez Beneficjenta
Rzeczywistego dzialalnoéci oraz w oparciu o charakter dzialalnosci.

§3

Zrodia informacji
Beneficjent Rzeczywisty w celu rozpoznania ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu
uwzglednia w szezegolnoscei:

I} informacje zawarte w ponadnarodowej ocenie ryzyka sporzadzonej przez Komisje Europejska,
2) informacje zawarte w krajowej ocenie ryzyka sporzadzonej przez Generalnego Inspektora

Informacji Finansowej,

3) informacje zamieszczone na stronie internetowej

hitps://www.mf . gov.pl/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif prowadzonej przez Generalnego

Inspektora Informacji Finansowej,
4) wlasng wiedze i do$wiadezenie zawodowe,

S) informacje uzyskane od klientéw, ich pelnomocnikéw lub przedstawicieli ustawowych,




6) informacje ujawnione w publicznych rejestrach.

§4

Czynniki ryzyka prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz ocenie poziomu tego

ryzyka Beneficjent Rzeczywisty bierze pod uwage czynniki dotyczace:
1) klienta oraz Beneficjenta Rzeczywistego,

2) panstw i obszaréw geograficznych.

§5

Czynniki ryzyka dotyezgce klienta oraz beneficjenta rzeczywistego

1. Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz ocenie poziomu lego
Y YZyka p CAZy ) P 2

ryzyka zwigzanego z klientem uwzglednia sie:

l) profil  dzialalnosci zawodowej  lub  gospodarcze]  klienta,
w szezegdlnoscei:
a) czy klient prowadzi dzialalnos¢ typu non-profit,

b) czy rodzaj lub przedmiot czynnoéei miesci sig w profilu dzialalnosci zawodowej lub gospodarcze;]

klienta,

2) okolicznosci dotyczace osoby klienta, w szczegdlnoscei:

a) czy istniejg uzasadnione watpliwoscei co do tozsamosci klienta,
b) czy klient jest innym podmiotem niz osoba fizyczna,

¢) czy klient jest osobg zajmujacqg eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11)
Ustawy lub zaprzestal zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie
ostatnich 12 miesiecy, lub jest czlonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby. ktdra zaprzestala zajmowania takicgo
eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy, lub jest osobg znana jako
bliski wspdlpracownik osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2
pkt 12) Ustawy lub osoby, ktéra zaprzestala zajmowania takiego eksponowanego stanowiska
politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy,

d) czy klient, ktérego wyglad moze swiadezy¢ o tym, ze nie jest osoba majetna, dokonuje transakcji o

duzej wartosci majatkowe;j,
e) czy struktura wlasnosciowa klienta bedacego osoba prawna jest przejrzysta,

f) czy klient jest spdlka, w ktérej wydano akcje na okaziciela, ktérej papiery warto$ciowe nie sa
dopuszczone do obrotu zorganizowanego,

g) czy klient jest osoba lub podmiotem wpisanym przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
na listg 0s6b i podmiotdw. wobec ktorych stosuje sie szezegolne srodki ograniczajace. o ktorveh mowa

w Rozdziale 10 Ustawy,

3) zachowanie klienta podczas przygotowania transakeji oraz jej zawierania, w szczegolnosci:



a)czy Kklient postuguje si¢ falszywg tozsamoscia, co wynika z przedstawionych
dokumentéw,

b) czy klient odmawia przedlozenia dokumentéw w rozumieniu art. 37 Ustawy potwierdzajacych

tozsamos¢ klienta lub beneficjenta rzeczywistego. mimo ze dokumenty te moze przedlozyé,
¢) czy klient umyslnie podaje dane niezgodne z rzeczywistoscia.
d) czy klient domaga si¢ nieracjonalnie wysokiego poziomu poufnosei,

e) czy klient zachowuje si¢ w sposob nietypowy (np. przejawia oznaki nieuzasadnionego
zdenerwowania lub strachu),

f) czy klient dokonuje transakeji w towarzystwie osoby trzeciej zachowujacej sie w sposob podejrzany,

g) czy klient dokonuje transakeji w towarzystwie osoby trzeciej, ktéra wydaje mu polecenia dotyczace
transakeji,

h) czy klient w nietypowy sposdb transportuje znaczng ilos¢ pieniedzy w gotowee,
1) czy dokumenty przedlozone przez klienta budzg uzasadnione podejrzenie co do ich autentycznosci,

1) czy klient rezygnuje z dokonania transakcji w przypadku okazania zainteresowania szczegélami
transakeji,

k) czy klient nie ujawnia danych pozwalajacych na identyfikacje beneficjenta rzeczywistego, pomimo
Ze zna te dane,

I) czy Kklient z nieuzasadnionym opoznieniem przekazuje informacje zadane przez osobe
przeprowadzajaca transakcje.

2. Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu  oraz  ocenie
poziomu tego ryzyka zwigzanego z beneficjentem rzeczywistym uwzglednia sie okolicznosci

dotyczgce osoby beneficjenta rzeczywistego, w szczegdlnoscei:

[ezy beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu
art. 2 ust, 2 pkt 11) Ustawy lub zaprzestal zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego
w okresie ostatnich 12 miesi¢ey, lub jest cztonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby, ktéra zaprzestala zajmowania takiego
eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy, lub jest osobg znang jako
bliski wspdlpracownik osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2
pkt 12) Ustawy lub osoby, ktora zaprzestala zajmowania takiego eksponowanego stanowiska

politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy.

2)czy beneficjent rzeczywisty jest osoba wpisang przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
na listg 0sob i podmiotéw, wobec ktorych stosuje si¢ szezegdlne $rodki ograniczajace, o ktérych mowa
w Rozdziale 10 Ustawy.

3. O wyzszym ryzyku prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu moze $wiadczy¢ w szczegdlnosci,
to ze:

1) klient jest spolkg, w ktorej wydano akcje na okaziciela, ktdrej papiery wartosciowe nie sg
dopuszczone do obrotu zorganizowanego,

2) struktura wilasnosciowa klienta bedgcego osoba prawna jest nieprzejrzysta,




3) klient lub beneficjent rzeczywisty jest osoba zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne w
rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy lub zaprzestal zajmowania takiego eksponowanego stanowiska
politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy, lub jest czlonkiem rodziny osoby zajmujace;
eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby. ktora
zaprzestala zajmowania takicgo eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12
miesiecy. lub jest osobg znang jako bliski wspolpracownik osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt [2) Ustawy lub osoby. ktéra zaprzestala zajmowania takiego

eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy.,

4) mimo podjecia uzasadnionych czynnosci, nie mozna ustali¢ czy klient lub beneficjent rzeczywisty
jest osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy lub
zaprzestal zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12
miesiecy, lub jest czlonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne w
rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby, ktdra zaprzestala zajmowania takiego eksponowanego
stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy, lub jest osoba znang jako bliski
wspolpracownik osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt
12) Ustawy lub osoby, ktéra zaprzestata zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego

w okresie ostatnich 12 miesicey.

5. O niskim ryzyku prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu $wiadezy w szczegdlnosci. to ze

klient jest:

1) jednostka sektora finanséw publicznych. o ktarej mowa w art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
J 1 ) 1 ¥ |

o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62),

2) przedsiebiorstwem panstwowym albo spotka z wigkszosciowym udzialem Skarbu Panstwa,

jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,

3) spolka, ktérej papiery wartosciowe sg dopuszezone do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym
wymogom ujawniania informacji o jej beneficjencie rzeczywistym wynikajacym z przepisow prawa
Unii Europejskiej lub odpowiadajgcym im przepisom prawa panstwa trzeciego, albo spolka

z wiekszosciowym udzialem takiej spolki.

§6
Czynniki ryzyka dotyczgce krajow i obszardow geograficznych

1. Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz ocenie poziomu

tego ryzyka zwigzanego z panstwem i obszarami geograficznymi uwzglednia sig, w szczegolnosci:

1) panstwo zamieszkania lub siedziby klienta,
2) panstwo, ktorego obywatelstwo klient posiada,

3) panstwo, ktorego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada.

2. O wyzszym ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu moze swiadczy

w szczegblnoscl, to ze:

1) panstwem zamieszkania lub siedziby klienta, lub



2) panstwem, ktorego obywatelstwo klient posiada, lub

3. painstwem. ktorego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada, jest:

l) panstwo trzecie wysokiego ryzyka, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2 pkt 13) Ustawy, wskazane w
oswiadczeniu Grupy Specjalnej do Spraw Przeciwdzialania Praniu Pieniedzy - Financial Action Task
Force (FATF) publikowanym na stronie internetowej

https://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif prowadzonej przez Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej lub

2) panstwo o wysokim poziomie korupcji lub innego rodzaju dzialalnodci przestepczej, lub jako
panstwo finansujace lub wspierajace popelnianie czynow o charakterze terrorystycznym, lub z ktérym
laczona jest dzialalnos¢ organizacji o charakterze terrorystycznym, lub

3) panstwo w stosunku do ktérego Organizacja Narodéw Zjednoczonych lub Unia Europejska
podjely decyzje o nalozeniu sankcji lub szezegolnyeh srodkow ograniczajacych,

4. 0O niskim ryzyku prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu
Swiadezy w szezegolnosel, to ze:

1) panstwem zamieszkania lub siedziby klienta, lub

2) panstwem, ktérego obywatelstwo klient posiada, lub

3) panstwem, ktérego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada,
jest:

1) panstwo czlonkowskie Unii Europejskiej, panstwo czlonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

2) pafistwo o niskim poziomie korupcji lub innej dzialalnosei przestgpezej,

3) panstwo, w ktorym obowigzujg przepisy dotyczgce przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu odpowiadajgce wymogom wynikajagcym z przepisow Unii Europejskiej
z zakresu przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz linansowaniu terroryzmu.

§7

Wazenie czynnikow ryzyka.

L. Po  rozpoznaniu  czynnikéw  ryzyka  wymienionych w § 5 i 6 oraz

uwzglednieniu  charakteru  jego  dzialalno$ci  okreslonego w § 2 ust. 2,
dokonuje oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,
wazgc  wymienione  czynniki  ryzyka, w  celu ustalenia czy z  analizowana

transakcjq zwigzane jest:
1) wyzsze ryzyko prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu, albo
2) srednie ryzyko prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu, albo

3) niskie ryzyko prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.




2. Stosownie do dokonanej oceny ryzyka prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu stosuje si¢
odpowiednie $rodki bezpieczenstwa finansowego okreslone w wewngtrznej procedurze w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

3. Ustalenie wyzszego ryzyka zwiazanego z konkretng transakcja, nie przesadza o tym, iz zachodzg
okolicznosci, ktore moga wskazywaé na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub

finansowania terroryzmui.

4. Wazenie ryzyka nie moze prowadzi¢ do omijania przepisow Ustawy lub Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu

systemu finansowego do prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu.

§9

Postanowienia koncowe

1. Okresowych aktualizacji niniejszej oceny ryzyka, dokonuje si¢ nie rzadziej niz co 2 lata, zawsze
w przypadku zmiany czynnikdw ryzyka, opisanych w niniejszej ocenie.

Ocena ryzyka zostala sporzadzona w dniu 04.11.2021 roku i wehodzi w zycie z dniem podpisania.



