ZARZADZENIE Nr 68/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 2 wrze$nia 2013r.

w sprawie powolania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej kat.”B” przechowywanej w Archiwum Zakladowym w Urze¢dzie
Miasta i Gminy w Daleszycach

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia
2002r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwoéw panstwowych (Dz. U.
z 2002r. Nr 167 poz. 1375) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Powolije komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej przez Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach w nastgpujgcym skladzie:
1. Teresa Smotuch — Kierownik ref. organizacyjnego i spraw obywatelskich —
Przewodniczacy Komisji
2. Sylwia Tu$nio —Z-ca Skarbnika Miasta i Gminy Daleszyce — cztonek
3. Jowita Krzywicka — pracownik archiwum zakladowego —~ cztonek

§2

Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktérej uplynal okres
przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym
zalacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych, rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.. z 2011r. Nr
14, poz. 67) na podstawie spiséw zdawczo — odbiorczych akt przechowywanych w
archiwum zakladowym. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty
zaktadowego.

§3

Do zadafi w/w komisji, w szczegdlnosci nalezy: \

1. dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej oraz sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji
niearchiwlanej

2. sporzadzenie spisu dokumentacji nicarchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do
zniszczenia

3. wystapienie o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach.



/

§4

1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Kielcach na wybrakowanie
dokumentacji niearchiwalnej archiwista zakladowy przekazuje ja do
Zniszczenia.

2. Komisja sporzadza protokoétl ze zniszczenia dokumentacji niearchiwlane;.

§5

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem
przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

§6

Komisja koficzy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Daleszyce.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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