Zarzadzenie Nr 10/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 4 lutego 2014 r.

zmieniajagce zarzgdzenie w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2013 r. poz. 330 tj. z poz. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lipca
2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. z2013r., poz. 289 tj.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ zmiany w zalaczniku do zarzadzenia Nr 4/2007 Burmistrza Miasta
i Gminy Daleszyce z dnia 2 stycznia 2007 w sprawie ustalenia zasad prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach.

1. Punkt 12 zalycznika otrzymuje nowe brzmienie:

.Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja ujecie zdarzen gospodarczych wedlug
chronologicznych i systematycznych zapisow obrotow i sald, ktore tworza:

a) dzienniki czesciowe,

b) ksiggi glowne,

¢) ksiggi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
¢) wykaz skladnikow aktywow i pasywow (ksiegi inwentarzowe).

Dzienniki stuza do ujecia w porzadku chronologicznym operacji gospodarczych, ktore
wystapily w danym okresie sprawozdawczym i umozliwiaja ustalenie kompletnosci ksiag
rachunkowych tj. potwierdzenie czy wszystkie operacje gospodarcze zaistniale w okresie
sprawozdawczym zostaly wprowadzone do ksiggi glownej.

Podstawe zapisow stanowig sprawdzone i zaakceptowane dokumenty Zrodlowe:

a) w kazdym rejestrze zapisy sa kolejno numerowane w okresie miesigca/roku, co

pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi

dowodami ksiggowymi,

b) sumy zapisoéw (obrotow) liczone sg w sposob ciagly,

¢) zapisy sg zgodne z zapisami na kontach ksiegi glownej oraz zestawieniami
obrotow i sald do poszczegdlnych kont,

d) na koniec kazdego okresu sprawozdawczego (miesigea) sporzadzane jest

zestawienie obrotow dziennikow czedciowych.

Ksiegi glowne obejmujace konta syntetyczne prowadzone sa w sposob spelniajacy
nastepujace zasady:

a) zasade podwojnego zapisu w celu zachowania rownowagi budzetowej,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

zgodnie z zasadg memorialowa,

¢) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.
Prowadzenie konta ksi¢gi glownej wymaga:

a) otwarcia konta przez wpisanie salda poczatkowego.

b) rejestracji operacji gospodarczych,

¢) zamkniecia konta i ustalenia salda koncowego.

B



Prowadzenie dziennikéw czesciowych pozwala na  segregacje dokumentow
w informatycznym systemie przetwarzania danych wedlug ich merytorycznej zawartosci.
Dzienniki prowadzi si¢ dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen. Wykaz prowadzonych
dziennikow czesciowych podlega aktualizacji i moze ulec zmianie w zwigzku z realizacjg
nowych projektow.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Daleszyce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




