ZARZADZENIE NR 179/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DALESZYCE
z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy
w Daleszycach.
Na podstawie art. 11 iart. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2001 r. o pracownikach samorzadowych

(tj. Dz. U. 2019 poz. 1282 ze zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglasza si¢ nabor na stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach:

- Podinspektor ds. zaméwien publicznych.
2. Tres¢ ogloszenia o naborze okresla zalgcznik do przedmiotowego Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ podstawowe kryteria naboru i wybér oferty kandydata na stanowiska urzednicze:

1. wyksztalcenie wyzsze,
2. spetnienie warunkéw okreslonych w art. 6 ust. 1, 2, 3, ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzagdowych,
3. dobra znajomos¢ przepiséw prawa i zagadnien w zakresie zadan dla wskazanego stanowiska.

§ 3. Powoluje si¢ Komisj¢ rekrutacyjna do przeprowadzenia naboru na stanowiska urzednicze,

w skladzie:

L. Piotr Ferens — Przewodniczacy Komisji;
2. Tomasz Kosakiewicz — czlonek Komisji;

3. Anna Kosmala - czlonek Komisji
§ 4. Komisja po przeprowadzeniu postgpowania naboru wybiera najlepszych kandydatéw i przedstawia

do akceptacji Burmistrzowi Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce Nr ..../2020
z dnia 1 grudnia 2020 r.

W zwigzku z koniecznoscia nalezytego wykonywania zadan przez Urzad Miasta i Gminy,
w tym zapewnienia prawidlowej obsady kadrowej w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce
na stanowisku Podinspektora ds. zamowien publicznych
w Wydziale Administracji i Rozwoju — ogloszenie naboru na wolne stanowisko jest uzasadnione.
W mys$l postanowient § 9 pkt 1 i 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce,
stan etatowy pracownikow zatrudnionych w Urzedzie jest okreslony w ramach budzetu $rodkow
przeznaczonych na wynagrodzenia. Dobor kadry pracowniczej odbywa si¢ na zasadzie wyboru ofert,
a decyzje o zatrudnieniu kandydata podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Zgodnie z art. 33 ust. 3 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
Burmistrz jest kierownikiem Urzedu i wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku
do pracownikéw Urzedu. W zwigzku z tym, zarzadzanie kadrami Urzedu, okreslanie polityki kadrowej
i ptacowej nalezg do kompetencji Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce, a wydanie niniejszego
Zarzadzenia jest uzasadnione.
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Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze Podinspektor ds. zaméwien
publicznych w Wydziale Administracji i Rozwoju Urzedu Miasta i Gminy w
Daleszycach.

Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce.

I.  Okreslenie stanowiska
. Podinspektor ds. zamowien publicznych”

II. Wymagania w stosunku do kandydata:

1) Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- wyksztalcenie wyzsze, preferowane w kierunku ekonomia, finanse, kontroli i audytu
wewngtrznego dot. m.in. zamowien publicznych.

- Wymagany minimum 5 lata doswiadczenia pracy w administracji w tym przynajmniej 1 rok
przy zaméwieniach publicznych, oraz przynajmniej 1 rok przy kontroli realizacji projektow
dofinansowanych z UE.

- znajomos¢ przepisow Prawo Zamoéwien Publicznych oraz Ustawy o Samorzadzie Gminnym,
- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

- brak skazania za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe,
- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2) Wymagania dodatkowe:
-znajomos¢ przepisdw ustawy Prawo Zamoéwieri Publicznych, ustawy o Samorzadzie
Gminnym, Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

-umiejetnos¢ interpelacji i stosowania przepiséw prawa,
- prawo jazdy kat. B,

-posiadanie doswiadczenia zawodowego zwigzanego z prowadzeniem spraw objetych
zakresem czynnosci na stanowisku, na ktore przeprowadzany jest nabér,

-umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia, pracy w zespole, punktualnos$é i dokladnosé,
samodzielnosé i kreatywnos¢, wysoka kultura osobista, latwos$é nawigzywania kontaktow,
dyspozycyjnos¢, zdolnosei organizacyjne,

- znajomos¢ mechanizméw wsparcia z Unii Europejskiej oraz pozyskiwanie $rodkow
zewnetrznych,

- posiadania umiejetnos$ci obstugi systemu SL2014 oraz rozliczania wnioskéw
dofinasowanych z UE,

- 0golna wiedza o gminie Daleszyce.



IIL.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego do
ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy PZP oraz postgpowan do ktorych nie stosuje si¢
przepisow Ustawy PZP.

Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powolywanych do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Opracowanie i prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Opracowywanie projektow umow w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.
Przesytanie drogg elektroniczng ogloszen o zamowieniach publicznych do publikacji
w Biuletynie Zamowien Publicznych, przekazywanie dokumentéw przetargowych
pracownikowi odpowiedzialnemu za strong internetowg Urzedu Miasta i Gminy w
Daleszycach celem ich zamieszczenia, publikowanie ogloszen o zaméwieniach
publicznych poprzez wywieszenie ich na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta i Gminy w
Daleszycach.

Sprawdzanie dokumentéw dotyczacych zamoéwien publicznych pod wzgledem ich
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami oraz ofert ztozonych w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego pod wzgledem formalno-prawnym i spetnienia
przez wykonawcow wymaganych warunkow dla potrzeb Komisji Przetargowe;.
Przedkladanie cztonkom Komisji Przetargowej 1 Burmistrzowi do zatwierdzenia
dokumentéw dotyczacych przeprowadzonego postepowania o zamoéwienie publiczne.
Sporzadzenie dla potrzeb Burmistrza okresowych informacji z wykonanych zaméwien
publicznych.

Opracowanie sprawozdan rocznych z realizacji zamowien publicznych na potrzeby
prezesa UZP i Burmistrza.

Przygotowanie odpowiedzi na korespondencj¢ dot. zamoéwien publicznych skierowang
do rozpatrzenia przez Burmistrza.

Branie czynnego udzialu w zalatwianiu interwencji, interpelacji, skarg i wnioskow
zglaszanych do Burmistrza w zakresie objetym zadaniami na stanowisku.

Dbanie o terminowe zwroty wadium dla prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego przez Urzgd Miasta i Gminy w Daleszycach.

Dbanie o prawidtowe prowadzenie zakupéw w ramach prowadzonych zadan, w tym
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa wydatkowanie srodkéw publicznych,
terminowe opisywanie zlecen, uméw i rachunkow.

Przygotowywanie odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej
dotyczgcej zakresu dziatania stanowiska.

Wspolpraca ze stanowiskiem zajmujgcym si¢ pozyskiwaniem i rozliczaniem $rodkow
pomocowych oraz pozostalymi pracownikami wydzialu w zakresie zadan
wykonywanych przez wydziat.



e Sporzadzanie na zadanie przelozonych sprawozdan i analiz dotyczacych spraw
objetych zakresem czynnodci.

* Sporzgdzanie sprawozdan statystycznych i innych wynikajgcych z zakresu zadan
stanowiska.

o Wspolpraca w zakresie wykonywanych zadan z innymi wydzialami i gminnymi
jednostkami organizacyjnymi.

IV. Warunki pracy na oferowanym stanowisku:
e Praca przy komputerze. Praca w terenie.

V. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- CV ze zdjgciem — opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji - zgodnie z ustawg z dnia 29

sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.) oraz

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz.

1282), z wlasnorgcznym podpisem.

- kserokopie $wiadectw pracy,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kserokopia prawa jazdy,

-o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz nie skazaniu

prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na w/w
stanowisku,

- oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwilby mu wykonywanie
obowigzkéw w wymiarze pelnego etatu.

Uwaga: kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginalem przez
kandydata.

VL Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie
lub przesta¢ poczty (decyduje data wpltywu aplikacji do UMiG) w terminie do dnia
11.12.2020r. w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
»dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora ds. zamowien publicznych”
na adres:
Urzad Miasta i Gminy Daleszyce
Plac Staszica 9
26-021 Daleszyce
Adres do korespondencji:
Ul. Sienkiewicza 11



26-021 Daleszyce

VII. Dodatkowe informacje:

- informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnieniu niepelnosprawnych — wynosi

co najmniej 6%

- kontakt w sprawie naboru na stanowisko osobiscie lub tel. 041 317 16 94,

- aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Miasta i Gminy po wskazanym terminie nie
beda rozpatrywane,

- oferty kandydatow, ktérzy nie zostang zatrudnieni ulegna komisyjnemu zniszczeniu,

- Burmistrz Miasta i Gminy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu bez podania
przyczyn,

- lista kandydatéw, ktorzy speinili wymagania formalne zostanie ogloszona na tablicy
ogloszen w Urzedzie Miasta i Gminy oraz Biuletynie Informacji Publiczne] Urzedu
(bip.daleszyce.pl).

Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie si¢ w dniu: 14.12.2020r. o godz. 10.00

Burmistrz Miasta 1 Gminy Daleszyce
/-/ Dariusz Meresinski

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 93/46/WE (ogédlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy. ze:
Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy w Daleszycach z siedzibg w Daleszycach. Plac Staszica 9.
26-021 Daleszycach. kontakt e-mail pod adresem: gmina@daleszvee.pl

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko urzgdnicze,

Osobom uczestniczgcym w rekrutacji przysluguje prawo zadania od administratora dostgpu do ich danych osobowych
dotyczacych sprostowania. usunigeia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych.
Przystuguje tym osobom réwniez prawo do cofnigeia zgody na przetwarzanic danych w  kazdym czasie.
Na dziatania Administratora przysluguje ww. osobom skarga do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. ul. Stawki 2.
00-193 Warszawa.



