Zarzadzenie Nr 100/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce

z dnia 21 wrzesnia 2015 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczeci i pieczatek
w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2015 r., poz. 1515.) oraz § 25 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia
1955 roku  w sprawie tablic i pieczeci urzgdowych (Dz. U. z 1955 r., Nr 47, poz. 316, ze.
zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powoluje¢ stalg Komisje do likwidacji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Miasta i Gminy
Daleszyce, w skladzie:

1.
2.
3.

Teresa Smoluch - Przewodniczaca Komisji,
Jowita Krzywicka - Czlonek Komisj,
Wiadystawa Kozub - Czlonek Komisji,

§2

. Likwidacji podlegaja pieczatki i pieczgcie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty

przydatnosci pieczatek i pieczeci;

2) zniesienia jednostki organizacyjne;j;

3) zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczatek i pieczeci.
Zobowiazuje si¢ czlonkéw Komisji do wiasciwej, dokladnej i rzetelnej likwidacji
pieczatek i pieczgci.

Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce
ich identyfikacje i uzycie.

Pieczgcie urzgdowe, ktére nie moga byé uzywane z jakiegokolwiek powodu,
w szczego6lnosci z powodéw okreslonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji
przekazuje do Mennicy Paristwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.

W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci
w Urzgdzie Miasta i Gminy Daleszyce do ponownego wykorzystania.

Komisja sporzadza protokét z likwidacji pieczatek i pieczeci wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik do zarzgdzenia.

Protokot z likwidacji pieczatek i pieczeci jest podstawa do wykreslenia pieczatek lub
pieczgei z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencii
pieczatek i pieczgci w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce

Wykaz likwidowanych pieczatek i pieczeci odnotowuje sie w rejestrze likwidowanych
pieczatek i pieczeci wskazujac w nim datg likwidacji, wykaz odciskéw likwidowanych
pieczatek i pieczgci oraz podpisy Komisji.

- Protokét, o ktérym mowa w ust. 6, i rejestr, o ktérym mowa w ust. 8, przechowywany

jest przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek
i pieczeci w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 100/2015
Burmistrza Miasta i Gminy
Daleszyce z dnia 21.09.2015 1.

Protokdél Nr.............
Likwidacji  pieczeci/pieczatek
y AL} 13 TN

Komisja do przeprowadzania likwidacji pieczatek w skladzie:
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Przeprowadzita likwidacje ..o sztuk pieczatek wedtug zatgcznika do niniejszego

protokohu pOPrzez iCh ZNISZCZENIE ... ..coveeveeeririiceeriecrieeir ettt ettt e essaeeae st ese s e besessvneessensevens

W zalaczniku do protokotu nalezy przedstawi¢ wykaz odciskdw likwidowanych pieczatek.
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