Zarzgdzenie Nr 114 /2016
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 18 pazdziernika 2016 r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce

Dzialajgc na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2016. 446 ze zm. ), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2016. 1047 ze zm.), oraz Zarzadzenia
Nr 5/2007 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 2 stycznia 2007 roku
w sprawie wprowadzenia w Zycie instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam co
nastepuje:

§1

Inwentaryzacj¢ roczng aktywoéw 1 pasywoéw za rok 2016
przeprowadza si¢ w okresie od 18.10.2016r. do 31.12.2016r. wedlug
nastepujacego planu:

1. drogg spisu z natury :

a) $rodkow pienieznych i depozytow w kasie Urzedu — wedlug stanu na dzien
31.12.2016r.

b) paliwo w bakach samochodow i pojazdow — wedlug stanu na dzieh
31.12.2016r.

c) drukdéw Scistego zarachowania - wedlug stanu na dzien 31.12.2016r.

2. droga uzyskania potwierdzenia salda:

a) Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i
pozyczek (w tym udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji
1 udziatow w spotkach — wedhug stanu na dzien 31.12.2016r.

b) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wiasnych
sktadnikow majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu
na dzien 31.12.2016r.

3. w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald):

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) rozrachunkéw z pracownikami,

¢) rozrachunkéw publicznoprawnych

d) innych niewymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:

- grunty

- wartosci niematerialne i prawne

- $rodki trwale 1 $rodki trwate w budowie

wedlug stanu na dzien 31.12.2016r.



§2

Do przeprowadzenia czynnosci okreSlonych w § 1 zgodnie z
harmonogramem przeprowadzania inwentaryzacji na 2016 rok stanowigcym
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, powotuje Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Zespoty spisowe w skladzie :

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej: Teresa Smotuch

Zespol Nr 1
1. Przewodniczacy Zespotu — Anna Lizis-Koprowska

2. Czionek Zespohu — Edyta Maciejewska
3. Czlonek Zespotu — Sylwia Tusnio

Zespol Nr 11
1. Przewodniczacy Zespotu — Andrzej Piwonski

2. Czionek Zespohu — Joanna Grzesik
3. Czlonek Zespotu — Michat Kapela

Zespol Nr 11X
1. Przewodniczacy Zespotu — Jolanta Stachowicz
2. Czlonek Zespotu — Rafal Kraska

3. Czionek Zespolu — Pawet Dziewiecki

§3

Zobowigzuje Zespoty Inwentaryzacyjne do przeprowadzenia w/w
czynnosci zgodnie z terminami okreslonymi w paragrafie 1.

§4

Zobowiazuje Skarbnika oraz Przewodniczgcych Zespotow
Spisowych do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia wszystkich cztonkdow
powolywanych do inwentaryzacji oraz 0séb odpowiedzialnych materialnie.

§5

1. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego
przygotowania 1 uporzadkowania rejondw spisowych oraz znajdujgcych sie
w nich skladnikow.

2. Czlonkéw zespotdow czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



3. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnosci ze wszystkich tytutow
zwigzanych z jej przeprowadzeniem.

§6

Zespoly Inwentaryzacyjne sporzadzajg sprawozdanie z przebiegu
1 wyniku inwentaryzacji do dnia 12.01.2017 roku. Sprawozdanie powinno
uzyskaé akceptacje Skarbnika oraz zosta¢ zatwierdzone przez Burmistrza
Miasta 1 Gminy. Pelna dokumentacj¢ nalezy ztozy¢ do rozliczenia w Referacie
Finansowym Urzedu Miasta i Gminy w Daleszycach.

§7

Ustalam termin wykonania zarzadzenia na dzien 31.12.2016 roku .
Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni sie Przewodniczacych
Zespotow Spisowych.

§8

Zobowigzuje pracownika merytorycznego Referatu Finansowego
Urzedu Miasta i Gminy do prawidlowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych  skladnikéw  majatku = oraz  ustalenia  rdznic
inwentaryzacyjnych.

§9

Zobowiazuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w
ksiggach rachunkowych 2016 roku.

§10

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam
Skarbnikowi.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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