ZARZADZENIE NR 169 /2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DALESZYCE
z dnia 9 grudnia 2021 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczeci i pieczatek
w Urze¢dzie Miasta i Gminy Daleszyce.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22021 r. poz. 1372 z pézn. zm.) oraz §25 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7
grudnia 1955 roku w sprawie tablic i pieczeci urzgdowych (Dz.U. z 1995 r., Nr 47, poz. 316,
Ze zm.)

zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. Powotujg stalg Komisje do likwidacji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Miasta i Gminy
Daleszyce, w sktadzie:

1. Anna Kosmala- Przewodniczgca Komisji,
2. Paulina Mochocka- Cztonek Komisji,
3. Marta Piociennik- Czlonek Komisji.

§ 2. 1. Likwidacji podlegaja pieczatki i pieczgcie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia 1 uszkodzenia lub innej utraty
przydatnosci pieczatek i pieczeci;

2) zniesienia jednostki organizacyjnej;

3) zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczatek i pieczeci.

2. Zobowiazuje si¢ cztonkéw Komisji do wiasciwej, doktadnej i rzetelnej likwidacji pieczatek
1 pieczgci.

3. Likwidacja pieczatek nastgpuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, umozliwiajace ich
identyfikacje i uzycie.

4. Pieczgcie urzedowe, ktore nie moga byé uzywane z jakiegokolwiek powodu,
w szczegélnosci z powodéw okreslonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji
przekazuje do Mennicy Parnistwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.

5. Pracownicy przekazujg pieczatki do likwidacji do Pani Marty Ptciennik — czlonka Komisji
w czasie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji.

6. Komisja sporzgdza protokét z likwidacji pieczatek i pieczeci wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik do zarzadzenia.

7. Protokoét z likwidacji pieczatek 1 pieczeci jest podstawa do wykreSlenia pieczatek lub
pieczgei z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencii
pieczatek i pieczeci w Urzgdzie Miasta i Gminy Daleszyce.



8. Wykaz likwidowanych pieczatek i pieczeci odnotowuje sie w rejestrze likwidowanych
pieczatek i pieczeci wskazujac w nim date likwidacji, wykaz odciskow likwidowanych
pieczatek 1 pieczeci oraz podpisy Komisji.

9. Protokét, o ktorym mowa w ust. 6 i rejestr, o ktérym mowa w ust. 8, przechowywany jest
przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek 1 pieczecl
w Urzedzie Miasta 1 Gminy Daleszyce.

§ 3. Wykonanie powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
§ 4. Traci moc zarzadzenie 132/2017 z dnia 16 pazdziernika 2017r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 169/2021
z dnia 9 grudnia 2021 r.

Protokol Nr .../2021
Likwidacji pieczeci/pieczatek
Z dnia ....... 2021 r.
Komisja do przeprowadzenia likwidacji pieczatek w skladzie:
Przewodniczacy Komisji- Anna Kosmala

Czlonek Komisji- Paulina Mochocka

Czlonek Komisji- Marta Ptociennik

Przeprowadzila likwidacje ................ Sztuk pieczatek wedtug zatacznika do niniejszego
protokotu poprzez ich zniszczenie

..........................................................................

..................................................................................................................

W zatgczniku do protokotu nalezy przedstawi¢ wykaz odciskéw likwidowanych pieczatek.



WYKAZ ODCISKOW LIKWIDOWANYCH PIECZECI.

Odcisk pieczeci Lp. Odcisk pieczeci




