ZARZADZENIE Nr 190/2020

BURMISTRZA MIASTA I GMINY W DALESZYCACH
z dnia 10 listopada 2020 roku

W sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie Zakladowego Planu Kont dla Urzedu Miasta i Gminy
Daleszyce i budzetu Miasta i Gminy Daleszyce.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2020
713 zezm. ), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.2019.
351 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2019.869
ze zm.). Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, paistwowych funduszy celowych
oraz pafstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. 2020.342) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2010r.,Nr 208, poz.1375)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.Znienia sig Zalgcznik Nr 1 (Zakladowy Plan Kont dla jednostki-Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce)
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce nr 193/2019 zdnia 31.10.2019 roku, ktory
otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.Zobowigzuje sig¢ wszystkich pracownikow wilasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowiagzkow, do zapoznania si¢ z trescig niniejszego zarzadzenia i przestrzegania zawartych w nim
uregulowan.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i
Gminy Daleszyce nr 190/2020

z dnia 10.11.2020 roku.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA I GMINY DALESZYCE
L Wykaz kont

Ewidencj¢ dokumentéw ksiggowych w zakresie dochodéw i wydatkéw prowadzi si¢ w dziennikach
czgsciowych numery ksiggowanie nadawane s narastajagco oddzielnie w kazdym dzienniku

czgSciowym. Dla kazdego rachunku bankowego otwierany jest nowy dziennik czesciowy.
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwale

015- Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030- Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 - Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materialdw i energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki i oplaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia



409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
740- Dotacje i $rodki na inwestycje
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
997 - Wklad wlasny niefinansowy
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszlych lat

11. Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - "Aktywa trwale"
Konta zespolu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwalych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) dlugotrwalych aktywow finansowych
4) umorzenia skladnikow aktywow trwalych,

Konto 011 - Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe;j
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki Urzedu Miasta i Gminy
Daleszyce, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach 013,014.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkdw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktére ujmuje sie
na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoSci:
I. przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkows
srodkow trwalych, w korespondencji z kontem 080,
2. przychody srodkow trwalych nowo ujawnionych, w korespondencji z kontem 240,
3. nieodplatne przyjecie s$rodkow trwalych, w korespondencji z kontem 071 (warto$é
dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzona),
4. zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800,
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
I. wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, w korespondencji z kontem 071 (warto$é
dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (wartos¢ nie umorzona),



2. ujawnione niedobory $rodkow trwalych, w korespondencji z kontem 240,
3. zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800,

Konto 01T moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw trwalych w wartosci poczatkowe;.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych metodg ilosciowo-wartosciowg z podzialem na grupy rodzajowe okreslone
w rozporzgdzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 pozwala na:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych,

- ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

- ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Do szczegdlowej ewidencji srodkow trwalych sluzg:

I. ksigega obiektow inwentarzowych,

2. tabele amortyzacyjne
Ksigge inwentarzowg stanowigcg wykaz poszczegolnych obiektdw prowadzi sie lgcznie dla
wszystkich Srodkow trwalych, z tym ze moze by¢ w niej uwzgledniony podzial na poszczegélne grupy
rodzajowe. W ksigdze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji. Numer pozycji
przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktorym kazdy obiekt powinien byé na trwale
oznakowany. Przy ewidencji rozchodu srodka trwalego nalezy poda¢ numer pozycji przychodu.

Zapiséw w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co najmnie;j
nastepujacych danych:

. wodniesieniu do przychodu:

- daty wpisu,

- numeru inwentarzowego,

- nazwy srodka trwalego oraz ewentualnej specyfikacji czesci skladowych,

- wartosci poczatkowej (calosci lub poszczegolnych czgsci skladowych, jesli dysponuje sie takimi

danymi),

- wartosci po aktualizacji,

- symbolu klasyfikacji srodkow trwatlych,

- rocznej stawki amortyzacji,

- roku budowy lub produkeji,

- daty przyjecia do uzywania,

- miejsca uzytkowania

2. a w odniesieniu do rozchodu:

- numeru pozycji ksiggowania rozchodu,

- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwalego

- daty rozchodu,

- wartosci rozchodowe;j.

W ewidencji szczegélowej ujmuje si¢ oddzielnie warto$¢ poczatkowa i umorzenie kazdego
obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytulu aktualizacji oraz zwickszen wartosci
poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszen z tytulu czesciowej likwidacji.

Do konta 011 prowadzony jest podzial analityczny.

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostalych srodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnodci jednostki Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce, ktére podlegaja umorzeniu w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
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I wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych znajdujaeych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072,
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

[)srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2)nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3)nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Iwycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zZuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetyczne;,

2)ujawnione niedobory srodkdéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych prowadzonych metodg komputerowa. Powinna umozliwié ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz oséb lub komdrek organizacyjnych, u
ktorych znajdujg si¢ $rodki trwale Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢
srodkow trwalych znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.Do konta 013 prowadzony
Jjest podzial analityczny.

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

I) wartos¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsicbiorstwa
lub jednostki;

2) korektg wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
zbilansu  zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia
przekazanego spodlce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) wartos¢ mienia zwroconego przez spolkg lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
Jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skiadnikéw majatkowych organu
zalozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegdlnosci:

I) wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spdlce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spélka, lub
przekazanego jako udzial do spélki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigcg roznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spolce lub innym jednostkom.

Ewidencjg szczegolowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego, a
nieprzekazanego spélkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby,
albo tez zagospodarowanego w inny sposab.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszei i zmniejszein wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.



Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartodci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 130, 201,

2) otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 071 (warto$é

dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$¢ nie umorzona).

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegolowa z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbgdnych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i na koncie 072
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podzial wg ich tytuléw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczgtkowe;j.

Konto 020 prowadzone jest analitycznie na wartosci ujete na koncie 011 i na koncie 013.

Konto 030-Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 sluzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych nie stanowigce
inwestycji a w szczegélnosci akcje i udzialy w innych podmiotach gospodarczych, inne
dlugoterminowe aktywa finansowe o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ksieguje si¢ wszystkie zwigkszenia stanu dhugoterminowych
aktywow finansowych a w szczegoélnosci nabycia udzialow i akcji lub podwyzszenia ich wartosci w
zamian za wklady pienigzne lub wkiady niepieni¢zne, objecia akcji, w wyniku egzekucji dlugow,
podwyzszenia kapitalu zakladowego spolki, w ktorej jednostka uprawniona posiada udzialy,
przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegajg kapitalizacji i wyplata odsetek nastgpuje w okresie
dluzszym niz 13 m-cy.

Na stronie Ma konta 030 ksieguje si¢ wszystkie zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych. Bedg to w szczegolno$ci: wycofanie udziatéw Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzgdu terytorialnego ze spélek kontynuujacych dziatalno$é, uzyskane w wyniku likwidacji spolki,
w ktorej jednostka posiada udzialy, skladnikow masy likwidacji lub upadlosci, przekwalifikowanie
obligacji z dlugoterminowych do krétkoterminowych aktywéw finansowych, sprzedaz obligacji.

Do konta 030 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowyg pozwalajacg ustali¢c  warto$é
poszczegdlnych rodzajéw aktywdw finansowych.

Konta 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ dlugoterminowych aktywdw
finansowych posiadanych przez jednostke.

Konto 071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej srodkdw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencjg szczegdlowg do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
Jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.



Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczgtkowej srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.,

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgce
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek s$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczgce srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkdw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w peine;
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 072 posiada podzial analityczny ( ujete na koncie 020, 013).

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

[) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcéw, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnoscei:
1) srodkdw trwalych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwalych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 080 prowadzona jest poprzez podzial konta na pozycje, odrebnie dla
kazdej inwestycji. Zapewnia wyodrgbnienie kosztow srodkow trwalych
w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia  lub  kosztu  wytworzenia  poszczegolnych  obiektow  $rodkéw  trwatych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwalych
w budowie i ulepszen.

Konto 080 posiada wyodrebniong ewidencje analityczng wg klasyfikacji budzetowej i nazwy zadania.

Zespol 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespolu 1 "Srodki pieniczne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
1) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
2) krajowych i zagranicznych srodkdw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
3) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,
4) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.



Konta zespolu | odzwierciedlajg operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 — Kasa
Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach
Jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotédwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma rozchody gotdwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczgce gotédwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotdwki w walucie polskiej,
2) stanu gotdéwki w walutach obeych z podzialem na poszczegdlne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na zlote polskie wedlug obowiazujacych kursow dnia wplywu do kasy,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym (kasjerom), w
celu umozliwienia ich rozliczenia.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotdwki w kasie.
Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa - raporty kasowe — prowadzone na podstawie
zrodlowych dowodow kasowych wymienionych pojedynczo. Wszystkie operacje gotdwkowe ujmuje
si¢ w dniu ich dokonania w raporcie kasowym. W zaleznosci od liczby operacji raport kasowy moze
by¢ sporzadzany codziennie lub za okresy kilkudniowe lub dluzsze, przy czym okresy te nie mogg
wykracza¢ poza dany miesiac.
Konto 101 posiada rozszerzenia wedlug rodzaju, np. 101-01 kasa wydatki, 101-02 kasa dochody
Jednostki UMIG, 101-03 kasa - ZFSS, 101-04 kasa depozyt, 101-05 kasa wynagrodzenia.
Srodki pieniezne w kasie podlegaja obligatoryjnej inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego
oraz przy kazdej zmianie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie kasy.

Konto 130-Rachunek biezgcy jednostki.

Konto posiada podzial analityczny. Kolejne rozszerzenie tworzone jest w miar¢ potrzeb
wynikajacych z realizowanych przez jednostke dochodéw i wydatkéw. Dopuszcza sig mozliwo$é aby
z wyodrgbnionego konta 130 byly pokrywane wydatki dochodami wplywajgcymi na to konto.
Sytuacja taka dotyczy projektéw ktore zgodnie z umowami majg posiadaé wyodrebniony rachunek
bankowy i wyodrgbniong ewidencje ksiggowa. Nowo otwarty rachunek bankowy powoduje
wprowadzenie do planu kont nowego kolejnego rozszerzenia funkcjonujgcego na zasadach opisanych
przy objasnieniach do: ,Konto 130 —01 Rachunek biezacy jednostki wydatki”, , Konto 130 - 02
Rachunek biezgcy jednostki dochody™.

Konto 130-01 - Rachunek biezacy jednostki wydatki.

Konto 130-01 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym prowadzonym dla wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej Urzgd Miasta i Gminy
objetych planem finansowym Urzedu.

Na stronie Wn konta 130-01 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych
. otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,
2. wplywy z tytulu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samym roku, w ktérym poniesiono wydatki,
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolu 1,2,4,8

Na stronie Ma konta 130-01 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej, w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje okre$lonych
rodzajow wydatkow budzetowych (ewidencja szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolu 1, 2, 4, 7 lub 8.

Zapisy na koncie 130-01 sa dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Ewidencja szczegolowa do konta 130-01 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Na koncie 130-01 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do



blednych zapisow, zwrotéw wydatkéw i innych korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130-01 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na
rachunku biezacym. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowe;j
prowadzonej dla kont wydatkéw budzetowych, konto 130-01 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkow otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a nie wykorzystanych do
danego dnia.

Saldo konta 130-01 ulega likwidacji przez ksicgowanie przelewu $rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 223.

Dopuszceza si¢ mozliwosé wplywu na konto 130 $rodkéw dotyczacych realizowanego projektu
z ktorego bedg bezposrednio dokonywane wydatki.

Konto 130 - 02 Rachunek biezgcy jednostki dochody

Konto 130-02 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym prowadzonym dla dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym
Urzedu.

Na stronie Wn konta 130-02 ujmuje sie¢ wplywy $rodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130-02 ujmuje si¢ okresowe przelewy dochodéw budzetowych do
budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130-02 sg dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow pomiedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130-02 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130-02 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na
rachunku biezagcym dochodéw budzetowych.

Konto 130-02 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie
zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130-02 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 sluzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szezegolnosci zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty srodkow z rachunkéw bankowych.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych, na rachunku
bankowym funduszy.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkow obcych na inwestycje.



Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznic na podstawie dokumentdw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscig jednostki
a ksiggowoscig banku.

Na stronie  Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych,

Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 sluzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz
migdzy kontami w réznych bankach.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezgco.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przelewy srodkéw miedzy rachunkami
bankowymi jednostki, w korespondencji z kontami 130, 135, 1309.
Konto moze posiada¢ podzial analityczny.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" sluza do ewidencji krajowych i zagranicznych

rozrachunkdw oraz rozliczen.
Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, $rodkéw europejskich
i innych srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do kont zespolu 2 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkdéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczefi oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z
podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obeych - wedtug
poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychoddw finansowych. W Urzedzie Miasta i Gminy
Daleszyce faktury za dostawy i uslugi ksigguje si¢ na biezaco chronologicznie. Ewidencja
szczegolowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych kontrahentdw.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sig za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentdw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczei, a saldo Ma -
stan zobowigzan,

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych



Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
I zwroty nadplat oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
danych z ewidencji.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug  dluznikow
i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznoéci dotycza.

Dane do sprawozdawczosci z podatkow i oplat pobierane sg z modutu windykacja, gdzie prowadzona
Jest szczegdlowa ewidencja wg podatnikdw.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
Na koncie 221 stosuje sig rozszerzenia analityczne.Na koncie 221 obowigzuje zachowanie zasady
czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddw
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Na
koncie 222 moga by¢ stosowane rozszerzenia analityczne.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przekazanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nie przekazanych do kornca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto posiada podzial analityczny.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw i projektow realizowanych
ze Srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na
konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspélfinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane
z przeplywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.



Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu gminy srodkow
pieni¢znych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci
z budzetu srodkdw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130 a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone w korespondencji z kontem 810 oraz warto$é zwréconych dotacji w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegolowa zapewnia ustalenie wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub wartosé dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje ktore sg zaliczane do dochodéw budzetowych sg ujmowane
na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytulu dotacji
podatkow, nadwyzek srodkdw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegolowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji  z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji
z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci
budzetowych, prowadzona jest wedlug poszczegdlnych podmiotéw, na odrebnych kartach kontowych

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 sluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazai, a na
stronie  Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkdw
publicznoprawnych.

Konto 229 sluzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz wynikajace z ordynacji
podatkowej, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczenn spolecznych i zdrowotnych z ZUS, Funduszem
Pracy.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos$é ustalenia stanu naleznosci i



zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodze,
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwosé ustalenia standw naleznosci i
zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzei.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczef i zobowigzah wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
I) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
w korespondencji z kontem 130,
2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen  odplatnych,
w korespondencji z kontem 401, 851,
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, w korespondencji
z kontem 135;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkéd, w korespondencji z kontem
011, 240;
5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
I') wydatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pieni¢znych, w korespondencji z kontem 130;
3) wplywy naleznosci od pracownikdw, w korespondencji z kontem 130, 135.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci,
roszezei i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytuléw rozrachunkéw. Ewidencja
analityczna prowadzona jest dla poszczeg6lnych pracownikéw imiennie.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
I zmniejszenie zobowigzai, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) udzielenie pozyczki osobom innym niz pracownicy z ZFSS (dla emerytéw i rencistow),
w korespondencji z kontem 1335,
2) naliczenie odsetek wymagalnych od udzielonej pozyczki, w korespondencji z kontem
851,
3) uwawnienie niedoboru $rodkow trwalych, w korespondencji z kontem z zespotu 0,
4) zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, w korespondencji
z kontem 139
5) mylne obcigzenia rachunkow bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135, 139.
6) odpisanie przedawnionych zobowigzan, w korespondencji z kontem 760, 851,
7) rozliczenie nadwyzek srodkow trwalych, w korespondencji z kontem 800, 760.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) splatg naleznosci, w korespondencji z kontem 130, 135
2) wplata wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, w korespondencii
z kontem 139,
3) potracenia w liscie plac, w korespondencji z kontem 231,
4) mylne uznania rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135, 139.
5) Umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych, w korespondencji z kontem 760, 851.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytulow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 - Wplywy do wyja$nienia

Konto sluzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i innych tytuldw. Na stronie Wn konta 245 ujmuje
si¢ w szezegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig
w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma — zwigkszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosci. Odpisy aktualizujace
naleznosci korygujg (zmniejszaja) naleznosci wykazywane w aktywach bilansu.

Zespol 3 - "Materialy i towary"
Konta zespolu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i 340)
i towarow (konta 330 i 340)oraz rozliczania zakupu materialéw, towardw i uslug (konto 300).

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujgcych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci i warto$ci stanu zapasu materialow, ana
stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach
zakupu , nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" sluzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych
kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty.
Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami - z



funduszy celowych i innych oraz kosztdéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i kosztéw
operacji finansowych.

Ewidencje¢ szczegotowg do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konta zespolu 4 mogg wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
poniesione od poczatku roku koszty dzialalnosci operacyjnej.

W koncu roku obrotowego salda kont zespolu 4 przenosi sie na konto 860.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od s$rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, w korespondencji z kontem 071,
a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych, w korespondencji z kontem 071
oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy — konto 860.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w korcu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialdw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialow i
energii oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materialow i energii na konto 860.
Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Koszty ewidencjonowane na koncie 401 obejmujg w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:
- 426 Zakup energii
- 421 Zakup materialow i wyposazenia
- 422 Zakup srodkéw zywnosci
Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 sluzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalno$ci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.
Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja w szczegdlnodci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
- 427 Zakup uslug remontowych
- 428 Zakup uslug zdrowotnych
- 430 Zakup uslug pozostalych
- 436 Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych
- 470 Szkolenia pracownikéw niebedgcych czlonkami korpusu sluzby cywilnej.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjne;j.



Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.
Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmuja w szczeg6lnoéci koszty klasyfikowane w
paragrafach:
- 414 Wplaty na Pafistwowy Fundusz Osob Niepelnosprawnych,
- 448 Podatek od nieruchomosci
- 453 podatek od towardéw i uslug

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie. Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytuléw dokonywanych na listach plac),
w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzei oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Koszty ewidencjonowane na koncie 404 obejmujg w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:

- 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
- 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
- 417 Wynagrodzenia bezosobowe

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczef na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i Swiadezen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i Swiadezen na rzecz pracownikdw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencje szczegolowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Koszty ewidencjonowane na koncie 405 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
- 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
- 411 Skladki na ubezpieczenia spoleczne
- 412 Skladki na Fundusz Pracy
- 428 Zakup uslug zdrowotnych (w zakresie $wiadczen dla pracownikéw, np. badania okresowe)
- 444 Odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan sluzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy sluzbowych, koszty ubezpieczefn majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostalych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencjg¢ szczegdlowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.
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Koszty ewidencjonowane na koncie 409 obejmuja w szczegélnoéci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
- 441 Podroze sluzbowe krajowe
- 442 Podréze stuzbowe zagraniczne
- 443 Rozne oplaty i skladki
- 461 Koszty postepowania sagdowego i prokuratorskiego
- 303 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych
- 410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

Zespdl 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespolu 7 "Przychody, dochody i koszty" sluzg do ewidencji:
1) przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw
i kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego, z uwzglednieniem
podzialek klasyfikacji budzetowej (w zwigzku z wymaganiami wynikajacymi z przepiséw art. 16 ust.
I ustawy o finansach publicznych) oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 sluzy do ewidencji przychodoéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktérych zalicza
si¢ podatki, skiadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéow budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegélowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzgdzane przez te organy. Na koncie 720 stosuje si¢ rozszerzenia analityczne.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 — Dotacje i $rodki na inwestycje

Konto 740 sluzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanie dzialalnosci podstawowej. Na koncie 740 nie
ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:
I) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowej samobilansujagcym oddzialom
samorzgdowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;
2) Srodki pienigzne samorzadowych zakladow budzetowych — przeznaczone na finansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem 800;
3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie =z
przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.
Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:
1) w ciggu roku dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje nalezne,
Jezeli ich wysokos¢ wynika z przepisdw, w korespondencji z kontem 225;
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2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa lub
potwierdzone przez organ dotujgcy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplyneta na rachunek
Jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z
kontem 225.

W konicu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktére przenosi sie:

I) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowe;
samodzielnie bilansujgcych sie oddzialow $rodkdéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzadowych zakltadach budzetowych na strone Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, na
strong Ma konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda. Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wg
Jednostek przekazujacych i otrzymujacych z jednoczesnym wyodrebnieniem tytuldw dotacji.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierdw warto$ciowych, przychody z udzialow iakcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierdw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie rdznice kursowe.

Ewidencja szczegoélowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaplacone odsetki za zwlok¢ od naleznosci, prowadzona jest na odrebnych kartach
kontowych wedlug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe
Konto 751 sluzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akeji
i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke  w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki  trwale
w budowie, odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
700, 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;



4) rownowartos$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkdw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzgdowy
zaklad budzetowy otrzymal srodki pieniezne,

w korespondencji ze strong Wn konta 800;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 sluzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows
dzialalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,

404, 405, 409 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwickszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy



zaklad budzetowy otrzymal srodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

I) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw Srodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

7) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ objetych akeji i udzialdw;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

I) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢  platnosci  z  budzetu  $rodkow  europejskich  uznanych za  rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: srodkéw trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto 800. Na

koniec roku konto 810 nie wykazuje salda,

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 zapewniajgca mozliwo$¢ ustalenia stanu rezerw
oraz przyczyn jej zwigkszef i zmniejszen oraz rozliczei miedzyokresowych przychodow z
poszczegolnych tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen prowadzona jest na odrebnych
kartach kontowych.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychoddw.



Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszef i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale $rodki majatkowe
umuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztdw i
przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegolowa do konta 851 prowadzona w wyodrebnionej rachunkowosci pozwala
na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem

wedlug zrodel zwiekszen i zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dzialalnosci socjalne;j.

Do konta 851 prowadzi si¢ nastepujgce konta analityczne:
851-01 odpis na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych,
851-02 pomoc rzeczowa i finansowa
851-03 dofinansowanie do wczasow krajowych i zagranicznych
851-04 dofinansowanie do kolonii, obozdw i zimowisk
851-05 dofinansowanie do wycieczek
851-06 pozyczki umorzone
851-07 dofinansowanie do wypoczynku urlopowego tzw. *wczaséw pod grusza”
851-08 odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS
851-09 zapomogi
851-10 inne dofinansowania (m.in. zakup biletow, dofinansowanie do zlobka, przedszkola).
Dopuszceza si¢ zmiang zapisdw analitycznych np.: rozszerzenie od poczatku roku obrotowego.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw

panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie. Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartos¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilansow tych
Jjednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
Jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nie przekazanego
spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby, lub wartosé
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materialow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnoéci podstawowej samodzielnie bilansujacych sie
oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji
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z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konto 870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy.

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszenn wyniku finansowego z tytulu podatku
dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w
korespondencji z kontem 225. Ewidencje szczegdlowa do konta 870 prowadzi sie wedlug
poszczegodlnych rozliczen z budzetem.

W koficu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strone Wn konta 860.

2. Konta pozabilansowe

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
I)rownowartos¢ zrealizowanych wydatkdéw budzetu;
2)wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3)wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegoélowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991-Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikéw- na koncie tym ujmuje si¢ przypisy i odpisy podatkow i oplat
i wplaty biezgce inkasenta. Konto 991 moze by¢ prowadzona w formie papierowej lub elektroniczne;.

Konto 997 — Wklad wlasny niefinansowy

Konto syntetyczne 997 stuzy do ewidencji wkladu niepieni¢znego stanowigcego wklad wiasny
niefinansowy przy realizacji projektow wspolfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej. Podstawa
zapisow na tym koncie jest dokument wewngtrzny (PK) potwierdzajacy wniesienie w tej formie
wkladu wlasnego przez Lidera lub Partnera projektu. Na stronie Wn konta ujmuje sie wartosé
wynikajacg z dokumentu wewnetrznego, a na stronie Ma ich zmniejszenie. Saldo koncowe Wn
oznacza wartos¢ wniesionego i rozliczonego wkladu wlasnego. Do konta 997 prowadzona jest
analityka wg projektow.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
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Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
Drownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2)réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos$é¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym.
Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przyszlych.
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