Zarzadzenie Nr 31/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 25 kwietnia 2012 r.
w sprawie wytycznych do opracowania arkuszy organizacyjuych szkél
prowadzonych przez Gming Daleszyce

Na podstawic art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym(Dz. U. z 2004 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art, 34a ust. 11 2 pkt
3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty(Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustala sic ,, Wytyczne do opracowania arkuszy organizacji stkol prowadzonych
pirzez Gming Daleszyce na rok szkolny 2012/2013” stanowigce zalgeznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom 8§zkot prowadzonych przez
Gmine.

§3

Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania




Zafgcznik do zarzadzenia Nr 31/2012
Burmistrza Miasta i gminy Daleszyce

Z dnia 25 kwietnia 2012

Wytyezne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkdt i przedszkoli
prowadzonych przez Gmine Daleszyce.
Za efektywnos§¢ zarzadzania placowka jest odpowiedzialny dyrektor, ktdrego

obowiazuje przestrzeganie prawa oswiatowego, prawa lokalnego oraz ninigjszych
wytycznych.

§1

1. Zakres merytoryczny zatwierdzania arkusza organizacyjnego obejmuje:
1) zgodnoéé szkolnego planu nauczania w zakresie liczby godzin w cyklu
z poszczegdlnych zajed¢ edukacyjnych dla kazdego oddziatu na etap
edukacyjny,
2) zgodno$éé szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania

W zakresie liczby godzin do dyspozycji dyrektora,
3) zgodno$¢ tacznej liczby godzin obowigzkowych zajec dla ucznia nie
przekraczajgcej  ustalonego  rozporzadzeniem  limitu  godzin,

4) zgodnosé z rozporzadzeniem i zasadnosé podziatu ucznidw na grupy,
5)  zgodnoéé  przydziatlu  godzin  nauczania  indywidualnego
z rozporzgdzeniem,

6} prawidtowos¢ przydziatu zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniow
realizujgcych ksztafcenie specjalne,

7} zgodnosc przydz'ia’{u zaje edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami
zawodowymi nauczycieli. |

2. Do arkusza organizacyjnego na da'ny rok szkolny wpisuje sie nieobecnosci
ptatne: urlopy zdrowotne, stany nieczynne.

3. Arkusz organizacyjny nalezy sporzadzaé w 2 egzemplarzach w wersji
papierowej.

4, Wsiystkie zataczniki nalezy przygotowad w 2 egzemplarzach.




5. w miejsce nauczycieli odchodzgcych na emeryture lub rente rozwaiycC
moiliwos$é przydzielania godzin zaje innym nauczycielom, w ramach
godzin ponadwymiarowych

§2
Standardy dotyczace liczebnoéci oddziatow:
1. Liczba ucznidw w oddziatach poszczegSlnych typéw szkét powinna
wynosié:
1) w oddziatach przedszkolnych tworzonych przy szkotach nie powinny
przekraczaé 25 dzieci,
2) w szkotach podstawowych w oddziatach nie moze by¢ mniej niz 12
i wiecej niz 33 ucznidw, '
3) w gimnazjach — nie moze byé mniej niz 20 i nie wiecej niz 35 uczniow.

§3
taczenie klas

1. W szkotach dziatajacych w szczegdlnych warunkach demograficznych
dopuszcza sie (zaleca sie)organizacje nauczania w klasach tgczonych.

2. W szkotach, w ktdrych liczba uczniéw w oddziale jest ponizej 12 uczniow,
nale?y zastosowad tgczenie klas. Planowanie oddziatow poniiej 12
ucznidw moze byé zakiadane wytacznie za zgodg Burmistrza pod

- warunkiem braku mozliwosci tworzenia klas fgczonych.

3. Okreéla sie szczegdtowe warunki w zakresie organizacji klas taczonych
w placowkach oswiatowych z terenu Gminy Daleszyce.

1) Klasy z liczbg ucznidw mniejszg niz 12 taczy sie z klasg niisza lub
wyzszg na tym samym etapie edukacji (I-Ill; IV-V1) nauczania, z tym Ze
oddziat taczony nie moze liczy¢ wiecej niz 22 ucznidw.

2) tgczenie odbywa sie wedtug nastepujgcych zasad:

a) w klasach I-lll szkoly podstawowej gdy po potfaczeniu liczba
uczniow nie przekracza facznie 16, faczeniem obejmuje sie
wszystkie zajecia edukacyjne oraz wszystkie zajecia dodatkowe,




b) w klasach IV-Vi szkoly podstawowej faczenie obejmuje nastgpujgce
przedmioty: wychowanie fizyczne, godziny z wychowawcy,
muzyka, plastyka, technika, informatyka, jezyk angielski, religia,
przyroda oraz zajecia dodatkowe.

- Podziat na grupy

1) podziat na grupy jest obowigzkowy na zajeciach z jezykéw obcych,
informatyki w  oddzialach  liczacych  powyiej 24 ucznidw,
2) na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykdw obcych prazy
podziale na grupy nalezy uwzglednia¢ stopied zaawansowania
znajomosci jezyka obcego,

3) zajecia z wychowania fizycznego prowadzi sie w  grupach:
a) szkota podstawowa kl. -1t - bez podziatu,
b) szkota podstawowa ki. IV-VI do 26 ucznidbw bez podziaty,
c) gimnazja do 26 uczniow bez podziatu,

4) Motzliwe jest tworzenie grup koedukacyjnych, miedzyoddziatowych lub
miedzykiasowych,

' 5) uczniowie spoza obwodu szkoly, stanowi¢ mogg jedynie uzupetnienie
liczebnoséci oddziatéw. Przyjecie ich do oddziatéw moiliwe jest jedynie
w miare wolnych miejsc i nie moze skutkowad tworzeniem nowych
oddziatéw ani zwiekszeniem trasy dowozu ucznia,

6) utworzenie oddziatu integracyjnego wymaga zgody organu
prowadzacego,

7) w szkofach, w ktérych funkcjonujg oddzialy przedszkolne, nabdr dzieci
miodszych moie by¢ dokonany tylko pod warunkiem, ze nie skutkuje to
utworzeniem kolejnego oddziatu.




§5
Nauczanie indywiduaine

1. Nauczanie indywidualne bedzie przyznawane uczniom w oparciu o:
1) orzeczenie Specjalistycznej Paradni Psychologiczno-Pedagogicznej,
2) podanie rodzicow (opiekundw} o przyznanie nauczania
indywidualnego skierowane do dyrektora szkoty,
3) decyzje dyrektora szkoly w sprawie przyznania nauczania
indywidualnego

2. Zajecia w ramach nauczania indywidualnego dyrektor powierza
nauczycielom  zatrudnionym . w  danej placéwee, a tylko
w uzasadnionych przypadkach po akceptacji Burmistrza — powierza
nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole lub placowece.

§6
Zatrudnianie kadry pedagogicznej

1. Zatrudnianie nauczycieli, w tym réwnieZz w niepelnym wymiarze, winno
odbywacl sie przy zachowaniu nastepujacych zasad:
1) w pierwszej kolejnoéci winni by¢ zatrudniani nauczyciele, o petnych
kwalifikacjach ckreslonych w przepisach prawa oswiatowego, gminnych
samorzadowych placéwek oswiatowych, ktdérzy tracg lub wezesnie]j
utracili prace w wyniku zmian organizacyjnych lub likwidacji placéwek,
2)  nauczyciele, ktérzy winni  uzupeini¢  godziny  brakujgce
do obowigzkowego pensum godzin,

3) absolwenci szkét z petnymi kwalifikacjami.

2. Grupa wychowawcza na Swietlicy, powinna liczyé 25 uczniéw. Przy
planowaniu etatéw wychowawcéw Swietlicy nalezy wzig¢ pod uwage
czas pracy nauczyciela i liczbe dzieci pozostajgcych w tym samym czasie
pod opieka jednego wychowawcy. Liczba dzieci i dzienny czas pobytu
w $wietlicy winien by¢ wyliczany z kart zgloszed ucznidw lub winny



wigzaé sie z dowozami do szkoly. Opieke nad dzie¢mi w $wietlicach zleca¢
zatrudnionym w szkole nauczycielom w ramach godzin dodatkowych,
3. Stanowiska nauczycieli bibliotekarzy tworzy sie wedfug zasady: 1 godzina

na 15 uczniéw. Zasada ta nie dotyczy Gimnazjum im. Jana Pawfa i
w Daleszycach, w ktérym liczha godzin nauczyciela ustalana jest w
uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta i Gminy, z uwzglednieniem faktu
funkcjonowania w budynku Gimnazjum Biblioteki Miejsko-Gminnej,

§7
Limity zatrudniania pracownikéw obstugi

1. Zatrudnienie pracownikow stotowki:
1} intendent — do 100 positkow ~ 0,50 etatu,
2) powyzej 100 — 1 etat
2. Obstuga kuchni - na kaide 80 positkbw -~ 1 etat
3. W szkofach, ktére wydajg gotowe obiady tzw. catering — przewiduje sig
nastepujgce normy zatrudnienia:
1) do 60 wydawanych positkow - 0,25 etatu obstugi kuchni,
2) powyzej 60 — od 0,5 do 1 etatu - wymiaru zatrudnienia po
uzgodnieniu z Burmistrzem Gminy
2. Zatrudnienie pracownikow obstugi (woina, sprzgtaczka, konserwator
itp.) w zaleznoséci od warunkdw w jakich funkcjonuje szkota, ustalana przy
zatwierdzeniu arkusza organizacyjnego.

Hosé etatéw pracownikéw obstugi powinna wynikaé z fakiycznych potrzeb i zakresu
obowigzkéw pracownikéw, majqc na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie Srodkami finansowymi budzetu
placéwki. Wielko$é zatrudnienia tych pracownikéw nie moze by¢ wigksza niz w roku
szkolnym 2011/2012.




