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Zarzadzenie Nr 33/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 4 czerwca 2013r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2013r. poz. 330 t,j. z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. z2013r., poz. 289 t.j.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ zmiany w zataczniku do zarzadzenia Nr 4/2007 Burmistrza Miasta
i Gminy Daleszyce z dnia 2 stycznia 2007 w sprawie ustalenia zasad prowadzenia
rachunkowosci w Urzgdzie Miasta i Gminy w Daleszycach.

1. Punkt 12 zalacznika otrzymuje nowe brzmienie:

,Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja ujgcie zdarzen gospodarczych wedlug
chronologicznych i systematycznych zapiséw obrotéw 1 sald, ktore tworza:

a) dzienniki czgsciowe,

b) ksiggi gléwne,

¢) ksiggi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
e) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (ksiegi inwentarzowe).

Dzienniki stuza do ujecia w porzadku chronologicznym operacji gospodarczych, ktore
wystapity w danym okresie sprawozdawczym i umozliwiajg ustalenie kompletnosci ksiag
rachunkowych tj. potwierdzenie czy wszystkie operacje gospodarcze zaistniale w okresie
sprawozdawczym zostaty wprowadzone do ksiegi glownej. '

Podstawe zapisow stanowig sprawdzone i zaakceptowane dokumenty Zrédlowe;

a) w kazdym rejestrze zapisy sq kolejno numerowane w okresie miesiaca/roku, co
pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi,
b) sumy zapiséw (obrotéw) liczone sa w sposob ciagly,
¢) zapisy sa zgodne z zapisami na kontach ksiggi gléwnej oraz zestawieniami
obrotow i sald do poszczegdlnych kont,
d) na koniec roku obrotowego sporzadzane jest zestawienie obrotéw
wszystkich dziennikow.
Ksiegi glowne obejmujace konta syntetyczne prowadzone sg w sposob spelniajacy
nastepujace zasady;
a) zasade podwdjnego zapisu w celu zachowania réwnowagi budzetowej,
b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,
zgodnie z zasadq memorialowa,
¢) powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.
Prowadzenie konta ksiggi gldwnej wymaga:
a) otwarcia konta przez wpisanie salda poczatkowego,
b) rejestracji operacji gospodarczych,
¢) zamknigcia konta i ustalenia salda koncowego.



Prowadzenie dziennikow czeSciowych pozwala na segregacj¢ dokumentow
w informatycznym systemie przetwarzania danych wedlug ich merytorycznej zawartosci.
Dzienniki prowadzi si¢ dla okre§lonych grup rodzajowych zdarzen. Wykaz prowadzonych
dziennikéw czgsciowych podlega aktualizacji i moze ulec zmianie w zwiazku z realizacja
nowych projektow.

Wykaz prowadzonych dziennikéw czgsciowych zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia”

§2
Dodaje sie zalacznik Nr 3 ,Wykaz dziennik6w czgSciowych” do zarzadzenia
Nr 4/2007 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 2 stycznia 2007 w sprawie ustalenia
zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Daleszycach, w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Daleszyce.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

Do zarzadzenia Nr 33/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 4 czerwca 2013r

Zatacznik nr 3

do zarzadzenia Nr 4/2007

Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 2 stycznia 2007r.

Wykaz dziennikéw cze¢sciowych

I. Dla budzetu Gminy:

1.

Dochody

II. Dla Urz¢du Miasta i Gminy :

9.

SANENANEE SR o A

Wydatki jednostka,

Depozyty,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

Dofinansowanie Mtodocianych Pracownikoéw,

,.e- $wictokrzyskie - Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST”
,,e-$wietokrzyskie — Budowa Systemu Informacji Przestrzennej Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego”

,Zaspokajanie potrzeb mieszkancow miejscowosci Brzechow, Kranow,
Niestachow, Niwy, Sierakéw, Widetki gminy Daleszyce poprzez urzadzenie 4
placéw zabaw, budowe boiska sportowego, wyposazenie dwoch swietlic
wiejskich”

,,Rozbudowa drogi gminnej nr 000618T Daleszyce-Niwki na terenie gminy
Daleszyce”

,,Rozbudowa targowiska miejskiego w Daleszycach”

10.,,Rewitalizacja obszaréw miejskich Miasta Daleszyce”

11. ,Rewitalizacja Rynku w Daleszycach — obecnie Plac Staszica”

12.,,Uczenie si¢ przez cale zycie”
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13.,,Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-III”

14., Profesjonalny Urzad Gwarancja Rozwoju Regionu”

15.,,Rozwdéj Spoteczenstwa Informacyjnego poprzez przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Daleszyce”

16. ,,Rozwdj kompetencji kluczem do sukcesu”.




