ZARZADZENIE NR 52/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DALESZYCE
z dnia 4 marca 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy oraz zalacznikéw Nr 3, Nr 6 do Zarzadzenia Nr 4/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 7 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Pracy Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce.

Na podstawie art. 104, art. 1042§2, art. 104* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U.
22018 r., poz. 917 z pbzn zm.) i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22018 r., poz. 994 ze zm.)

Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Pracy Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce, przyjetym zarzadzeniem Nr 4/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 7 stycznia 2019 r., wprowadza si¢ nastepujaca zmiang:

tre$¢ §39 otrzymuje brzmienie:
,§39. W przypadku rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy, pracownik jest zobowigzany
rozliczyé si¢ z pracodawca i uzyskaé odpowiednie wpisy w karcie obiegowej (wzor karty obiegowej
stanowi zalacznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu).”

§ 2. W Regulaminie Pracy Urzgdu Miasta i Gminy Daleszyce, zataczniki Nr 3 i Nr 6 otrzymuja nowe
brzmienie i stanowia zataczniki do niniejszego zarzadzenia, i tak:

a) zalacznik Nr 3 Wniosek o udzielenie czasu wolnego za czas przepracowany W godzinach
nadliczbowych oraz za prace w sobote, niedzielg lub swigto,

b) zatgcznik Nr 6 Wniosek o zwolnienie pracownika od pracy w celu zatatwienia spraw prywatnych.

§ 3. Zmiana Regulaminu wchodzi w terminie dwoéch tygodni od dnia podania jej tresci do wiadomosci
pracownikéw Urzedu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 6 do
Regulaminu Pracy

Whiosek o zwolnienie pracownika od pracy w celu zalatwienia
spraw prywatnych

Daleszyce, dn. .....ccccoevevienene

................................................
................................................

...............................................

nazwa wydziatu

Na podstawie § 28 ust 1 Regulaminu zwracam si¢ z prosbg

o zwolnienie od pracy w dniu ......c.cceceeeeneerireninenne w godzinach

Ol i s e (o JOR PSPPI celem zalatwienia spraw prywatnych.

akceptacja przetozonego podpis pracownika
Informuje, ze W dniu ....cocevveeieinriennnenne. B DA O o wemsasmomens

o[ SR odpracuje/odpracowatam(em) godziny zwolnienia od pracy

celem zatatwienia spraw prywatnych.

.......................................

podpis pracownika

potwierdzenie odbioru przez
bezposredniego przetozonego
— data i podpis



Zatacznik Nr 3 do
Regulaminu Pracy

Whiosek o udzielenie czasu wolnego za czas przepracowany w godzinach
nadliczbowych oraz za prace w sobote, niedziel¢ lub Swigto.

Daleszyce, dn. .....ccoceevceerieeenen.

................................................
................................................

...............................................

nazwa wydzialu

Na podstawie § 12 ust 5 Regulaminu prosze o udzielenie mi czasu
wolnego od Pracy W ANl ... seesssssss sovnsscsss ssamsvassss W zamian za czas
przepracowany w dniu wolnym od pracy dnia .......cceeeeeveneicrenienes
(za czas przepracowany w godzinach nadliczbowych, sobota, niedziela,

swieto™).

podpis pracownika

akceptacja przetozonego

* - niepotrzebne skresli¢



