ZARZADZENIE NR 211/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DALESZYCE

z dnia 28 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na dostawy, uslugi
i roboty budowlane w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce, ktérych warto§¢ nie
przekracza progu 130 tysiecy zlotych netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. 22020 r., poz. 713 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 33 i 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu ujednolicenia i stosowania ogolnych warunkéw zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy Daleszyce wprowadzam Regulamin udzielania zaméwiefi publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 tysigcy ztotych netto, stanowiacy zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce do zapoznania si¢ z trescia
Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowiefl.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy
Daleszyce.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 206/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce z dnia 29 listopada
2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 5. Do postgpowari o udzielenia zaméwienia, wszczgtych przed dniem wejécia w zycie niniejszego
Zarzadzenia, stosuje sig przepisy zarzadzenia Nr 206/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 211/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Daleszyce
z dnia 28 grudnia 2020 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce,
ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto.
§1

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Zamawiajgcy — Gmina Daleszyce - Urzad Miasta i Gminy Daleszyce;

2. Wydzial zamawiajacy — wydzial Urzedu Miasta i Gminy Daleszyce, a takze rownorz¢dne
komorki organizacyjne Urzedu, odpowiedzialne za merytoryczng strong realizacji zadania
(zamowienia publicznego);

3. Notatka sluzbowa w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego — dokument,
w ktorym wydzial zamawiajacy uzasadnia celowo$é udzielenia zamdwienia oraz wskazuje
jego przewidywana wartos¢;

4. Zaméwienia publiczne — umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym,

a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane.

§2
1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamdwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130
000 zlotych netto, a ktore dokonywane sa na podstawie procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie.
2. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegdlnoscei z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy

wytycznych podmiotéw zarzadzajgcych projektami.

§3

1. Procedura realizacji postepowania, o ktorych mowa § 2 nalezy do zadan pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za przedmiot zaméwienia lub pracownika dzialu zamowien
publicznych lub inng osobg merytorycznie odpowiedzialna.

2. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia nalezy w sposdb szczegolny przestrzega¢ zasad:

1)  zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,



2)  racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych

efektow z danych naktadow.

3. Podstawg do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia na dostawy, ushugi i roboty
budowlane stanowi rozeznanie cen rynkowych, pisemne, drogg elektroniczng Iub
telefoniczne, dokonane wséréd wykonawcow realizujacych dostawy i ustugi, stanowiace
przedmiot zam6éwienia. Podstawa moze by¢ réwniez rozeznanie cen na podstawie katalogow,
cennikow, folderéw i stron internetowych.

4. Notatk¢ z szacowania warto$ci zamoOwienia sporzgdza pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za przedmiot zaméwienia i przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi
wydziatu (zalgcznik nr 1 regulaminu).

5. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia i zanizania jego warto$ci w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

§4

1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w § 2 regulaminu, sg
okreslone w ukladzie:

a) zamOwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 ztotych netto, z zastrzezeniem ust.2;
b) zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto, a powyzej wartosci
50 000 z1 netto;

2. Nie stosuje si¢ procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku udzielania
jednorazowych zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 10 000 ztotych netto.

3. Wylgczenie, o ktéorym mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy zaméwienie jest czgscia
innego zamoéwienia tego samego rodzaju realizowanego przez inne wydzialy zamawiajace lub
gdy obowigzek stosowania procedur okreslonych niniejszym regulaminem wynika z innych
przepisow.

4. Zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 nalezy udziela¢ z nalezytg starannoscig zgodnie
z zasadami przejrzystosci, celowodci i oszczgdnosci oraz dokumentowaé je w postaci

rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych.



5. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane sa w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych naktadéw, w sposéb
umozliwiajgcy terminows realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych

z wczedniej zaciagnietych zobowigzan.

§5

1. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych
netto, a powyzej wartosci 50 000 zlotych netto na ushtugi, dostawy i roboty budowlane,
pracownik merytoryczny realizuje zamdwienie publiczne na podstawie wniosku o udzielenie
zaméwienia, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Zaméwienia o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto,
a powyzej wartosci 50 000 ztotych netto na ushugi, dostawy i roboty budowlane, nalezy
skierowa¢ zaproszenie do sktadania ofert do co najmniej 3 wykonawcow, chyba ze
specyficzny charakter zaméwienia zaweza krag wykonawcdw i ich liczba jest mniejsza, lub
zamie$ciC zaproszenie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Miasta
i Gminy Daleszyce. Termin zlozenia oferty nie powinien by¢ krétszy niz pie¢ dni.

3. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego skierowanego do
wykonawcéw w formie pisemnej/ faxem / drogg elektroniczna na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu wraz z drukiem oferty cenowej stanowigcej
zatacznik nr 4 oraz inne niezbgdne dokumenty.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia;

b) nazwe, nr telefonu i adres komoérki zamawiajacego;

¢) termin skfadania ofert;

d) oznaczenie terminu wykonania zamdéwienia;

e) opis kryteriow oceny ofert;

f) projekt umowy lub inne warunki umowne;

g) klauzulg informacyjng dot. RODO,;

h) inne niezbedne dokumenty lub informacje.

5. Wybiera si¢ najkorzystniejsza ofertg, kiéra przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia. Z wyboru sporzadza sie
notatke (zatgcznik nr 5) oraz informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (zatacznik nr 6).

6. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawcg negocjacje w celu uzyskania



najkorzystniejszych warunkow realizacji zaméwienia.

7. Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty nastgpuje zawarcie umowy/ zlecenia , ktérg
przed przedlozeniem do podpisu Burmistrzowi Miasta i Gminy Daleszyce przedklada sie do
uprzedniej akceptacji 0sob w kolejnosci wymienione;j:

a) kierownik wydzialu zamawiajacego — pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz
zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym,;

b) radca prawny — pod wzgledem formalno-prawnym;

c) Skarbnik Miasta i Gminy Daleszyce — pod wzgledem finansowym w zakresie

potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw w planie finansowym.

§6

1. ZamoOwienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zlotych netto
(z zastrzezeniem § 4 ust.2 regulaminu) udzielane sa po dokonaniu analizy rynku poprzez
zaproszenie do skladania ofert skierowane do co najmniej 3 wykonawcoéw, chyba ze
specyficzny charakter zamdowienia zaweza krag wykonawcow i ich liczba jest mniejsza, lub
zamieszcza zaproszenie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Miasta
i Gminy Daleszyce.

2. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego skierowanego
do wykonawcéw w formie pisemnej/ faxem/ droga elektroniczna/ telefonicznie lub ustnie,
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu na zlozenie ofert, pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem, ze w przypadku zlozenia zapytania ofertowego w formie
telefonicznej lub ustnej nalezy sporzadzi¢ notatke z przeprowadzonej rozmowy (zalgcznik nr
7 do regulaminu).

3. Przepisy § 5 ust. 4-7 stosuje sie odpowiednio.

§7

1. Postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania do:

a) zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania zaméwienia

w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;



b) zamdéwien powtarzajacych si¢ udzielonych wykonawcy zaméwienia podstawowego jezeli
zostaly spelnione przestanki ustawowe dla tych zamoéwien a ich laczna warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 tys PLN netto.

¢) zamowien uzupetniajgcych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy,

d) zaméwien, ktorych ze wzgledu na wigzace zamawiajgcego zapisy odrebnych uméw mozna
udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy;

e) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie Zycia, zdrowia
i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

f) zamoéwien majacych za przedmiot dostawe wody za pomocg sieci wodociagowej lub
odprowadzania sciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawe gazu z sieci gazowej, dostawe ciepla
z sieci cieptowniczej, zastrzezonych ushug pocztowych oraz ushug przesylowych energii
elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych;

g) zamdéwien udzielanych na podstawie porozumien o wspélnej realizacji zadania
zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, a dokonywanych przez te
jednostki w imieniu Gminy Daleszyce;

h) w innych szczegdlnych wypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia lub innymi
okolicznosciami, np.: koniecznoscia zapewnienia biezacego funkcjonowania Zamawiajgcego
w sytuacji braku mozliwosci terminowego wyboru Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym zgodnie z procedurami Regulaminu, na okres niezbedny do dokonania takiego
wyboru;

i) zamowien, udzielanych na podstawie zgody Burmistrza Miasta na uzasadniony wniosek
kierownika wydzialu przeprowadzajgcego zamowienie o wylaczenie z zastosowania
niniejszego regulaminu;

j) uméw zlecenia i o dzielo zawieranych z pracownikami Gminy Daleszyce albo jednostek
organizacyjnych Gminy;

k) zaméwien, ktérych przedmiotem sg ustugi spoleczne wymienione w zataczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE,

1) zamowien ktorych przedmiotem jest sukcesywny zakup paliwa do pojazdow stuzbowych,
1) ushug prawniczych,

m) ushug doradztwa podatkowego,

n) biezgcej obstugi bankowe;j,

0) ustug pocztowych,

p) ustug audytu wynikajgce z ustawy o finansach publicznych,

r) ustug szkoleniowych,



s) ustug grupowego ubezpieczenia pracowniczego,

t) ushug medycznych,

u) ustug zwigzanych z opiekg techniczng systeméw i programéw komputerowych
dzialajacych w urzgdzie, dostaw oprogramowania i licencji na korzystanie z oprogramowania
do obstugi urzedu,

w) ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, Internet),

2. Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1 dokonywane s z nalezytg starannoscig i zostaja
udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych, na ktérych

dodatkowo nalezy sporzadzi¢ zwigzte uzasadnienie dokonania wyboru.

3. Powyzsze postanowienia regulaminu nie zwalniajg zamawiajacego z udzielania zaméwien
w sposéb celowy i1 oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadéw.

§8

1. Wydziat wnioskujacy dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia
oraz przekazuje komplet dokumentéw, zweryfikowanych pod wzgledem zasad niniejszego

regulaminu, pracownikowi przeprowadzajacemu postepowanie wyboru.

2. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania tj. pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia lub pracownik d/s zamowien publicznych lub inna
osoba merytorycznie odpowiedzialna, przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia

Zamdwienia.
§9

1. Kazdy wydzial zamawiajacy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zaméwien, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik

nr 8 do niniejszego regulaminu.

2. Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiada kierownik wydziatu

zamawiajgcego.

Zalaczniki do Regulaminu:
1. Zalacznik nr 1 — Notatka z szacowania wartosci zaméowienia

2. Zalacznik nr 2 — Wniosek o udzieleniu zamowienia
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Zatacznik nr 3 — Zaproszenie do sktadania ofert

Zalacznik nr 4 — Druk oferty

Zatacznik nr 5 — Notatka z wyboru

Zalacznik nr 6 — Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zalacznik nr 7 — Notatka z rozmowy telefonicznej lub ustnych ustalen.
Zalacznik nr 8 — Rejestr zamdwien publicznych



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce,

ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto

NOTATKA

z szacowania wartosci zaméwienia w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia o

wartosci netto nie przekraczajqcej réwnowartosci kwoty 130 tys. PLN
Zamawiajacy:

Gmina Daleszyce, Plac Staszica 9, 26-021 Daleszyce

Osoba, ktorej powierzono dokonanie czynnosci zwigzanych z dokonaniem szacowania

ZATMNOWIETLIA: et e et e e e eanan

Zamobwienie pn.

.........................

1 WYNOS covvvireiiererennee zt netto.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia powiekszona o podatek VAT Wynosi........cccccevevevinnnee. zk.

Na tym notatke zakonczono i podpisano

(podpis)

Uwagi:



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto

Daleszyce, dnia ...............

Whiosek o udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane*

I. Opis przedmiotu zamdéwienia.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................

Pozadany termin wykonania zaméwienia: ..............coeeeininnnn.
II. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona na podstawie:
I WYRORE covossssnsremenonrarmmass zl netto.
[ll. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia powigkszona o podatek VAT wynosi ................ zl.
IV. Srodki finansowe na realizacje zaméwienia sa zabezpieczone.
V.Proponowany tryb udzielenia zamdéwienia z uzasadnieniem.
1.Podpis pracownika wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zamowienia: .........................
2.Podpis kierownika merytorycznego wydziahu: ...
3.Podpis Skarbnika Miasta i Gminy Daleszyce: .........ccovvivineniiiniiinneninnn.
Akceptuje
(Burmistrz Miasta i Gminy Daleszyce)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

Daleszyce. d0ia s,

pieczatka zamawiajacego

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

nazwa i adres Wykonawcy

1. Zamawiajacy: .......ccovvvvenrnnnnnnnnnnn. s, Wydzial..........ooo

zaprasza do zlozenia ofert na (opis przedmiotu zamdéwienia/nazwa):

2. Wymagania dotyczace:

tEIMINU WYKONANMIA ...evviiiiiiiieiirieiieiiiiecieeeree st ster st e e s sas e s seeaesae e et enssrenesseseesensasssesanens
parametréw technieznyeh ... uimssrammmmaamsumssssnsm o T s

B ke onAINOBOL vorossssssmassvvsssiimons o smmvisssiie S masss 5 T AT T Pt s s amr OSSR AASASS
EEIMINU PEATNOSCI ...oviuivieiieeieccstre sttt ra e ea e s e s e s e s ese e e esens e en e s seemeeananane
e 1 1 o) PO S OOTP P TOR :

1€al1ZACIA ZAMOWIEIIIA. ...c.evereeeereceeerteter et etee e es et e e e e st e a e e e e e et et e e e et eneeeneennenn



4. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych jest Gmina Daleszyce, Plac Staszica 9, 26-021

Daleszyce, kontakt email: gminadaleszyce.pl.

Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie
kontaktowaé w sprawie swoich danych osobowych, kontakt email: iod(@abi-net.pl.
Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 2 ust 1 Ustawy z dnia 6
wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1764 ze
zm.)

Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z obowigzujacym prawem oraz
przepisami o archiwach.

Kazda osoba posiada prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania - w ramach dopuszczonych
przepisami prawa oraz prawo do przeniesienia danych.

Kazda osoba posiada prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobquch,
ale cofnigcie zgody nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.

W zwigzku z przetwarzaniem kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Administrator nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych zawartych w formularzu

do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowych.



10)Dane osobowe zawarte w formularzu zostang ujawnione jedynie organom
upowaznionym do tego przepisami prawa.

11)W oparciu o dane osobowe zawarte w formularzu administrator nie bedzie
podejmowal zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem
profilowania.

12)Podanie danych osobowych jest obowigzkowe ze wzgledu na przepisy prawa (za

wyjatkiem danych, na ktére wyrazono zgode).

6. Zatgczniki

(podpis pracownika)

Zatwierdzil:

(podpis i piecze¢ kierownika wydziatu)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce,

ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto.

TRESC OFERTY

Nazwa i adres wykonawcy

.......................................................................................................................................................

za:

CEIEIRHD: s R TR zt
podalel WAT .. s e zt
CENE BIULLO ..o zt

Oferuje wykonania zam6wienia na nastepujacych warunkach:

termin Wykonania ZAMOWIEIHA .........ceeivererieriieriesieeeesasse et ssess s estessesaese et asesbe s ebesesansenanes
AT ATISIEY ORI osmonimirossnsssnssmonnsn o nommssssa s s s o o R Vo A
FUNICTOMAITOBE ouonisyminsssassovsevsonpponsscmmssmssrainsss oronsn e U5 0w S5 BB

L0 Y L0 03211 0T (vt AU



WATUNKT GWATATICTL. c.uvvuiecesecaericeceenre e e sne s esessns s s se s st et ss s se s sesta st etssneesessenssessasesaes

1ealizacie ZAMOVHCIIE 1uocisiiismismsmsimmmissssimrrsisssn essnsoss imsrmmssssssamsmnssRne e RS

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i zobowigzuje si¢ go

wykonaé na wyzej wskazanych warunkach.

Oswiadczam, ze dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia.

(podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Zalacznik nr 5 do Regulaminu

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce,

ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

Notatka sluzbowa

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza kwoty 130

000 ztotych netto
Zamawiajacy: Gmina Daleszyce........ adres

1. Opis przedmiotu zamdwienia :



2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia netto (nalezy poda¢ warto$¢ w PLN )
Czynno$¢ ustalenia szacowania wartosci zamowienia jest czynnoscig poprzedzajaca czynnosé

zapytania ofertowego.
............................... zt netto

Szacunkowsg warto§¢ zamdéwienia obliczono w oparciu o: (np. rozeznanie rynku, informacje

z Internetu, katalogi cen, kosztorysy lub inne zZrédla)

......................................................................................

..................................................................................

(podpis osoby zatwierdzajacej)

4. Zestawienie potencjalnych wykonawcow, do ktorych skierowano zaproszenia do sktadania
ofert:

Tabela

L.p. | Nazwa i adres Data wystania zaproszenia do ztozenia | Sposéb wystania

wykonawcy oferty zaproszenia




5. Zestawienie ztozonych ofert:

Tabela
L.p. | Nazwa i adres Data zlozenia oferty Cena oferty
wykonawcy
T OB oo 9 AR 59505506 i S A 8l B
6. Wybrano oferte nr: ........................
7. Informacje o prowadzonych negocjacjach:
8. Uzasadnienie WyDOTU: ... .....ouiiiiiiiiiiit e e
9. Termin realizacji ZAMOWIBIIAL: .. cuveiiurmansivwsiissisrnsineiesennenssrsnsnsnosnmnssss smmrarassmerss
....................................... (data)
(podpis 0s6b prowadzacych postepowanie)
(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)
Zatwierdzam:




Zalacznik nr 6 do Regulaminu

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto

Daleszyce, dn. .......cccceevveennene
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty*/uniewaznieniu postgpowania*

Gmina Daleszyce dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr 211/2020 Burmistrza Miasta

i Gminy Daleszyce z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania
zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Urzedzie Miasta 1 Gminy Daleszyce,
ktorych  wartoé¢  nie  przekracza 130  tysigcy zlotych  netto  informuje,
b 4111 Y Y

*zostato rozstrzygnigte postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 tys. PLN.
1 BT 0) 1 L T

Zamawiajgcy informuje, ze w przedmiotowym postgpowaniu, jako najkorzystniejsza
wybrano ofertg nr ztozona przez:

= zaeent BIattd! .o z (stownie ZIotych: .......ooviiiiiiii e, i

Tres$é oferty odpowiadata wymaganiom okreslonym w zaproszeniu do sktadania ofert.
Oferta byta najkorzystniejsza pod wzgledem kryterium oceny ofert tj.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze w wyniku przeprowadzonego postgpowania
wplyneto ofert..... Zbiorcze zestawienie Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty zostaty
przedstawione w ponizszej tabeli:

Nazwa Wykonawcy Cena oferty brutto

W=

*Zamawiajgcy uniewaznil postepowanie:
Zatwierdzit:

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 7 do Regulaminu

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Daleszyce,

ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto

NOTATKA

z postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci netto nie przekraczajgcej rownowartosci

kwoty 130 tys PLN w formie ustnej lub telefonicznej

Zamawiajacy:

Gmina Daleszyce, Plac Staszica 9, 26-021 Daleszyce
Osoba, ktorej powierzono dokonanie czynnosci zwigzanych z dokonaniem zamdwienia:

...............................................................................................................

Zbiorcze zestawienie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty zostaty przedstawione w
ponizszej tabeli:

Nazwa Wykonawcy Cena oferty brutto

RSN
Nl

W przedmiotowym postgpowaniu, jako najkorzystniejsza oferta odpowiadajaca

Bporzgdzils ..o

(podpis pracownika)

Zatwierdzit:

(podpis i pieczgé kierownika wydziatu)



Zalacznik nr 8 do Regulaminu

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta i Gminy Daleszyce,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

Rejestr zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

kwoty 130 000 zlotych netto.

Tabela
Lp. | Nazwa Nazwa Data zlozenia | Cena Umowa/faktura | Termin
zadania wykonawcy oferty netto/ realizacji
brutto umowy
oferty

..................................................................................................................

(nazwa wydziatu zamawiajacego)

Sporzgdeils . ovsneasumsims v e




